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1 Legislacao aplicavel

Lei n©9.504, de 30 de setembro de 1997.

Resolucao TSE n© 23.553, de 18 de dezembro de 2017.
Instrugdo Normativa RFB/TSE n° 1.019, de 10 de margo de 2010.
Carta Circular BACEN ne 3.454, de 14 de junho de 2010.
Comunicado BACEN ne 32.228, de 25 de junho de 2018.

2 Informacoes gerais

Este manual dispbe sobre a arrecadacao e os gastos de recursos por partidos
politicos e candidatos em campanha eleitoral € a prestacao de contas a Justica
Eleitoral.

Os recursos arrecadados por partido politico fora do periodo eleitoral sao regu-
lados pela resolucao especifica que trata das prestacdes de contas anuais dos
partidos politicos’.

Os partidos politicos e os candidatos poderao arrecadar recursos para custear
as despesas de campanhas destinadas as eleicdes, nos termos da Resolucao
TSE n© 23.553/2017 (com as alteracdes da Resolucao TSE n. 23.575/2018), dis-
postos neste Manual.

3 Pré-requisitos para o inicio das campanhas

A arrecadacgao de recursos para campanha eleitoral de qualquer natureza por
partidos politicos e candidatos devera observar os seguintes pré-requisitos:

* requerimento do registro de candidatura, conforme disciplina a Resolu-
cao TSE ne 23.548, de 17 de dezembro de 2017;

* inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), obtido auto-
maticamente apds a solicitacao do registro de candidatura;

* abertura de conta bancaria especifica destinada a registrar a movimenta-
cao financeira de campanha; e

* emissao de recibos eleitorais na hipodtese de:
- doacdes estimaveis em dinheiro; e
- doagobes pela internet (Lei n® 9.504/1997, art. 23, 42, lIl, b).
Na hipétese de partido politico, a conta bancaria € a conta permanente prevista na

resolucao que trata das prestacoes de contas anuais dos partidos politicos? e que
se destina a movimentacao de recursos referentes as “Doacdes para Campanha”.

' Resolugao TSE n2 23.546, de 18 de dezembro de 2017.
2 Resolugao TSE n° 23.546, de 18 de dezembro de 2017,
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» Ainda que a emissao de recibos eleitorais para o recebimento de recursos
financeiros n&o seja obrigatodria, ela nao esta proibida e auxilia a compro-
vacao da origem do recurso arrecadado.

3.1 Conta bancaria

E obrigatdria para os partidos politicos e os candidatos a abertura de conta ban-
caria especifica, na Caixa Econémica Federal, no Banco do Brasil ou em outra insti-
tuicao financeira com carteira comercial reconhecida pelo Banco Central do Brasil.

» A conta bancaria especifica de campanha eleitoral ndo pode ser aberta
em correspondentes bancarios, em cooperativas bancarias ou em institui-
cOes de pagamento (como, por exemplo, os bancos virtuais).

A. Prazo para abertura

A conta bancaria deve ser aberta em agéncias bancarias ou postos de atendi-
mento bancario:

* pelo candidato, no prazo de dez dias contados da concessao do CNPJ
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

* pelos partidos politicos registrados apds 15 de agosto de 20163, até 15
de agosto do ano eleitoral, caso ainda nao tenham aberto a conta “Do-
acOes para Campanha”, disciplinada no art. 6, ll, da Resolugéo-TSE ne
23.464/2015.

» Ainda que transcorrido o prazo para abertura de conta, 0s bancos estao
obrigados a abertura da conta bancaria! E a Justica Eleitoral quem ava-
liara, na prestacao de contas, as consequéncias da abertura tardia da
conta.

» Os partidos politicos ja devem possuir conta bancaria de campanha elei-
toral. A conta Doacdes para Campanha é permanente e foi instituida pela
Resolugao TSE ne 23.432/2014.

B. Obrigatoriedade de abertura

A obrigacao de abrir conta bancaria deve ser cumprida pelos partidos politicos
e pelos candidatos, mesmo que n&o ocorra arrecadacao e/ou movimentacao de
recursos financeiros.

Os candidatos a vice e suplente ndo sao obrigados a abrir conta bancaria espe-
cifica, mas, se o fizerem, 0s respectivos extratos bancarios deverdo compor a
prestacao de contas dos titulares.

8 A Resolucao TSE n© 23.463, de 15 de dezembro de 2015, fixou como prazo final para a abertura de
conta de campanha para partidos politicos que ainda nao tivessem aberto referida conta o prazo de 15
de agosto de 2016. Por esta raz&o, o novo prazo aplica-se apenas aos partidos que foram registrados
depois desta data.
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A obrigatoriedade de abertura de conta bancaria eleitoral ndo se aplica as can-
didaturas:

* em circunscricao* onde nao haja agéncia bancéria ou posto de atendi-
mento bancario (Lei n® 9.504/1997, art. 22, § 29);

* cujo candidato renunciou ao registro antes do fim do prazo de 10 (dez)
dias a contar da emissdo do CNPJ de campanha, desde que nao haja
indicios de arrecadacao de recursos e realizacao de gastos eleitorais.

Se, contudo, referidas contas forem abertas, os extratos bancarios devem ser
apresentados na prestagao de contas em sua integralidade.

» Mesmo nas hipbéteses de dispensa de abertura da conta bancaria a pres-
tacao de contas é obrigatoria!

C. Contas bancarias especificas

Os partidos politicos e os candidatos devem abrir contas bancarias distintas e
especificas para o recebimento e a utilizacao de recursos oriundos do Fundo de
Assisténcia Financeira aos Partidos Politicos (Fundo Partidario) e para aqueles
provenientes do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), ape-
nas na hipdtese de repasse de recursos dessas especies.

O partido politico que aplicar recursos do Fundo Partidario na campanha elei-
toral e ja tiver aberto conta bancaria previamente para movimentacao desse
tipo de recursos deve fazer a movimentacao financeira diretamente nessa conta
bancaria, vedada a transferéncia desses recursos para a conta “Doacdes para
Campanha” ou para a conta destinada a movimentagao de recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC).

Da mesma forma, é vedada a transferéncia de recursos do Fundo Especial de
Financiamento de Campanha (FEFC) para as contas “Doagbes para Campa-
nha” e “Fundo Partidario”.

D. Documentos para abertura de conta bancaria
As contas bancarias devem ser abertas mediante a apresentacao dos seguintes
documentos:

* pelos candidatos:

- Requerimento de Abertura de Conta Bancaria, disponivel na pagina dos
tribunais eleitorais na internet;

- comprovante de inscricao no CNPJ para as eleicdes, disponivel na pa-
gina da Secretaria da Receita Federal do Brasil na internet (www.receita.
fazenda.gov.br); e

- nome dos responsaveis pela movimentacao da conta bancaria com en-
dereco atualizado.

4 Para as eleigbes estaduais, a circunscricao eleitoral € a Unidade da Federagéao.
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* pelos partidos politicos:

- Requerimento de Abertura de Conta Bancaria, disponivel na pagina do
Tribunal Superior Eleitoral na internet (www.tse.jus.br);

- comprovante da inscricao no CNPJ ja existente, disponivel na pagina da
Secretaria da Receita Federal do Brasil na internet (www.receita.fazen-
da.gov.br);

- certidao de composicao partidaria, disponivel na pagina do Tribunal Su-
perior Eleitoral na internet (www.tse.jus.br); e

- nome dos responsaveis pela movimentacao da conta bancaria com en-
dereco atualizado.

As contas bancarias especificas de campanha eleitoral devem ser identificadas
pelos partidos politicos e pelos candidatos de acordo com o nome constante no
CNPJ fornecido pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Os representantes, mandatarios ou prepostos autorizados a movimentar a conta
devem ser identificados e qualificados conforme regulamentacao especifica do
Banco Central do Brasil para o atendimento quanto ao disposto no art. 3¢ da
Resolugao ne 2.025 do Conselho Monetario Nacional, de 24 de novembro de
1993°, e das disposicbes da Circular n° 3.461 do Banco Central do Brasil, de 24
de julho de 2009¢; e, além daqueles documentos acima, os bancos devem exigir
a apresentacao dos seguintes documentos:

* do candidato e das demais pessoas autorizadas a movimentar a conta
bancaria:

» documento de identificacao pessoal;
- comprovante de endereco atualizado;
- comprovante de inscricao no CPF.

5 Art. 32 As informagdes constantes da ficha-proposta, bem como os elementos de identificacao e
localizagao do proponente, devem ser conferidos a vista de documentagao competente, observada a
responsabilidade da instituicao pela verificagdo acerca da exatidao das informacdes prestadas.

§ 12 A execucao dos procedimentos de que trata este artigo pode ser atribuida a correspondentes
contratados nos termos da Resolucao 2.707, de 30 de marco de 2000, e regulamentacao posterior,
nao desonerando o gerente responsavel pela abertura da conta de depdsito e o diretor designado nos
termos do art. 15 desta resolucao da responsabilidade pelo cumprimento das disposigoes previstas
na legislacao e na regulamentacao em vigor

§ 2° A instituicao deve adequar seus sistemas de controles internos voltados para as atividades de
abertura e acompanhamento de contas de depdsitos, implantados nos termos da Resolugao 2.554,
de 24 de setembro de 1998, com vistas a prever o monitoramento das atribuigcdes conferidas na forma
do §1¢, bem como adotar politicas e procedimentos, incluindo regras rigidas do tipo “conheca seu
cliente”, que previnam a utilizacdo as respectivas instituicoes, intencionalmente ou néo, para fins de
praticas ilicitas ou fraudulentas.

§ 32 A prerrogativa de atribuir a execucao dos procedimentos pertinentes a abertura de contas de
depdsitos a correspondentes, na forma prevista no §1°, dependera da prévia adequacao dos sistemas
de controles internos referida no § 22,

6 Documento constante do Anexo 1 deste Manual.
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* dos partidos politicos, seus dirigentes e demais pessoas autorizadas a
movimentar a conta bancaria:

- documento de identificacao pessoal;
- comprovante de endereco atualizado;
- comprovante de inscricao no CPF.

A apresentacao dos documentos de identificacao pessoal e comprovante de
endereco atualizado deve observar o disposto na Carta-Circular n© 3.813 7 8 do
Banco Central do Brasil, de 7 de abril de 2017.

» A informacao do endereco do candidato deve ser compativel com o ende-
reco informado no Requerimento de Abertura de Conta (RAC).

A apresentacao dos documentos para abertura de conta bancéria pode ser dis-
pensada, a critério do banco, na hipdtese de abertura de nova conta bancaria
para movimentacao de recursos do Fundo Partidario e do Fundo Especial de Fi-
nanciamento de Campanha (FEFC) por candidato na mesma agéncia bancaria
na qual foi aberta a conta original de campanha.

7 Art. 1¢ [...] Sdo documentos habeis para identificacdo do depositante, inclusive em se tratando de
estrangeiros residentes no Pais, quaisquer documentos oficiais de identificacéo legalmente instituidos
e expedidos por érgaos ou entidades publicos no Pais, tais como:

| - Carteira de Identidade;
Il - Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);
Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

IV — Cédula de Identidade de Estrangeiro (CIE), instituida pelo Decreto-Lei ne 499, de 17 de marco de
1969;

V - Registro Nacional de Estrangeiros (RNE), de que trata a Lei n© 6.815, de 19 de agosto de 1980;
VI - Protocolo de solicitagcao da CIE;

VII - Protocolo do Pedido de Reflgio de que trata o art. 21 da Lei n© 9.474, de 22 de julho de 1997;
VIII - Passaporte; e

IX - Guia de Acolhimento de que trata 0 §3° do art. 101 da Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990 (Esta-
tuto da Crianca e do Adolescente), no caso de abertura de conta de depdsitos titulada por menor sob
acolhimento institucional ou familiar.

§ 22 Sao documentos habeis para comprovacao de endereco, quaisquer documentos que compro-
vem o local de residéncia ou o local em que possa ser encontrado o depositante, tais como:

| - contas de consumo de agua, de energia elétrica e de telefone; e

Il - contratos de que tratam os arts. 35 e 50, inciso |, da Lein®10.741, de 1° de outubro de 2003 (Estatu-
to do Idoso), no caso de pessoa idosa abrigada em entidades de longa permanéncia ou em casa-lar.

Art. 22 A exigéncia de completa identificagao do depositante, prevista nas Resolucdes ns. 2.025, de
1993, e 4.480, de 25 de abril de 2016, e na Circular n° 3.461, de 24 de julho de 2009, nao impede o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais, inclusive mediante uti-
lizacdo do nome social em cartdes de acesso a contas e instrumentos de pagamento, em canais de
relacionamento com o cliente, na identificacdo de destinatarios de correspondéncias remetidas pela
instituicao financeira, entre outros, bem como no atendimento pessoal do cliente.

8 Documento constante do Anexo 2 deste Manual.
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E. ObrigacOes a serem observadas pelos bancos
Os bancos sao obrigados a (Lei n® 9.504/1997, art. 22, § 19):

* acatar, em até 3 (irés) dias, o pedido de abertura de conta de qualquer
candidato escolhido em convencao, bem como as contas especificas
para a movimentacao de recursos do Fundo Partidario e do Fundo Es-
pecial de Financiamento de Campanha (FEFC) e as contas dos partidos
politicos denominadas “Doagdes para Campanha”, sendo-lhes vedado
condiciona-la a depdsito minimo e a cobranca de taxas ou de outras des-
pesas de manutencgao;

* identificar, nos extratos bancarios das contas bancarias de campanha,
inclusive naquelas especificas para movimentacao de recursos do Fun-
do Partidario e do Fundo Especial de Financiamento de Campanha, o
CPF ou o CNPJ do doador e do fornecedor de campanha;

* encerrar as contas bancarias dos candidatos destinadas a movimenta-
cao de recursos do Fundo Partidario e de Doagdes para Campanha no
final do ano da eleicao, transferindo a totalidade do saldo existente para
a conta bancaria do 6rgao de diregao da circunscricdo, na forma do
item 7.2 - C deste Manual, e informar o fato a Justica Eleitoral.

* encerrar as contas bancarias do candidato e do partido politico destina-
das a movimentagao de recursos do Fundo Especial de Financiamento
de Campanha (FEFC) no final do ano da eleicao, transferindo a totalidade
do saldo existente para o Tesouro Nacional, na forma do item 7.3 deste
Manual, e informar o fato a Justiga Eleitoral.

A obrigacao dos bancos de abrir as contas bancarias para campanha eleitoral
deve ser cumprida mesmo se vencidos 0s prazos estabelecidos pela legislacao
eleitoral para abertura de contas por partidos politicos e candidatos.

» O banco é obrigado a abrir tantas contas quantas forem solicitadas pelo
candidato ou partido politico.

A vedacao quanto a cobranca de taxas e/ou outras despesas de manutencao
nao alcanca as demais taxas e despesas normalmente cobradas por servicos
bancarios avulsos, na forma autorizada e disciplinada pelo Banco Central do
Brasil.

» Nao havera fornecimento de talonarios de cheque para o candidato que
figurar no Cadastro de Emitentes de Cheques Sem Fundos (CCF). Nesta
hipdtese, a movimentacao pode ser realizada por cartao da conta banca-
ria ou diretamente no internet banking da instituicao financeira, observa-
das as normas internas de cada instituigao.



Manual de Prestacao de Contas de Campanha Eleitoral - Eleices 2018 13

Os bancos somente aceitardo, nas contas abertas para uso em campanha, de-
positos/creditos de origem identificada pelo nome ou razao social e pelo respec-
tivo numero de inscricao no CPF ou no CNPJ.

A eventual recusa ou 0 embaraco a abertura de conta pela instituicao financeira,
inclusive no prazo fixado em lei, sujeitara o responsavel ao disposto no art. 347
do Cddigo Eleitoral:

Art. 347. Recusar alguém cumprimento ou obediéncia a diligéncias,
ordens ou instrugdes da Justica Eleitoral ou opor embaragos a sua
execucao:

Pena - detencao de trés meses a um ano e pagamento de 10 a 20
dias-multa.

F. Identificacao de doadores nos extratos bancarios

A exigéncia de identificacao do CPF/CNPJ do doador nos extratos bancarios
sera atendida pelos bancos mediante o envio a Justica Eleitoral dos respectivos
extratos eletrénicos.

A nao identificacao do CPF/CNPJ do doador nos extratos bancarios, inclusive
no que se refere ao prazo fixado para envio a Justica Eleitoral, sujeitara o respon-
savel ao disposto no art. 347 do Codigo Eleitoral.

Art. 347. Recusar alguém cumprimento ou obediéncia a diligéncias,
ordens ou instrucdes da Justica Eleitoral ou opor embaragos a sua
execucao:
Pena - detencao de trés meses a um ano e pagamento de 10 a 20
dias-multa.

G. Extratos eletronicos

Os extratos eletronicos contendo a movimentagao financeira das contas ban-
carias abertas para as campanhas eleitorais pelos partidos politicos e pelos
candidatos devem ser encaminhados pelas instituicoes financeiras aos 6rgaos
da Justica Eleitoral e ao Ministério Publico, para instrucao dos respectivos pro-
cessos de prestacao de contas:

* quinzenalmente, observado o prazo de trinta dias para processamento, ou

* em lotes mensais, a partir da data de inicio do processo eleitoral, observa-
do o prazo de quinze dias Uteis para processamento dos extratos.

Os extratos eletronicos devem ser enviados em relacao as contas bancarias es-
pecificas denominadas “Doacdes para Campanha”, as destinadas a movimen-
tacao dos recursos do Fundo Partidario e do Fundo Especial de Financiamento
de Campanha (FEFC).

Os extratos eletrbnicos das contas bancarias, tao logo recebidos pela Justica
Eleitoral, serao disponibilizados para consulta publica na pagina do Tribunal Su-
perior Eleitoral na internet.

Os extratos eletrbnicos devem ser padronizados e fornecidos conforme normas
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especificas do Banco Central do Brasil e devem compreender o registro da
movimentagao financeira entre as datas de abertura e encerramento da conta
bancaria.

H. Sigilo

As contas bancarias utilizadas para o registro da movimentacao financeira de
campanha eleitoral nao estao submetidas ao sigilo disposto na Lei Complemen-
tar n° 105, de 10 de janeiro de 2001, e seus extratos, em meio fisico ou eletroni-
co, integram as informacdes de natureza publica que compdem a prestacao de
contas a Justica Eleitoral.

l. Transito de recursos financeiros fora das contas bancarias de campanha

A arrecadacao de recursos para a campanha que nao transitem pelas con-
tas bancarias especificas e o uso de recursos financeiros para o pagamento
de gastos eleitorais que nao provenham das contas eleitorais especificas
implicara a desaprovacao da prestacao de contas do partido politico ou do
candidato.

Se comprovado o0 abuso do poder econdmico por candidato, sera cancelado o
registro da sua candidatura ou cassado o seu diploma, se ja houver sido outor-
gado (Lei n®9.504/1997, art. 22, § 39).

3.2 Recibos eleitorais

A. Obrigatoriedade de emissao

Devera ser emitido recibo eleitoral de toda e qualquer arrecadacao de recursos:
* estimaveis em dinheiro para a campanha eleitoral, inclusive proprios; e
* por meio da internet (Lei n° 9.504/1997, art. 23, § 4°, I, b).
As doacobes financeiras, que nao se submetem a obrigatoriedade de emissao de
recibo eleitoral, devem ser comprovadas, obrigatoriamente, por meio de docu-

mento bancario que identifique o CPF dos doadores, sob pena de configurar o
recebimento de recursos de origem nao identificada.

B. Emissao

Os candidatos deverao imprimir recibos eleitorais diretamente do Sistema de
Prestacao de Contas Eleitorais (SPCE).

Os partidos politicos deverao utilizar os recibos emitidos pelo Sistema de Pres-
tacdo de Contas Anual (SPCA), ainda que as doacdes sejam recebidas durante
o periodo eleitoral.

Os recibos eleitorais conterdo referéncia aos limites de doacao, com a adver-
téncia de que a doagéao destinada as campanhas eleitorais acima de tais limites
podera gerar a aplicacao de multa de até 100 % (cem por cento) do valor do
EXCesso.
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Os recibos eleitorais deverao ser emitidos em ordem cronoldgica concomitante-
mente ao recebimento da doacao.

No caso das doacbes com cartao de crédito, o recibo eleitoral devera ser
emitido no ato da doacao, devendo ser cancelado na hipbtese de estorno,
desisténcia ou nao confirmacgao da despesa do cartao (Lei n® 9.504/1997,
art. 23, § 42, lll, b).

Na hipotese de arrecadacao de campanha realizada pelo vice ou suplente, de-
vem ser utilizados os recibos eleitorais do titular.

C. Dispensa de emissao

Nao se submetem a emissao do recibo eleitoral:

* a cessao de bens moveis, limitada ao valor de R$ 4.000,00 (quatro mil
reais) por cedente;

» doagobes estimaveis em dinheiro entre candidatos e partidos politicos de-
correntes do uso comum tanto de sedes quanto de materiais de propa-
ganda eleitoral, cujo gasto devera ser registrado na prestacao de contas
do responsavel pelo pagamento da despesa®;

* a cessao de automovel de propriedade do candidato, do conjuge e de seus
parentes até o terceiro grau para seu uso pessoal durante a campanha.

Considera-se uso comum:;

* de sede: o compartilhamento de idéntico espaco fisico para atividades de
campanha eleitoral, compreendidas a doacao estimavel referente alocacao
e manutencao do espaco fisico, excetuada a doagao estimavel referente
as despesas com pessoal, regulamentada no item 5.12 deste Manual;

* de materiais de propaganda eleitoral: a producao conjunta de materiais
publicitarios impressos.

4 Arrecadacao de recursos

4.1 Origens dos recursos
Os recursos destinados as campanhas eleitorais, respeitados os limites previs-
tos, somente sao admitidos quando provenientes de:

* recursos proprios dos candidatos;

* doacodes financeiras ou estimaveis em dinheiro de pessoas fisicas;

» doacdes de outros partidos politicos e de outros candidatos;

9 De acordo com o que dispde o art. 38, § 29, da Lei n° 9.504/1997, o material impresso que veicular
propaganda conjunta de mais de um candidato podera ser declarado, opcionalmente, unicamente
nas contas daquele que houver arcado com 0s custos.
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* comercializacao de bens e/ou servicos ou promocao de eventos de arre-
cadacao realizados diretamente pelo candidato ou pelo partido politico;

* recursos proprios dos partidos politicos, desde que identificada a sua ori-
gem e que sejam provenientes:

« do Fundo Partidario, de que trata o art. 38 da Lei n® 9.096/1995;
- do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC);

- de doacodes de pessoas fisicas efetuadas aos partidos politicos;
- de contribuicao dos seus filiados;

- da comercializacao de bens, servicos ou promogao de eventos de arre-
cadacao;

- de rendimentos decorrentes da locagao de bens proprios dos partidos
politicos.

* rendimentos gerados pela aplicagao de suas disponibilidades.

Os rendimentos financeiros e 0s recursos obtidos com a alienacao de bens tém
a mesma natureza dos recursos investidos ou utilizados para sua aquisicao e
devem ser creditados na conta bancaria na qual os recursos financeiros foram
aplicados ou utilizados para aquisicao do bem.

» Os recursos proprios dos partidos politicos, excetuados aqueles do Fun-
do Partidario e do Fundo Especial de Financiamento de Campanha de-
vem, obrigatoriamente, ser depositados na conta Doacgdes para Campa-
nha antes da aplicacao nas campanhas eleitorais.

O partido politico nao podera transferir para o candidato ou utilizar, direta ou
indiretamente, nas campanhas eleitorais, recursos que tenham sido doados por
pessoas juridicas, ainda que em exercicios anteriores (STF, ADI n 4.650).

4.2 Empréstimos pessoais

A utilizagcao de recursos proprios que tenham sido obtidos mediante empréstimo
somente é admitida quando a contratagcao ocorra em instituicoes financeiras ou
equiparadas autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil, e, no caso de
candidatos, quando cumpridos 0s seguintes requisitos cumulativos:

* estejam caucionados por bem integrante do seu patrimdnio no momento
do registro de candidatura;

* nao ultrapassem a capacidade de pagamento decorrente dos rendimentos
de sua atividade econdmica.

O candidato e o partido politico devem comprovar a Justica Eleitoral até a entre-
ga da prestacao de contas final:

* arealizagdo do empréstimo por meio de documentacao legal e idénea; e
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* na hipétese de candidato, a sua integral quitacao em relacao aos recursos
aplicados em campanha.

» Deverao ser quitados os recursos oriundos de empréstimos pessoais lan-
cados como recursos proprios na campanha eleitoral. Se o empréstimo
contraido foi superior aquele langado na campanha, a parcela nao lan-
cada na campanha eleitoral nao precisa observar a obrigatoriedade de
quitacao até a entrega da prestacao de contas final.

A autoridade judicial pode determinar que o candidato ou o partido politico iden-
tifique a origem dos recursos utilizados para a quitacao.

4.3 Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)

O Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) sera disponibilizado
pelo Tesouro Nacional ao Tribunal Superior Eleitoral e distribuido aos diretérios
nacionais dos partidos politicos na forma disciplinada pelo Tribunal Superior
Eleitoral (Lei n° 9.504/1997, art. 16-C, § 29).

Inexistindo candidatura prépria ou em coligagao na circunscricao, € vedada a
distribuicdo dos recursos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC) para outros partidos politicos ou candidaturas desses mesmos partidos.

Os recursos provenientes do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC) que nao forem utilizados nas campanhas eleitorais deverao ser devol-
vidos ao Tesouro Nacional, integralmente, por meio de Guia de Recolhimento
da Uniao (GRU™), no momento da apresentagéo da respectiva prestagéo de
contas.

4.4 Aplicacao dos recursos por partidos politicos
A. Aplicacao de recursos recebidos em anos anteriores

As doacobes realizadas por pessoas fisicas ou as contribuicoes de filiados rece-
bidas pelos partidos politicos em anos anteriores ao da eleicao para sua ma-
nutencao ordinaria, creditadas na conta bancéria destinada a movimentacao
financeira de “Outros Recursos”, prevista na resolucao que trata das prestacoes
de contas anuais dos partidos politicos', podem ser aplicadas nas campanhas
eleitorais, desde que observados 0s seguintes requisitos cumulativos:

* identificacdo da sua origem e escrituracao individualizada das doacoes e
contribuicOes recebidas, na prestagao de contas anual, assim como seu

10 Vide instrucdes em http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tse-passo-a-passo-para-o-preenchi-
mento-da-gru.

" Resolugao TSE n° 23.546, de 18 de dezembro de 2017.
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registro financeiro na prestacao de contas de campanha eleitoral do par-
tido politico;

* observancia das normas estatutarias e dos critérios definidos pelos res-
pectivos 6rgaos de direcao nacional, os quais devem ser fixados objeti-
vamente e encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral' até 15 de agosto
de 2018 (Lei n© 9.096/1995, art. 39, § 59);

* transferéncia para a conta bancaria “Doacoes para Campanha”, antes de
sua destinacao ou utilizacao, respeitados os limites legais impostos a tais
doacdes, calculados com base nos rendimentos auferidos no ano ante-
rior ao da eleicao em que a doagao for aplicada, ressalvados 0s recursos
do Fundo Partidario, cuja utilizacao deve ser registrada diretamente na
conta bancaria de Fundo Partidario; e

* identificacao, na prestacao de contas eleitoral do partido politico e tam-
bém nas respectivas contas anuais, do nome ou razao social € do nimero
do CPF da pessoa fisica ou do CNPJ do candidato ou partido doador,
bem como a identificagdo do nimero do recibo de doacéao original.

Os recursos auferidos nos anos anteriores devem ser identificados nas respec-
tivas contas contabeis nas prestacdes de contas anuais da agremiacao, que
devem ser apresentadas até 30 de abril do ano eleitoral.

Somente os recursos provenientes do Fundo Partidario ou de doagdes de pes-
soas fisicas contabilizados na forma descrita anteriormente podem ser utilizados
nas campanhas eleitorais.

» Ao transferir os recursos de doacdes de pessoas fisicas recebidas pelos
partidos politicos na conta ordinaria destinada a manutencao de sedes e
servicos do partido para a conta Doagdes para Campanha, o partido deve
identificar o doador originario, que passa a sujeitar-se ao limite legal es-
tabelecido para doacdes eleitorais de pessoas fisicas e informa-lo deste
fato.

Os partidos politicos podem aplicar nas campanhas eleitorais 0s recursos do
Fundo Partidario, inclusive aqueles recebidos em exercicios anteriores.

B. Forma de aplicacao dos recursos

A aplicacao dos recursos provenientes do Fundo Partidario nas campanhas elei-
torais pode ser realizada mediante:

* transferéncia bancaria eletronica para conta bancaria do candidato, aber-
ta nos termos do item 3.1 deste Manual;

* pagamento dos custos e despesas diretamente relacionados as campa-
nhas eleitorais dos candidatos e dos partidos politicos, procedendo-se a
sua individualizagao.

12 Enderecado a Presidéncia do Tribunal Superior Eleitoral, que os divulgara em sua pagina na internet.
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» Os limites estabelecidos pelas instituicdes bancarias para a realizagcao de
transferéncias do doador para o prestador de contas observam as regras
especificas de cada banco.

Os partidos politicos devem manter as anotagoes relativas a origem e a transfe-
réncia dos recursos na sua prestacao de contas anual e devem registra-las na
prestacao de contas de campanha eleitoral de forma a permitir a identificacao
do destinatario dos recursos ou o seu beneficiario.

As despesas e 0s custos assumidos pelo partido politico e utilizados em bene-
ficio de uma ou mais candidaturas devem ser registrados integralmente como
despesas financeiras na conta do partido €, concomitantemente, como trans-
feréncias realizadas de recursos estimaveis aos candidatos beneficiados, de
acordo com o valor individualizado, apurado mediante o rateio entre todas as
candidaturas beneficiadas, na proporcao do beneficio auferido.

C. Financiamento de campanha de candidatas

Os partidos politicos, em cada esfera, devem destinar’® ao financiamento de
campanhas de suas candidatas no minimo 30% (trinta por cento) dos gastos
totais contratados nas campanhas eleitorais com recursos do Fundo Partidario,
incluidos nesse valor 0s recursos a que se refere o inciso V do art. 44 da Lei ne
9.096/1995 (Lei n° 13.165/2015, art. 99).

Os partidos politicos também devem destinar' no minimo 30% (trinta por cento)
do montante do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) para
aplicacao nas campanhas de suas candidatas.

Havendo percentual mais elevado de candidaturas femininas, o minimo de re-
cursos globais do Fundo Partidario e do FEFC destinados a campanhas deve
ser aplicado no financiamento das campanhas de candidatas na mesma pro-
porcao.

As verbas oriundas das reservas de recursos do Fundo Partidario e do FEFC,
destinadas ao custeio das candidaturas femininas, devem ser aplicadas pelas
candidatas no interesse de suas campanhas ou de outras campanhas femi-
ninas, sendo ilicito o seu emprego, no todo ou em parte, exclusivamente para
financiar candidaturas masculinas.

O disposto acima nao impede: o pagamento de despesas comuns com candi-
datos do género masculino; a transferéncia ao 6rgao partidario de verbas des-
tinadas ao custeio da sua cota-parte em despesas coletivas; outros usos regu-
lares dos recursos provenientes da cota de género; desde que, em todos 0s
casos, haja beneficio para campanhas femininas.

O emprego llicito de recursos do Fundo Partidario e do FEFC, nos termos acima
expostos, sujeitara os responsaveis e beneficiarios as sancdes do art. 30-A da

13 Conforme julgamento da ADI ne 5.617 pelo Supremo Tribunal Federal.
4 Conforme decisao do Tribunal Superior Eleitoral na Consulta ne 0600252-18.2018.6.00.0000.



20 Grupo de Prestacao de Contas Eleitoral da Justica Eleitoral

Lei n°® 9.504/1997, sem prejuizo das demais cominacdes legais cabiveis.

4.5 Doacoes

A. Forma de recebimento de doacoes

As doacgbes de pessoas fisicas e de recursos proprios somente poderao ser
realizadas, inclusive pela internet, por meio de:

* transacao bancaria na qual o CPF do doador seja obrigatoriamente iden-
tificado;

» doagao ou cessao temporaria de bens e/ou servicos estimaveis em di-
nheiro, com a demonstragéo de que o doador & proprietario do bem ou é
o responsavel direto pela prestacao de servicos;

* instituicbes que promovam técnicas e servicos de financiamento coletivo
por meio de sitios da internet, aplicativos eletrébnicos e outros recursos
similares.

» A responsabilidade direta pela prestacao de servicos exigida para a doa-
cao de servicos estimaveis em dinheiro € aquela decorrente da prestacao
pessoal dos servicos doados ou cedidos.

As doacdes financeiras de valor igual ou superior a R$ 1.064,10 (mil e sessenta
e quatro reais e dez centavos), inclusive na hipétese de doacdes sucessivas
realizadas por um mesmo doador em um mesmo dia, s6 poderao ser realizadas
mediante transferéncia eletronica entre as contas bancarias do doador e do be-
neficiario da doagéo.

As doacoes financeiras recebidas em desacordo com estas disposicdes nao
podem ser utilizadas e devem, na hipodtese de identificacao do doador, ser a ele
restituidas ou, se isso nao for possivel, recolhidas ao Tesouro Nacional, na forma
prevista no item 4.8 deste Manual.

As consequéncias da utilizacao dos recursos recebidos em desacordo com estas
normas serao apuradas e decididas por ocasiao do julgamento da prestacao de
contas.

B. Moedas virtuais

E vedado o uso de moedas virtuais para o recebimento de doacdes financeiras.
C. Financiamento coletivo

|. Requisitos

O financiamento coletivo, se adotado, devera atender aos seguintes requisitos:

* cadastro previo na Justica Eleitoral pela instituicao arrecadadora, observa-
do o atendimento, nos termos da lei e da regulamentacao expedida pelo
Banco Central do Brasil, dos critérios para operar arranjos de pagamento;
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* identificacao obrigatéria, com 0 nome completo e 0 nimero de inscricao
no cadastro de pessoas fisicas (CPF) de cada um dos doadores, o valor
das quantias doadas individualmente, forma de pagamento e as datas
das respectivas doagoes;

* disponibilizacao em sitio eletrénico de lista com identificacao dos doado-
res e das respectivas quantias doadas, a ser atualizada instantaneamente
a cada nova doacao, cujo endereco eletrbnico, bem como a identificacao
da instituicao arrecadadora, devem ser informados a Justica Eleitoral, por
meio do modulo especifico de financiamento coletivo;

* emissao obrigatdria de recibo para o doador, relativo a cada doacéao rea-
lizada, sob a responsabilidade da entidade arrecadadora;

* envio imediato para a Justica Eleitoral e para o candidato de todas as
informacoes relativas a doacao, observando o leiaute padrao para o inter-
cambio de dados entre este Tribunal e os candidatos, de modo a permitir
a inclusao automatica do detalhamento das informacdes no Sistema de
Prestagao de Contas Eleitorais (SPCE)';

* ampla ciéncia a candidatos e eleitores acerca das taxas administrativas a
serem cobradas pela realizacao do servico;

* n&o incidéncia em quaisquer das hipodteses de vedacgéo listadas no item
4.7 deste Manual;

* observancia do calendario eleitoral para arrecadagao de recursos, espe-
cialmente quanto aos requisitos dispostos no item 3 deste Manual;

* movimentacao dos recursos captados na conta bancaria “Doacoes para
Campanha’;

* observancia dos dispositivos da legislacao eleitoral relacionados a propa-
ganda na internet.

ll. Cadastramento prévio

O cadastramento prévio ocorrera mediante:
* preenchimento de formulario eletronico disponivel na pagina do Tribunal
Superior Eleitoral na internet’®;
* encaminhamento eletronico dos seguintes documentos comprobatoérios:
- requerimento assinado pelo administrador responsavel pelas atividades
da instituicao arrecadadora'’;

- cOpia dos atos constitutivos em sua versao vigente e atualizada, revesti-
dos das formalidades legais, que devem conter previsao para 0 exercicio

5 http://www.tse.jus.br/eleitor-e-eleicoes/eleicoes/eleicoes-2018/prestacao-de-contas-1/financiamen-
to-coletivo

16 http://inter01.tse.jus.br/fcc.web/#!/login
7 Modelo de requerimento esta disponivel em http://inter01.tse.jus.br/fcc.web/#!/login.
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da atividade e certidao de pessoa juridica emitida pela Receita Federal
do Brasil;

- declaracao emitida pelo administrador responsavel que ateste a ade-
quacao dos sistemas utilizados pela instituicao arrecadadora e passi-
veis de verificagao para efetuar a identificacao do doador, a divulgacao
dos valores arrecadados e 0 atendimento a reclamacoes dos doadores;

» documentos de identificacao de sécios e administradores, incluindo iden-
tidade, CPF e comprovante de residéncia no caso dos administradores;

* declaragdes individuais firmadas pelos socios e administradores da
plataforma atestando que nao estao inabilitados ou suspensos para

0 exercicio de cargo em instituicoes financeiras e demais entidades

autorizadas a funcionar pela CVM e pelo Banco Central do Brasil.

[lI. Emissao de recibo

O recibo deve ser emitido pela instituicdo arrecadadora como prova de recebi-
mento dos recursos do doador, contendo:

* identificagdo do doador, com a indicacao do nome completo, CPF e en-
dereco;

* identificacao do beneficiario, com a indicacao do CNPJ ou CPF, na hipo-
tese de pré-candidato, e a eleicao a que se refere;

* valor doado;

* data de recebimento da doagao;

» forma de pagamento; e

* identificacdo da instituicao arrecadadora emitente do recibo, com a indi-
cagao da raz&o social e do CNPJ.

» O recibo que deve ser emitido pela instituicado arrecadadora por ocasiao
do recebimento de doacdes por intermédio do financiamento coletivo nao
é o recibo eleitoral.

IV. Prazo de repasse dos valores ao candidato

O prazo a ser observado para o repasse de recursos arrecadados pela institui-
cao arrecadadora ao beneficiario, bem como a destinacao dos eventuais ren-
dimentos decorrentes de aplicacao financeira, deve ser estabelecido entre as
partes no momento da contratacao da prestacao do servico.

V. Arrecadacao prévia

A partir de 15 de maio do ano eleitoral, é facultada aos pré-candidatos a arrecada-
cao prévia de recursos nesta modalidade, mas a liberacao de recursos por parte
das entidades arrecadadoras fica condicionada ao cumprimento, pelo candidato,
dos requisitos para o inicio da campanha dispostos no item 3 deste Manual.
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Se néao for solicitado o registro da candidatura, as entidades arrecadadoras de-
verdo devolver os valores arrecadados aos doadores na forma das condigoes es-
tabelecidas entre a entidade arrecadadora e o pré-candidato (Lei n© 9.504/1997,
art. 22-A, § 49).

VI. Reqistro das doacoOes na prestacao de contas

Todas as doagobes recebidas mediante financiamento coletivo deverao ser lan-
cadas individualmente pelo valor bruto na prestagao de contas de campanha
eleitoral de candidatos e partidos politicos.

Incumbe a instituicao arrecadadora encaminhar ao prestador de contas a identi-
ficagao completa dos doadores, ainda que a doagao seja efetivada por intermé-
dio de cartao de crédito (Lei n® 9.504/1997, art. 23, § 4°, IV, b).

As taxas cobradas pelas instituicoes arrecadadoras deverao ser consideradas
despesas de campanha eleitoral e lancadas na prestacao de contas de candida-
tos e partidos politicos, sendo pagas no prazo fixado entre as partes no contrato
de prestacao de servicos.

VII. Conta intermediaria

Havendo conta intermediaria para a captacao de doacdes por financiamento co-
letivo, a instituicao arrecadadora deve efetuar o repasse dos respectivos recur-
SOs a conta bancaria de campanha eleitoral do candidato ou do partido politico
(conta “Doagobes para Campanha”).

No momento do repasse ao candidato ou ao partido politico, que devera ser
feito obrigatoriamente por transacao bancaria identificada, a instituicao arreca-
dadora devera identificar, individualmente, os doadores relativos ao crédito na
conta bancaria do destinatario final.

Uma vez aberta, a conta intermediaria deve observar a modalidade de conta
bancéria de depdsito a vista, em instituicao financeira com carteira comercial
reconhecida pelo Banco Central do Brasil.

Os créditos recebidos na conta intermediaria devem ser realizados por meio de
transacao bancaria na qual o CPF do doador seja obrigatoriamente identificado.

D. Doacoes estimaveis em dinheiro

Os bens e/ou servigos estimaveis em dinheiro doados por pessoas fisicas de-
vem constituir produto de seu proprio servigo, de suas atividades econémicas e,
no caso dos bens, devem integrar seu patriménio.

Os bens proprios do candidato somente podem ser utilizados na campanha
eleitoral quando demonstrado que ja integravam seu patriménio em periodo an-
terior ao pedido de registro da respectiva candidatura.

Partidos politicos e candidatos podem doar entre si bens proprios ou servicos
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estimaveis em dinheiro, ou ceder seu uso, ainda que nao constituam produto de
seus proprios servicos ou de suas atividades, a menos que a aquisicao de bens
ou servicos sejam destinados a manutencao da estrutura do partido politico du-
rante a campanha eleitoral, hipdtese em que deverao ser devidamente contrata-
dos pela agremiacao e registrados na sua prestacao de contas de campanha.

E. Arrecadacao de recursos pela internet

Para arrecadar recursos pela internet, o partido politico e o candidato deverao
tornar disponivel mecanismo em pagina eletrbnica, observados os seguintes
requisitos:

* identificacao do doador pelo nome e pelo CPF;

* emissao de recibo eleitoral para cada doacao realizada, dispensada a
assinatura do doador;

* utilizacao de terminal de captura de transacdes para as doacdes por meio
de cartao de créedito e de cartao de débito.

As doacbes por meio de cartao de crédito ou cartao de débito somente serao
admitidas quando realizadas até a data da eleicao pelo titular do cartédo e nao
poderao ser parceladas.

Eventuais estornos, desisténcias ou ndo confirmacao da despesa do cartao se-
rao informados pela administradora ao beneficiario e a Justica Eleitoral.

As doacgdes por meio de cartao de crédito ou cartao de débito somente poderao
ser contestadas até o dia anterior ao da eleicao:

* na hipodtese de primeiro turno, no que se refere a todos os partidos politi-
cos e candidatos e

* na hipdtese de segundo turno no que se refere aos candidatos que a ele
concorrem e partidos a que estiverem vinculados, inclusive em coligacao.

As doacbes recebidas seréo registradas pelo valor bruto no Sistema de Pres-
tacao de Contas (SPCE), e as tarifas referentes as administradoras de cartao
serao registradas em despesa.

F. Limites
|. Doacdes de pessoas fisicas

As doacdes realizadas por pessoas fisicas sao limitadas a 10% (dez por cento)
dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano-calendario anterior a elei-
cao (Lei n29.504/1997, art. 23, §19).

O limite n&o se aplica a doacdes estimaveis em dinheiro relativas a utilizacao de
bens mdveis ou imoéveis de propriedade do doador ou a prestacao de servicos
proprios, desde que o valor estimado nao ultrapasse R$ 40.000,00 (quarenta mil
reais) (Lei n® 9.504/1997, art. 23, § 79).
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A doacao acima dos limites fixados sujeita o infrator ao pagamento de multa no
valor de até 100% (cem por cento) da quantia em excesso, sem prejuizo de o
candidato responder por abuso do poder econdmico, nos termos do art. 22 da
Lei Complementar n° 64/1990 (Lei n© 9.504/1997, art. 23, § 39).

O limite de doacéao sera apurado anualmente pelo Tribunal Superior Eleitoral e
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, observando-se 0s seguintes pro-
cedimentos:

* 0 Tribunal Superior Eleitoral consolidara as informacodes sobre as doacoes
registradas até 31 de dezembro do ano eleitoral, considerando (Lei n°
9.504/1997, art. 24-C, § 19):

- as prestacoes de contas anuais dos partidos politicos entregues a Jus-
tica Eleitoral até 30 de abril do ano subsequente ao da apuragao;

- as prestacgoes de contas eleitorais apresentadas pelos candidatos e pe-
los partidos politicos em relacao a eleigao.

* apos a consolidacao das informacdes sobre os valores doados e apura-
dos, o Tribunal Superior Eleitoral as encaminhara a Secretaria da Receita
Federal do Brasil até 30 de maio do ano seguinte ao da apuracao (Lei n°
9.504/1997, art. 24-C, § 29);

* a Secretaria da Receita Federal do Brasil fara o cruzamento dos valores
doados com os rendimentos da pessoa fisica e, apurando indicio de ex-
cesso, comunicara o fato, até 30 de julho do ano seguinte ao ano eleitoral,
ao Ministério Publico, que podera, até 31 de dezembro do mesmo ano,
apresentar representacao com vistas a aplicagcdo da multa e de outras
sancoes que julgar cabiveis (Lei n° 9.504/1997, art. 24-C, § 39);

* 0 Ministério Publico podera apresentar representacdo com vistas a apli-
cagao da multa e de outras sangoes que julgar cabiveis, ocasiao em que
podera solicitar a autoridade judicial competente a quebra do sigilo fiscal
do doador e, se for o caso, do beneficiado.

A comunicacao realizada pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ao Minis-
tério Publico restringe-se a identificacao nominal, seguida do respectivo nimero
de inscrigcao no CPF, Municipio e UF fiscal do domicilio do doador, resguardado
o sigilo dos rendimentos da pessoa fisica e do possivel excesso apurado.

Para os Municipios com mais de uma zona eleitoral, a comunicagao deve incluir
também a zona eleitoral correspondente ao domicilio do doador.

A afericao do limite de doagao do contribuinte dispensado da apresentacao de
Declaracao de Ajuste Anual do Imposto de Renda deve ser realizada com base
no limite de isengao previsto para o exercicio financeiro do ano da eleicéo.

Eventual declaracao anual retificadora apresentada a Secretaria da Receita Fede-
ral do Brasil deve ser considerada na afericao do limite de doacao do contribuinte,
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Se, por ocasiao da prestacado de contas, ainda que parcial, surgirem fundadas
suspeitas de que determinado doador extrapolou o limite de doacao, o juiz, de
oficio ou a requerimento do Ministério Publico, determinara que a Secretaria da
Receita Federal do Brasil informe o valor dos rendimentos do contribuinte no ano
anterior.

ll. Recursos proprios

O candidato podera usar recursos proprios em sua campanha até o limite de
gastos estabelecido para o cargo ao qual concorre.

» Para a aplicacao de recursos proprios de natureza financeira de valor igual
ou superior a R$ 1.064,10 (mil e sessenta e quatro reais e dez centavos) o
candidato devera realizar transferéncia eletrbnica entre a sua conta ban-
caria de pessoa fisica e a sua conta de campanha.

G. Guarda de documentacao

Partidos politicos, candidatos e doadores devem manter, até 17 de junho
do ano subsequente ao ano eleitoral, a documentacao relacionada as doacoes
realizadas.

Estando pendente de julgamento qualquer processo judicial relativo as contas,
a documentacao a elas concernente devera ser conservada até a decisao final
(Lei n® 9.504/1997, art. 32, paragrafo Unico).

H. Doacdes entre partidos politicos e candidatos

As doacdes de recursos estimaveis em dinheiro captados para campanha elei-
toral realizadas entre partidos politicos, entre partido politico e candidato e entre
candidatos estao sujeitas a emissao de recibo eleitoral, na forma do item 3.2
deste Manual.

As doacdes de candidato nao estao sujeitas ao limite aplicavel as pessoas fisi-
cas, exceto quando se tratar de doagao realizada com recursos proprios.

Os valores transferidos pelos partidos politicos oriundos de doagdes serao re-
gistrados na prestacao de contas dos candidatos como transferéncia dos parti-
dos e, na prestacao de contas dos partidos, como transferéncia aos candidatos
(Lei n29.504/1997, art. 28, § 12; STF, ADI ne 5.394).

As doacdes entre partidos politicos e candidatos devem ser identificadas pelo
CPF do doador originario das doagoes financeiras, na forma do item 3.2 deste
Manual (STF, ADI n© 5.394).

4.6 Comercializacao de bens e/ou servicos e/ou promocao de eventos

Para a comercializacao de bens e/ou servigos e/ou a promocao de eventos que
se destinem a arrecadar recursos para campanha eleitoral, o partido politico ou
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0 candidato deve:

* comunicar sua realizacao, formalmente e com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias Uteis, a Justica Eleitoral, que podera determinar sua fiscaliza-
cao;

* manter a disposicao da Justica Eleitoral a documentacao necesséria a
comprovacao de sua realizacao e de seus custos, despesas e receita
obtida.

Os valores arrecadados constituem doacao e estao sujeitos aos limites legais.
Deve ser observada, ainda, a emissao de recibos eleitorais se a arrecadacgao
ocorrer pela internet ou for estimavel em dinheiro.

O montante bruto dos recursos arrecadados deve, antes de sua utilizacao, ser
depositado na conta bancaria especifica.

Para a fiscalizacao de eventos a Justica Eleitoral podera nomear, entre seus ser-
vidores, fiscais ad hoc, devidamente credenciados.

As despesas e 0s custos relativos a realizagao do evento devem ser compro-
vados por documentacao idénea, mesmo quando provenientes de doacdes de
terceiros em espécie, bens ou servicos estimados em dinheiro. Se estimaveis em
dinheiro, as doacbes devem ser comprovadas também por recibos eleitorais.

4.7 Fontes vedadas

E vedado a partido politico e a candidato receber, direta ou indiretamente, doa-
cao em dinheiro ou estimavel em dinheiro, inclusive por meio de publicidade de
qualquer espécie, procedente de:

* pessoas juridicas;
* origem estrangeira;
* pessoa fisica que exerca atividade comercial decorrente de permissao
publica.
A vedacao de doacao de pessoa fisica que exerca atividade comercial decor-

rente de permissao publica ndo alcanca a aplicacao de recursos proprios do
candidato permissionario em sua propria campanha.

A. Recebimento de recursos de fonte vedada

O recurso recebido por candidato ou partido oriundo de fontes vedadas deve
ser imediatamente devolvido ao doador, sendo vedada sua utilizacao ou aplica-
cao financeira.

Na impossibilidade de devolugao dos recursos ao doador, o prestador de con-
tas deve providenciar imediatamente a transferéncia dos recursos recebidos ao
Tesouro Nacional, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

18 Vide instrugbes em http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tse-passo-a-passo-para-o-preenchi-
mento-da-gru.
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Incidirao atualizacdo monetaria e juros moratérios', calculados com base na
taxa aplicavel aos créditos da Fazenda Publica, sobre os valores a serem re-
colhidos ao Tesouro Nacional, desde a data da ocorréncia do fato gerador até
a do efetivo recolhimento, salvo se tiver sido determinado de forma diversa na
decisao judicial.

N&o incide atualizacado monetaria e juros moratérios quando o candidato ou o
partido politico promove espontanea e imediatamente a transferéncia dos recur-
sos para o Tesouro Nacional, sem deles se utilizar.

A transferéncia de recurso recebido de fonte vedada para outro érgao partidario
ou candidato nao isenta o donatario da obrigacao de devolver 0s recursos rece-
bidos ao doador,

O beneficiario de transferéncia cuja origem seja considerada fonte vedada pela
Justica Eleitoral responde solidariamente pela irregularidade, e as consequén-
cias serao aferidas por ocasiao do julgamento das respectivas contas.

A devolucao ou a determinacado de devolucao de recursos recebidos de fonte
vedada nao impedem, se for 0 caso, a reprovacao das contas, quando consta-
tado que o candidato se beneficiou, ainda que temporariamente, dos recursos
ilicitos recebidos, assim como a apuracao do fato na forma do art. 30-A da Lei
n 9.504/1997, do art. 22 da Lei Complementar n° 64/1990 e do art. 14, § 10, da
Constituicao da Republica.

O comprovante de devolucao ou de recolhimento, conforme o caso, podera
ser apresentado em qualquer fase da prestacao de contas ou até 5 (cinco) dias
apos o transito em julgado da decisao que julgar as contas de campanha, sob
pena de encaminhamento das informacgoes a representacao estadual ou muni-
cipal da Advocacia-Geral da Uni&o para fins de cobranca.

4.8 Recursos de origem nao identificada

Os recursos de origem nao identificada nao podem ser utilizados por partidos
politicos e candidatos e devem ser transferidos ao Tesouro Nacional por meio de
Guia de Recolhimento da Unido (GRU%).

Caracterizam o recurso como de origem nao identificada:
* a falta ou a identificag&o incorreta do doador; e/ou

* afalta de identificacao do doador originario nas doacdes financeiras rece-
bidas de outros candidatos ou partidos politicos; e/ou

* a informagao de numero de inscricao invalida no CPF do doador pessoa
fisica ou no CNPJ quando o doador for candidato ou partido politico.

19 A atualizacao dos valores pode ser realizada no link https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/
CalculoDeDebito.faces.

20 Vide instrucdes em http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tse-passo-a-passo-para-o-preenchi-
mento-da-gru.
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O comprovante de devolucao ou de recolhimento, conforme o caso, podera
ser apresentado em qualquer fase da prestacao de contas ou até 5 (cinco) dias
apds o transito em julgado da decisao que julgar as contas de campanha, sob
pena de encaminhamento das informagodes a representacao estadual ou muni-
cipal da Advocacia-Geral da Uni&ao, para fins de cobranca.

Incidirdo atualizacdo monetaria e juros moratérios?', calculados com base na
taxa aplicavel aos créditos da Fazenda Publica, sobre os valores a serem re-
colhidos ao Tesouro Nacional, desde a data da ocorréncia do fato gerador até
a do efetivo recolhimento, salvo se tiver sido determinado de forma diversa na
decisao judicial.

Nao incide atualizacdo monetéria e juros moratoérios quando o candidato ou o
partido politico promove espontanea e imediatamente a transferéncia dos recur-
sos para o Tesouro Nacional, sem deles se utilizar.

O candidato ou o partido politico pode retificar a doacéo, registrando-a no SPCE,
ou devolvé-la ao doador quando a nao identificacao deste decorra do erro de
identificacao de CPF ou CNPJ e haja elementos suficientes para identificar a ori-
gem da doacao. Nao sendo possivel a retificacao ou a devolugao, o valor devera
ser imediatamente recolhido ao Tesouro Nacional.

5 Gastos eleitorais

5.1 Conceito

Sao gastos eleitorais, sujeitos ao registro e aos limites (Lei n© 9.504/1997, art. 26):

» confeccao de material impresso de qualquer natureza, observado o tama-
nho fixado no § 22do art. 37 e nos §§ 32 e 4°do art. 38 da Lei n29.504/1997;

* propaganda e publicidade direta ou indireta, por qualquer meio de divul-
gacao;

* aluguel de locais para a promogao de atos de campanha eleitoral,

* despesas com transporte ou deslocamento de candidato e de pessoal a
servico das candidaturas;

* correspondéncias e despesas postais;

» despesas de instalacao, organizacao e funcionamento de comités de
campanha e servicos necessarios as eleicoes?;

21 A atualizacao dos valores pode ser realizada no link https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/
CalculoDeDebito.faces.

22 Observadas as seguintes excecoes, dispensadas de registro na prestacao de contas dos candida-
tos:

| - combustivel e manutencao de veiculo automotor usado na campanha pelo préprio candidato;

Il - remuneragéo, alimentacao e hospedagem do condutor do veiculo a que se refere a alinea a deste
paragrafo;
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* remuneracao ou gratificacao de qualquer espécie paga a quem preste
servico a candidatos e a partidos politicos;

* montagem e operacao de carros de som, de propaganda e de asseme-
lhados;

* realizacao de comicios ou eventos destinados a promocao de candidatura;

* producgéao de programas de radio, televisao ou video, inclusive os destina-
dos a propaganda gratuita;

* realizacao de pesquisas ou testes pré-eleitorais;

* custos com a criacao e inclusao de paginas na internet e com o impulsio-
namento de conteddos? contratados diretamente de provedor da aplica-
cao de internet com sede e foro no Pais;

* multas aplicadas, até as eleicdes, aos candidatos e partidos politicos por
infracao do disposto na legislacao eleitoral;

» doagobes para outros partidos politicos ou outros candidatos;
* producao de jingles, vinhetas e slogans para propaganda eleitoral.

5.2 Gastos com advogado e contador

As contratacdes de servicos de consultoria juridica e de contabilidade presta-
dos durante as campanhas eleitorais em favor destas deverao ser pagas com
recursos provenientes da conta de campanha e constituem gastos eleitorais que
devem ser declarados de acordo com os valores efetivamente pagos.

Os honorarios referentes a contratacao de servicos de advocacia e de contabi-
lidade relacionados a defesa de interesses de candidato ou de partido politico
em processo judicial nao poderao ser pagos com recursos da campanha e nao
caracterizam gastos eleitorais, cabendo 0 seu registro nas declaracoes fiscais
das pessoas envolvidas e, no caso dos partidos politicos, na respectiva presta-
cao de contas anual.

5.3 Material impresso

Todo material de campanha eleitoral impresso devera conter o nimero de inscri-
cao no CNPJ ou o numero de inscricao no CPF do responsavel pela confeccao
e de quem a contratou, a respectiva tiragem e as dimensoes do produto (Lei n®
9.504/1997, art. 38, § 19).

Il - alimentacao e hospedagem propria;

IV - uso de linhas telefbnicas registradas em nome do candidato como pessoa fisica, até o limite de
trés linhas.

2 Inclui-se entre as formas de impulsionamento de conteldo a priorizagéo paga de conteldos resul-
tantes de aplicacdes de busca na internet.
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5.4 Gastos realizados em beneficio de outro prestador de contas

Os gastos efetuados por candidato ou partido politico em beneficio de outro
candidato ou outro partido politico constituem doacdes estimaveis em dinheiro.

5.5 Responsabilidade pelo pagamento

O pagamento dos gastos eleitorais contraidos pelos candidatos sera de sua res-
ponsabilidade, cabendo aos partidos politicos responder apenas pelos gastos
que realizarem e por aqueles que, apos o dia da eleicao, forem assumidos na
forma do item 6.1 deste Manual.

5.6 Data inicial para realizacao de gastos

Os gastos de campanha por partido politico ou candidato somente poderao ser
efetivados a partir da data da realizacdo da respectiva convencao partidaria,
observado o preenchimento dos pré-requisitos:

* requerimento do registro de candidatura, conforme disciplina a Resolu-
cao TSE n° 23.548, de 17 de dezembro de 2017;

* inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), obtido auto-
maticamente apds a solicitacao do registro de candidatura e

* abertura de conta bancaria especifica destinada a registrar a movimenta-
¢ao financeira de campanha.

Os gastos eleitorais efetivam-se na data da sua contratacao, independentemen-
te da realizagao do seu pagamento, e devem ser registrados na prestacao de
contas no ato da sua contratacao.

A. Excecao

Os gastos destinados a preparacao da campanha e a instalacao fisica ou de
pagina de internet de comités de campanha de candidatos e de partidos politi-
cos poderao ser contratados a partir da data efetiva da realizacao da respectiva
convengao partidaria, desde que, cumulativamente:

* sejam devidamente formalizados; e

* 0 desembolso financeiro ocorra apenas apos a obtencdo do numero de
inscricao no CNPJ, a abertura de conta bancaria especifica para a movi-
mentacao financeira de campanha e a emissao de recibos eleitorais, na
forma do item 3.2 deste Manual.

5.7 Limite de gastos

A Lei n® 13.488, de 6 de outubro de 2017 fixou o limite de gasto de campanha
eleitoral em valores absolutos por cargo eletivo para as eleicdes de 2018

24 hitp://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2018/prestacao-de-contas-1/limites-legais-de-campanha
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A. Presidente da Republica

Nas eleicoes para Presidente da Republica em 2018, o limite de gastos de cam-
panha de cada candidato sera de R$ 70.000.000,00 (setenta milhdes de reais).

Na campanha para o segundo turno, se houver, o limite de gastos de cada can-
didato sera de 50% (cinquenta por cento) desse valor.

B. Governador e Senador

O limite de gastos nas campanhas dos candidatos as eleicoes de Governador
e Senador em 2018 sera definido de acordo com o nimero de eleitores de cada
unidade da Federac&o apurado no dia 31 de maio de 2018%.

C. Deputado Federal, Estadual ou Distrital

Nas eleicoes para Deputado Federal, Estadual ou Distrital em 2018, o limite de
gastos sera de:
* R$ 2.500.000,00 (dois milhdes e quinhentos mil reais) para as campanhas
dos candidatos as eleicdes de Deputado Federal; e

* R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) para as de Deputado Estadual ou
Distrital.

% Nas eleicOes para Governador, serdao 0s seguintes os limites de gastos de campanha de cada can-
didato:

* nas Unidades da Federacao com até um milhao de eleitores: R$ 2.800.000,00 (dois milhdes e
oitocentos mil reais);

* nas Unidades da Federagao com mais de um milhao de eleitores e até dois milhdes de eleito-
res: R$ 4.900.000,00 (quatro milhdes e novecentos mil reais);

* nas Unidades da Federacao com mais de dois milhdes de eleitores e até quatro milhdes de
eleitores: R$ 5.600.000,00 (cinco milhdes e seiscentos mil reais);

* nas Unidades da Federagdo com mais de quatro milhdes de eleitores e até dez milhdes de
eleitores: R$ 9.100.000,00 (nove milhdes e cem mil reais);

* nas Unidades da Federacdao com mais de dez milhdes de eleitores e até vinte milhdes de elei-
tores: R$ 14.000.000,00 (catorze milhdes de reais);

* nas Unidades da Federagao com mais de vinte milhdes de eleitores: R$ 21.000.000,00 (vinte e
um milhdes de reais).

Nas eleigbes para Senador, serdo 0s seguintes os limites de gastos de campanha de cada candi-
dato:

* nas Unidades da Federacao com até dois milhdes de eleitores: R$ 2.500.000,00 (dois milhdes
e quinhentos mil reais);

* nas Unidades da Federagao com mais de dois milhdes de eleitores e até quatro milhdes de
eleitores: R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais);

* nas Unidades da Federagao com mais de quatro milhdes de eleitores e até dez milhdes de
eleitores: R$ 3.500.000,00 (trés milhdes e quinhentos mil reais);

* nas Unidades da Federacdao com mais de dez milhdes de eleitores e até vinte milhdes de elei-
tores: R$ 4.200.000,00 (quatro milhdes e duzentos mil reais);

* nas Unidades da Federacao com mais de vinte milhdes de eleitores: R$ 5.600.000,00 (cinco
milhoes e seiscentos mil reais).
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D. Calculo do limite de gastos

Os limites de gastos para cada eleicao compreendem os gastos realizados pelo
candidato e os efetuados por partido politico que possam ser individualizados?®
e incluirdo:

* 0 total dos gastos de campanha contratados pelos candidatos;

* as transferéncias financeiras efetuadas para outros partidos politicos ou
outros candidatos; e

* as doagdes estimaveis em dinheiro recebidas.

Os valores transferidos pelo candidato para a conta bancaria do seu partido
politico serao considerados, para a afericao do limite de gastos, no que excede-
rem as despesas realizadas pelo partido politico em prol de sua candidatura®,
excetuadas:

* a transferéncia das sobras de campanhas;

* nas eleicdes de 2018, as transferéncias relativas a valores doados por
pessoas fisicas que, somados aos recursos publicos recebidos, ultrapas-
sarem o limite de gastos estabelecido para a candidatura, nos termos do
art. 82 da Lei 13.488/2017.

E. Extrapolacao de limites

Gastar recursos além dos limites estabelecidos sujeita os responsaveis ao pa-
gamento de multa no valor equivalente a 100% (cem por cento) da quantia que
exceder o limite estabelecido, a qual devera ser recolhida no prazo de cinco
dias Uteis contados da intimagao da decisao judicial, podendo os responsa-
veis responder ainda por abuso do poder econémico, na forma do art. 22 da
Lei Complementar n° 64/1990, sem prejuizo de outras sangoes cabiveis (Lei n°
9.504/1997, art. 18-B).

A apuracao do excesso de gastos podera ser realizada no momento do exa-
me da prestacao de contas dos candidatos e dos partidos politicos, se hou-
ver elementos suficientes para sua constatagao, sem prejuizo de 0 excesso ser
verificado nas representacdes de que tratam o art. 22 da Lei Complementar n©
64/1990 € o art. 30-A da Lei n© 9.504/1997.

26 As despesas e 0s custos assumidos pelo partido politico e utilizados em beneficio de uma ou mais
candidaturas devem ser registrados integralmente como despesas financeiras na conta do partido e,
concomitantemente, como transferéncias realizadas de recursos estimaveis aos candidatos benefi-
ciados, de acordo com o valor individualizado, apurado mediante o rateio entre todas as candidaturas
beneficiadas, na proporcao do beneficio auferido.

27 Transferéncias financeiras do candidato para o partido menos as doacdes estimaveis em dinheiro
recebidas pelo candidato e provenientes do mesmo partido politico.
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A apuragao ou a decisao sobre 0 excesso de gastos no processo de prestagao
de contas nao prejudica a andlise das representacoes de que tratam o art. 22 da
Lei Complementar n® 64/1990 e o art. 30-A da Lei n©9.504/1997 nem a aplicacao
das demais sancoes previstas na legislagao.

A apuracao do excesso de gastos no processo de prestagcao de contas nao
impede que a verificagado também seja realizada em outros feitos judiciais, a
partir de outros elementos, hipétese em que o valor penalizado na prestagcao
de contas devera ser descontado da multa incidente sobre 0 novo excesso de
gastos verificado em outros feitos, de forma a nao permitir a duplicidade da
sancao. A medida ndo impede que o total dos excessos revelados em todos 0s
feitos possa ser considerado, quando for o caso, para a analise da gravidade da
irregularidade e para a aplicagao das demais sancoes.

5.8 Pagamento de gastos eleitorais com recursos do Fundo Partidario

Os recursos provenientes do Fundo Partidario ndo poderao ser utilizados para
pagamento de encargos decorrentes de inadimpléncia de pagamentos, tais como
multa de mora, atualizacdo monetaria ou juros, ou para pagamento de multas
relativas a atos infracionais, ilicitos penais, administrativos ou eleitorais.

5.9 Propaganda antecipada

As multas aplicadas por propaganda antecipada deverao ser arcadas pelos res-
ponsaveis e nao serao computadas como despesas de campanha, ainda que
aplicadas a quem venha a se tornar candidato.

5.10 Forma de pagamento

Os gastos eleitorais de natureza financeira, ressalvados 0s de pequeno vulto e a
hipétese de ndo obrigatoriedade de abrir conta bancaria, s6 podem ser efetuados
por meio de:

* cheque nominal;
* transferéncia bancaria que identifique o CPF ou CNPJ do beneficiario; ou
* débito em conta.

O pagamento de boletos registrados pode ser realizado diretamente por meio
da conta bancaria, vedado o pagamento em espécie.

E vedado o pagamento de gastos eleitorais com moedas virtuais.

5.11 Fundo de caixa

Para efetuar pagamento de gastos de pequeno vulto, o érgao partidario e o can-
didato podem constituir reserva em dinheiro (Fundo de Caixa), desde que:

* observem o saldo maximo de 2% (dois por cento) dos gastos contrata-
dos, vedada a recomposicao;
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* 0S recursos destinados a respectiva reserva transitem previamente pela
conta bancaria especifica de campanha;

* 0 saque para constituicdo do Fundo de Caixa seja realizado mediante
cartdo de débito ou emissao de cheque nominativo em favor do proprio
sacado.

O candidato a vice ou a suplente ndo podem constituir Fundo de Caixa.

» O valor total do Fundo de Caixa para toda a campanha eleitoral nao pode-
ra ultrapassar 2% (dois por cento) dos gastos contratados.

» Gastos contratados, para fins de computo do valor do Fundo de Caixa, nao
incluem as doacdes realizadas a outros candidatos e partidos politicos.

A. Gastos de pequeno vulto

Consideram-se gastos de pequeno vulto as despesas individuais que nao ul-
trapassem o limite de meio salario minimo, ou seja, R$ 477,00 (quatrocentos e
setenta e sete reais), vedado o fracionamento de despesa.

Os pagamentos de pequeno valor realizados por meio do Fundo de Caixa nao
dispensam a respectiva comprovacao na forma do item 8 deste Manual.

5.12 Gastos com pessoal

A realizacao de gastos eleitorais para contratacao direta ou terceirizada de pes-
soal para prestacao de servicos referentes a atividades de militancia e mobiliza-
cao de rua nas campanhas eleitorais®®, que se incluem nos gastos eleitorais com
remuneracao ou gratificacao de qualquer espécie paga a quem preste servigo a
candidatos e a partidos politicos, observara os seguintes critérios para afericao
do limite de nimero de contratagoes (Lei n© 9.504/1997, art. 100-A):

*.em Municipios com até 30.000 (trinta mil) eleitores, nao excedera a 1%
(um por cento) do eleitorado;

*.nos demais Municipios e no Distrito Federal, correspondera ao numero
maximo apurado no item anterior, acrescido de uma contratacao para
cada 1.000 (mil) eleitores que excederem o numero de 30.000 (trinta mil).

As contratagOes observarao ainda os seguintes limites nas candidaturas aos
cargos a (Lei n©9.504/1997, art. 100-A, § 19):

a)Presidente da Republica e Senador: em cada Estado, o nimero estabele-
cido para o Municipio com o maior nimero de eleitores;

b)Governador de Estado e do Distrito Federal: no Estado, o dobro do limite
estabelecido para o Municipio com o maior nimero de eleitores, e, no
Distrito Federal, o dobro do nimero alcancado no item 2;

2 hitp://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2018/prestacao-de-contas-1/limites-legais-de-campanha
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c)Deputado Federal: na circunscricao, 70% (setenta por cento) do limite
estabelecido para o Municipio com o maior nimero de eleitores, e, no Dis-
trito Federal, esse mesmo percentual aplicado sobre o limite calculado na
forma do item 2, considerado o eleitorado da maior regiao administrativa;

d)Deputado Estadual ou Distrital: na circunscricao, 50% (cinquenta por cen-
to) do limite estabelecido para Deputados Federais;

e)Prefeito: nos limites previstos nos itens 1 e 2;

f)Vereador: 50% (cinquenta por cento) dos limites previstos nos itens 1 e 2,
até o maximo de 80% (oitenta por cento) do limite estabelecido para De-
putados Estaduais.

Os limites previstos devem ser observados para toda a campanha eleitoral, in-
cluindo primeiro e segundo turnos, se houver.

Nos calculos a fracao sera desprezada, se inferior a 0,5 (meio), e igualada a 1
(um), se igual ou superior (Lei n© 9.504/1997, art. 100-A, § 29).

O Tribunal Superior Eleitoral, apos o fechamento do cadastro eleitoral, divulgara,
na sua pagina na internet, os limites quantitativos de que trata este item por can-
didatura em cada Municipio.

Para a afericao dos limites, serao consideradas e somadas as contratacoes reali-
zadas pelo candidato titular ao cargo eletivo e as que eventualmente tenham sido
realizadas pelos respectivos candidatos a vice e a suplente (Lei ne 9.504/1997,
art. 100-A, § 32, primeira parte).

A contratacdo de pessoal por partidos politicos limitar-se-4 ao somatério dos
limites dos cargos em que tiverem candidato concorrendo a eleigao.

O descumprimento dos limites sujeita o candidato as penas previstas no art. 299
da Lein®4.737, de 15 de julho de 1965 (Lei n© 9.504/1997, art.100-A, § 59 e n&o
impede a apuracao de eventual abuso de poder pela Justica Eleitoral, por meio
das vias proprias:

Art. 299. Dar, oferecer, prometer, solicitar ou receber, para si ou para
outrem, dinheiro, dadiva, ou qualquer outra vantagem, para obter ou
dar voto e para conseguir ou prometer abstencao, ainda que a oferta
nao seja aceita:

Pena - reclusao até quatro anos e pagamento de cinco a quinze dias-
-multa.
Sao excluidos dos limites fixados a militancia nao remunerada, pessoal contra-
tado para apoio administrativo e operacional, fiscais e delegados credenciados
para trabalhar nas eleicdes e advogados dos candidatos ou dos partidos politi-
cos e das coligacdes (Lei n© 9.504/1997, art.100-A, § 69).
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» A atividade de militncia nao remunerada deve ser registrada na presta-
cao de contas como doacao estimavel em dinheiro, identificando indivi-
dualmente os doadores.

A contratacao de pessoal para prestacao de servicos nas campanhas eleitorais
nao gera vinculo empregaticio com o candidato ou partido politico contratantes,
aplicando-se a pessoa fisica contratada o disposto na alinea h do inciso V do art.
12 da Lein¢ 8.212, de 24 de julho de 1991 (Lei n© 9.504/1997, art. 100).

» Questoes relativas ao recolhimento de tributos relacionados a contrata-
cao de pessoal devem ser sanadas junto a Receita Federal do Brasil.

5.13 Limites especificos

S&o estabelecidos os seguintes limites em relagao ao total dos gastos de cam-
panha contratados (Lei n© 9.504/1997, art. 26, paragrafo unico):

* alimentacao do pessoal que presta servigos as candidaturas ou aos co-
mités de campanha: 10% (dez por cento);

* aluguel de veiculos automotores: 20% (vinte por cento).

» Nao sao computadas como gastos de campanha contratados, para 0s
fins dos limites especificos, as doacoes estimaveis em dinheiro recebidas
e as doacodes realizadas a outros candidatos e partidos politicos.

5.14 Gastos de simpatizante

Com a finalidade de apoiar candidato de sua preferéncia, qualquer eleitor pode
realizar pessoalmente gastos totais até o valor de R$ 1.064,10 (mil e sessenta
e quatro reais e dez centavos), ndo sujeitos a contabilizacao, desde que nao
reembolsados (Lei n® 9.504/1997, art. 27).

O comprovante da despesa deve ser emitido em nome do eleitor.
Se 0s bens e servigos objeto desses gastos forem entregues ou prestados ao

candidato nao sao gastos de simpatizante e caracterizam doacao, sujeitando-
-se a todas as regras aplicaveis as doacoes.

5.15 Afericao de regularidade de gastos

A autoridade judicial pode, a qualquer tempo, mediante provocagao ou de ofi-
cio, determinar a realizacao de diligéncias para verificacao da regularidade e
efetiva realizacao dos gastos informados pelos partidos politicos ou candidatos.

Para apuragao da veracidade dos gastos eleitorais, a autoridade judicial, me-
diante provocacao do Ministério Publico ou de qualquer partido politico, coliga-
cao ou candidato, pode determinar, em decisao fundamentada:
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* a apresentacao de provas aptas pelos respectivos fornecedores para de-
monstrar a prestacao de servigos ou a entrega dos bens contratados;

* a realizacado de busca e apreensao, exibicao de documentos e demais
medidas antecipatdrias de producao de prova admitidas pela legislagao;

* a quebra do sigilo bancario e fiscal do fornecedor e/ou de terceiros envol-
vidos.

Independentemente da adocao das medidas aqui previstas, enquanto nao apre-
ciadas as contas finais do partido politico ou do candidato, a autoridade judicial
podera intima-lo a comprovar a realizacao dos gastos de campanha por meio
de documentos e provas idoneas.

6 Data-limite para a arrecadacao e despesas

Partidos politicos e candidatos podem arrecadar recursos e contrair obrigacoes
até o dia da eleicao. Apds este prazo, € permitida a arrecadacao de recursos
exclusivamente para a quitagao de despesas ja contraidas e nao pagas até o dia
da eleicao, as quais deverao estar integralmente quitadas até o prazo de entrega
da prestacao de contas a Justica Eleitoral.

» Os documentos fiscais das despesas contraidas e nao pagas até o dia da
eleicao devem ter data de emissao anterior a data da eleicao.

6.1 Assuncao de dividas

Eventuais débitos de campanha nao quitados até a data fixada para a apresen-
tacao da prestacao de contas podem ser assumidos pelo partido politico (Lei n®
9.504/1997, art. 29, § 3°; e Codigo Civil, art. 299).

A. Requisitos

A assuncao da divida de campanha somente & possivel por decisdo do 6rgao
nacional de direcao partidaria, com apresentacao, no ato da prestacao de con-
tas final, de:

* acordo expressamente formalizado, no qual deverao constar a origeme 0
valor da obrigagcao assumida, os dados e a anuéncia do credor;

* cronograma de pagamento e quitacao que nao ultrapasse o prazo fixado
para a prestacao de contas da eleicao subsequente para o mesmo cargo;

* indicacao da fonte dos recursos que serao utilizados para a quitagéo do
débito assumido.

Assumida a divida, o érgao partidario da respectiva circunscricao eleitoral passa
a responder solidariamente com o candidato por todas as dividas, hipotese em
que a existéncia do débito ndo pode ser considerada como causa para a rejei-
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cao das contas do candidato (Lei n© 9.504/1997, art. 29, § 49).

B. Quitacao

Os valores arrecadados para a quitacao dos débitos de campanha devem,
cumulativamente:

* observar os requisitos da Lei n° 9.504/1997 quanto aos limites legais de
doacéo e as fontes licitas de arrecadacao;

* transitar necessariamente pela conta “Doacbes para Campanha” do par-
tido politico, prevista na resolugao que trata das prestacdes de contas
anuais dos partidos politicos, excetuada a hipotese de pagamento das
dividas com recursos do Fundo Partidario;

* constar da prestacdo de contas anual do partido politico até a integral
quitacao dos débitos, conforme o cronograma de pagamento e quitacao
apresentado por ocasiao da assuncao da divida.

As despesas ja contraidas e nao pagas até a data fixada para a apresentacao
da prestacao de contas devem ser comprovadas por documento fiscal habil e
idéneo emitido na data da realizacao da despesa ou por outro meio de prova
permitido.

C. Dividas de campanha de partido politico

As dividas de campanha contraidas diretamente pelos 6rgaos partidarios nao
estao sujeitas a autorizacao da direcao nacional e devem observar as exigéncias
previstas no item B deste topico.

D. Dividas de campanha nao assumidas pelo partido politico

A existéncia de débitos de campanha nao assumidos pelo partido, na forma
prevista no item A deste topico, sera aferida na oportunidade do julgamento da
prestacao de contas do candidato e podera ser considerada motivo para sua
rejeicao.

7 Sobras de campanha

7.1 Conceito

Constituem sobras de campanha:

* a diferenca positiva entre 0s recursos financeiros arrecadados e 0s gastos
financeiros realizados em campanha;

* 0s bens e materiais permanentes adquiridos ou recebidos durante a cam-
panha até a data da entrega das prestacoes de contas de campanha.

7.2 Transferéncia

As sobras de campanhas eleitorais devem ser transferidas ao 6rgao partidario,
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na circunscricao do pleito, conforme a origem dos recursos, até a data prevista
para a apresentacao das contas a Justica Eleitoral.

O comprovante de transferéncia das sobras de campanha deve ser juntado a
prestacao de contas do responsavel pelo recolhimento, sem prejuizo dos res-
pectivos lancamentos na contabilidade do partido politico.

A. Fundo Partidario

As sobras financeiras de recursos oriundos do Fundo Partidario devem ser trans-
feridas para a conta bancaria do partido politico destinada a movimentagao de
recursos dessa natureza.

B. Outros recursos

As sobras financeiras de outros recursos devem ser depositadas na conta banca-
ria do partido politico destinada a movimentacao de “Outros Recursos”, prevista
na resolucao que trata das prestacdes de contas anuais dos partidos politicos®.

C. Transferéncia direta pelos bancos

Caso n&o seja ocorra a transferéncia das sobras de campanha a direcao partida-
ria até 31 de dezembro do ano eleitoral, os bancos devem efetuar a transferéncia
do saldo financeiro da conta bancaria eleitoral de candidatos, na forma do art.
31 da Lei n®9.504/1997, dando imediata ciéncia ao juizo ou tribunal competente
para a analise da prestagao de contas do candidato, observando o seguinte:

* 0s bancos devem comunicar o fato previamente ao titular da conta ban-
caria para que proceda, em até 10 (dez) dias antes de 31 de dezembro
de 2018, a transferéncia das sobras financeiras de campanha ao partido
politico a que estiver vinculado, observada a circunscricao do pleito (Re-
solucéo Banco Central n© 2.025/1993, art. 12, inciso V);

* decorrido o prazo anterior sem que o titular da conta bancaria tenha efe-
tivado a transferéncia, os bancos devem efetuar a transferéncia do saldo
financeiro existente para o ¢rgao diretivo do partido politico da circuns-
cricao da eleigao, o qual sera o exclusivo responsavel pela identificacao
desses recursos, sua utilizagao, contabilizagao e respectiva prestacao de
contas a Justica Eleitoral;

* efetivada a transferéncia, os bancos devem encaminhar oficio a Justica
Eleitoral, no prazo de até 10 (dez) dias.

Inexistindo conta bancaria do 6rgao partidario na circunscricao da eleicao, a
transferéncia de sobras deve ser feita para a conta bancaria do 6rgao nacional
do partido politico. Nesta hipodtese, além da comunicacao a Justica Eleitoral no
prazo de até 10 (dez) dias, os bancos devem, em igual prazo, encaminhar oficio
ao Tribunal Superior Eleitoral e ao érgao partidario nacional, identificando o titular

2 Resolucao TSE n© 23.546, de 17 de dezembro de 2017.
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da conta bancaria encerrada e a conta bancéaria de destino.

Ocorrendo duvida sobre a identificagao da conta de destino, o banco pode re-
querer informacao a Justica Eleitoral, no prazo de até 10 (dez) dias antes de 31
de dezembro de 2018.

7.3 Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)

Os valores do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) eventual-
mente nao utilizados nao constituem sobras de campanha e devem ser recolhidos
ao Tesouro Nacional integralmente por meio de Guia de Recolhimento da Uniao
(GRU®*%) no momento da prestacao de contas.

Na hipétese de aquisicao de bens permanentes com recursos do Fundo Es-
pecial de Financiamento de Campanha (FEFC), estes devem ser alienados
ao final da campanha, revertendo os valores obtidos com a venda para o Te-
souro Nacional, devendo o recolhimento dos valores ser realizado por meio
de Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) e comprovado por ocasiao da
prestacao de contas. Estes bens permanentes devem ser alienados pelo va-
lor de mercado, circunstancia que deve ser comprovada quando solicitada
pela Justica Eleitoral.

Os bancos devem efetuar a transferéncia do saldo financeiro da conta bancaria
de candidatos e de partidos politicos destinada a movimentacao do Fundo Es-
pecial de Financiamento de Campanha (FEFC) ao Tesouro Nacional, por meio
de Guia de Recolhimento da Unido (GRU?"), dando imediata ciéncia ao juizo ou
tribunal competente para a analise da respectiva prestacao de contas (Lei n°
9.504/1997, art. 16-C, § 11), caso candidatos e partidos politicos ndo o facam
até 31 de dezembro de 2018.

8 Comprovacao da arrecadacao de recursos e da
realizacao de gastos

8.1 Recursos financeiros

A comprovagao dos recursos financeiros arrecadados deve ser feita mediante:

* 0s recibos eleitorais emitidos, na hipotese de doagdes estimaveis em di-
nheiro e de doagdes arrecadadas pela internet; ou

* pela correspondéncia entre o nimero do CPF/CNPJ do doador registrado
na prestacao de contas e aquele constante do extrato eletrbnico da conta
bancéria.

30 Vide instrucoes em http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tse-passo-a-passo-para-o-preenchi-
mento-da-gru.

81 Vide instrugbes em http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tse-passo-a-passo-para-o-preenchi-
mento-da-gru.



42 Grupo de Prestacao de Contas Eleitoral da Justica Eleitoral

8.2 Auséncia de movimentacao financeira

A comprovacao da auséncia de movimentacao de recursos financeiros deve ser
efetuada mediante a apresentagao dos correspondentes extratos bancarios ou
de declaragao firmada pelo gerente da instituicao financeira.

» Os extratos bancarios apresentados devem observar sua forma definitiva,
contemplando todo o periodo de campanha, vedada a apresentacao de
extratos sem validade legal, adulterados, parciais ou que omitam qual-
quer movimentacao financeira.

A auséncia de movimentacao financeira nao isenta o prestador de contas de
efetuar o registro das doacoes estimaveis em dinheiro.

8.3 Fonte vedada

Havendo indicio de recurso recebido de fonte vedada, apurado durante o exa-
me, o prestador de contas deve esclarecer a situacao e comprovar a regularida-
de da origem dos recursos.

8.4 Doacdes de bens ou servicos estimaveis em dinheiro ou cessbées
temporarias

As doacdes de bens ou servicos estimaveis em dinheiro ou cessdes temporarias
devem ser avaliadas com base nos precos praticados no mercado no momento
de sua realizacao e comprovadas por:

» documento fiscal ou, quando dispensado, comprovante emitido em nome
do doador ou instrumento de doacao, quando se tratar de doacao de
bens de propriedade do doador pessoa fisica em favor de candidato ou
partido politico;

* instrumento de cessao e comprovante de propriedade do bem cedido
pelo doador, quando se tratar de bens cedidos temporariamente ao can-
didato ou ao partido politico;

* instrumento de prestacao de servicos, quando se tratar de produto de
servico proprio ou atividades econdmicas prestadas por pessoa fisica em
favor de candidato ou partido politico.

A avaliagdo do bem ou do servico doado deve ser feita mediante a comprova-
cao dos precos habitualmente praticados pelo doador € a sua adequacao aos
praticados no mercado, com indicagao da fonte de avaliagao.

Além dos documentos previstos, poderao ser admitidos outros meios de prova
licitos para a demonstracao das doacoes, cujo valor probante sera aferido na
oportunidade do julgamento da prestacao de contas.
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8.5 Cancelamento de documentos fiscais

O cancelamento de documentos fiscais deve observar o disposto na legislacao
tributaria, sob pena de ser considerado irregular.

8.6 Gastos eleitorais

A comprovagao dos gastos eleitorais deve ser feita por meio de documento fiscal
idbneo emitido em nome dos candidatos e partidos politicos, sem emendas ou
rasuras, devendo conter a data de emissao, a descricao detalhada, o valor da
operacao e a identificacao do emitente e do destinatario ou dos contraentes pelo
nome ou razao social, CPF ou CNPJ e endereco.

Além do documento fiscal idéneo, a Justica Eleitoral podera admitir, para fins de
comprovacao de gasto, qualquer meio idéneo de prova, inclusive outros docu-
mentos, tais como:

* contrato;
» comprovante de entrega de material ou da prestacao efetiva do servico;
* comprovante bancario de pagamento; ou

* Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacdes da Previdéncia Social
(GFIP).

Quando dispensada a emissao de documento fiscal, na forma da legislacao
aplicavel, a comprovacao da despesa pode ser feita por meio de recibo que
contenha a data de emissao, a descricao e o valor da operagao ou prestacao,
a identificagao do destinatario e do emitente pelo nome ou razao social, CPF ou
CNPJ, endereco e assinatura do prestador de servicos.

8.7 Dispensa de comprovacao

Ficam dispensadas de comprovacao na prestacao de contas:

* a cessao de bens moveis, limitada ao valor de R$ 4.000,00 (quatro mil
reais) por pessoa cedente;

* as doacbes estimaveis em dinheiro entre candidatos ou partidos decor-
rentes do uso comum tanto de sedes quanto de materiais de propaganda
eleitoral, cujo gasto devera ser registrado na prestacao de contas do res-
ponsavel pelo pagamento da despesa;

* a cessao de automovel de propriedade do candidato, do conjuge e de seus
parentes até o terceiro grau para seu uso pessoal durante a campanha.

A dispensa de comprovacao nao afasta a obrigatoriedade de serem registrados
na prestacao de contas dos doadores e de seus beneficiarios os valores das
operacoes.



44 Grupo de Prestacao de Contas Eleitoral da Justica Eleitoral

8.8 Dispensa de registro

Sao dispensadas de registro na prestacao de contas dos candidatos as seguintes
despesas de natureza pessoal:

» combustivel e manutencao de veiculo automotor usado na campanha pelo
proprio candidato;

* remuneracao, alimentacao e hospedagem do condutor do veiculo a que
se refere o item anterior;
* alimentacao e hospedagem propria;

* uso de linhas telefonicas registradas em nome do candidato como pessoa
fisica, até o limite de trés linhas.

Considera-se uso comum:

* de sede: o compartilhamento de imdvel para instalacao de comité de cam-
panha e realizagao de atividades de campanha eleitoral, compreendido no
valor da doacao estimavel 0 uso e/ou a locacao do espaco, assim como as
despesas para sua manutencao, excetuadas as despesas com pessoal;

* de materiais de propaganda eleitoral: a produgao de materiais publicitarios
que beneficiem duas ou mais campanhas eleitorais.

8.9 Gastos com passagens aéreas

Os gastos com passagens aéreas efetuados nas campanhas eleitorais serao com-
provados mediante a apresentacao de fatura ou duplicata emitida por agéncia de
viagem, quando for o caso, desde que informados 0s beneficiarios, as datas e
0s itinerarios, vedada a exigéncia de apresentacao de qualquer outro documento
para esse fim (Lei n°© 9.504/1997, art. 28, § 89).

8.10 Recursos proprios

No caso de utilizagao de recursos financeiros proprios, a Justica Eleitoral pode
exigir do candidato a apresentacao de documentos comprobatorios da respectiva
origem e disponibilidade.

A comprovacao de origem e disponibilidade deve ser instruida com documen-
tos e elementos que demonstrem a procedéncia licita dos recursos e a sua nao
caracterizacdo como fonte vedada.

9 Prestacao de contas

9.1 Obrigacao de prestar contas

Devem prestar contas a Justica Eleitoral:
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e 0 candidato;

* 0s 0rgaos partidarios, ainda que constituidos sob forma provisoria:
- nacionais;
- estaduais;
- distritais; e
« Municipais.

» Todos 0s Orgaos partidarios vigentes apds a data prevista no calendario
eleitoral para o inicio das convencoes partidarias e em todas as esferas,
independentemente da circunscricao da eleicao e da movimentagao ou
nao de recursos, devem prestar contas a Justica Eleitoral.

9.2 Responsabilidade sobre as contas

O candidato fara, diretamente ou por intermédio de pessoa por ele designada,
a administracao financeira de sua campanha usando recursos repassados pelo
partido, inclusive os relativos a quota do Fundo Partidario ou do Fundo Especial
de Financiamento de Campanha (FEFC), recursos proprios ou doagoes de pes-
soas fisicas (Lei n® 9.504/1997, art. 20).

O candidato é solidariamente responsavel com o administrador financeiro e com
o profissional de contabilidade pela veracidade das informacodes financeiras e
contabeis de sua campanha (Lei n® 9.504/1997, art. 21).

O candidato elaborara a prestacao de contas, que sera encaminhada a auto-
ridade judicial competente para o julgamento das contas, diretamente por ele,
abrangendo, se for 0 caso, 0 vice ou o suplente e todos aqueles que o tenham
substituido, em conformidade com os respectivos periodos de composicao da
chapa.

O presidente, o tesoureiro do partido politico e o profissional habilitado em con-
tabilidade sao responsaveis pela veracidade das informacdes relativas a pres-
tacao de contas do partido, devendo assinar o extrato de prestacao de contas,
encaminhando-a a Justica Eleitoral no prazo legal.

A. Atribuicoes do profissional habilitado em contabilidade

A arrecadacao de recursos € a realizagao de gastos eleitorais devem ser acompa-
nhadas por profissional habilitado em contabilidade desde o inicio da campanha,
o qual realizara os registros contabeis pertinentes e auxiliara o candidato e o par-
tido na elaboragao da prestacao de contas, observando as normas estabelecidas
pelo Conselho Federal de Contabilidade e as regras estabelecidas neste Manual.
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B. Constituicao de advogado
E obrigatdria a constituicao de advogado para a prestacao de contas.
C. Assinatura do extrato de prestacao de contas

O extrato de prestacao de contas deve ser assinado:

* pelo candidato titular e vice ou suplente, se houver;

* pelo administrador financeiro, na hipétese de prestacao de contas de
candidato, se constituido;

* pelo presidente e pelo tesoureiro do partido politico, na hipdtese de pres-
tacao de contas de partido politico;

* pelo profissional habilitado em contabilidade.

9.3 Obrigacao de prestar contas - situacdes especificas

A auséncia de movimentacao de recursos de campanha, financeiros ou estima-
veis em dinheiro, n&o isenta o partido politico e o candidato do dever de prestar
contas.

A. Candidato

O candidato que renunciar a candidatura, dela desistir, for substituido ou tiver o
registro indeferido pela Justica Eleitoral deve prestar contas em relagao ao pe-
riodo em que participou do processo eleitoral, mesmo que nao tenha realizado
campanha.

Se o candidato falecer, a obrigacéo de prestar contas, referente ao periodo em
que realizou campanha, sera de responsabilidade de seu administrador financeiro
ou, Na sua auséncia, no que for possivel, da respectiva direcao partidaria.

B. Partido politico

Sem prejuizo da prestacao de contas anual prevista na Lei n® 9.096/1995, os oOr-
gaos partidarios, em todas as suas esferas, devem prestar contas dos recursos
arrecadados e aplicados exclusivamente em campanha, ou da sua auséncia, da
seguinte forma:

* 0 Orgao partidario municipal deve encaminhar a prestacao de contas a
respectiva zona eleitoral;

* 0 6rgao partidario estadual ou distrital deve encaminhar a prestagéo de
contas ao respectivo tribunal regional eleitoral, observado o disposto no
item 19.2 deste Manual;

* 0 6rgao partidario nacional deve encaminhar a prestacao de contas ao Tri-
bunal Superior Eleitoral, observado o disposto no item 19.2 deste Manual.
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Consideram-se obrigados a prestar contas de campanha os 6rgaos partidarios
vigentes apés a data prevista no calendario eleitoral para o inicio das convencoes
partidarias.

A extincao ou dissolugao de comissao provisoéria ou do diretério partidario ndao
exclui a obrigacao de apresentagao das contas relativas ao periodo de vigéncia
da comissao ou do diretério. Nesta hipétese, a prestagao de contas deve ser
apresentada pela esfera partidaria imediatamente superior ou por quem suceder a
comissao ou o diretdrio, com a identificagao dos dirigentes partidarios de acordo
com o periodo de atuacao.

Na hipotese de dissidéncia partidaria, independente do resultado do julgamento
a respeito da legitimidade da representacao, o partido politico e os candidatos
dissidentes estao sujeitos as normas de arrecadacao e aplicacao de recursos,
devendo apresentar as respectivas prestacoes de contas a Justica Eleitoral.

A responsabilidade pela regularidade das contas recai pessoalmente sobre os
respectivos dirigentes e candidatos dissidentes, em relacao as proprias contas.

9.4 PrestacoOes de contas parciais

Os partidos politicos e os candidatos sdo obrigados, durante as campanhas
eleitorais, a entregar a Justica Eleitoral, para divulgacao em pagina criada na
internet para esse fim (Lei n? 9.504/1997, art. 28, § 49):

* 0s dados relativos aos recursos financeiros recebidos para financiamento
de sua campanha eleitoral, em até 72 (setenta e duas) horas contadas do
recebimento;

* relatério parcial discriminando as transferéncias do Fundo Partidario e do
Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), os recursos fi-
nanceiros e 0s estimaveis em dinheiro recebidos, bem como o0s gastos
realizados.

A. Informacodes prestadas em até 72 horas

Os relatérios de campanha serao informados a Justica Eleitoral, por meio do
SPCE, em até 72 (setenta e duas) horas contadas a partir da data de recebimento
da doagéo, considerando-se data de recebimento a de efetivo crédito nas contas
bancarias de campanha, sempre que a arrecadacao for realizada por cartao de
crédito ou mecanismo de financiamento coletivo.

O relatdrio financeiro de campanha sera disponibilizado pelo Tribunal Superior
Eleitoral na sua pagina na internet em até 48 (quarenta e oito) horas, ocasiao em
que poderao ser divulgados também os gastos eleitorais declarados, bem como
as doacoes estimaveis em dinheiro.

A auséncia de informacoes sobre o recebimento de recursos financeiros deve
ser examinada, de acordo com a quantidade e os valores envolvidos, na oportu-
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nidade do julgamento da prestagao de contas, podendo, conforme o caso, levar
a sua rejeicao.

B. Prestacao de contas parcial

A prestacao de contas parcial deve ser feita em meio eletronico, por intermédio
do SPCE, com a discriminagao dos recursos financeiros ou estimaveis em di-
nheiro para financiamento da campanha eleitoral, contendo, cumulativamente:

* a indicacao dos nomes, do CPF das pessoas fisicas doadoras ou do
CNPJ dos partidos politicos ou dos candidatos doadores;

* a especificacdo dos respectivos valores doados;
* a identificacao dos gastos realizados, com detalhamento dos fornecedores.

A prestacao de contas parcial de campanha deve ser encaminhada por meio
do SPCE, pela internet, entre os dias 9 a 13 de setembro do ano eleitoral, dela
constando o registro da movimentagao financeira e/ou estimavel em dinheiro
ocorrida desde o inicio da campanha até o dia 8 de setembro do mesmo ano.

No dia 15 de setembro do ano eleitoral, o Tribunal Superior Eleitoral divulgara, na
sua pagina na internet, a prestacao de contas parcial de campanha de candidatos
e partidos politicos com a indicagao dos nomes, do CPF ou CNPJ dos doadores e
dos respectivos valores doados (Lei n° 9.504/1997, art. 28, § 4°, inciso Il, e § 79).

A nao apresentacao tempestiva da prestacao de contas parcial ou a sua entrega
de forma que nao corresponda a efetiva movimentacao de recursos pode carac-
terizar infracao grave, a ser apurada na oportunidade do julgamento da prestacao
de contas final.

C. Retificacao de contas

ApOs 0s prazos previstos, as informacdes enviadas a Justica Eleitoral somente
podem ser retificadas com a apresentacao de justificativa que seja aceita pela
autoridade judicial e, no caso da prestacao de contas parcial, mediante a apre-
sentacao de prestagao retificadora.

Findo o prazo para apresentagéo das contas finais, nao é admitida a retificacao
das contas parciais, e qualquer alteracao deve ser feita por meio da retificacao
das contas finais, com a apresentacao de nota explicativa.

D. Encaminhamento e autuacao

As prestacOes de contas parciais encaminhadas aos tribunais eleitorais serao
autuadas automaticamente no Processo Judicial Eletronico (PJe) quando do
envio pelo SPCE.

Nos cartdrios eleitorais, o chefe de cartério encaminhara as informacdes ao juiz
eleitoral para que seja determinada sua autuagao, caso esta ainda nao tenha
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ocorrido em razao da apuracao dos indicios de irregularidade a que se refere o
item 14 deste Manual.

O relator ou 0 juiz eleitoral pode determinar o imediato inicio da analise das contas
com base nos dados constantes da prestacao de contas parcial € nos demais
que estiverem disponiveis.

Ocorrendo a autuacéo da prestacao de contas na oportunidade da sua apre-
sentacao parcial, serdo juntados ao processo ja autuado os extratos eletrénicos
recebidos e 0s que vierem a ser recebidos e, posteriormente, a prestacao de
contas final.

9.5 Prestacoes de contas finais

As prestacOes de contas finais referentes ao primeiro turno de todos os can-
didatos e de partidos politicos em todas as esferas devem ser prestadas a
Justica Eleitoral até o dia 6 de novembro de 2018 (Lei n° 9.504/1997, art. 29,
inciso ).

Havendo segundo turno, devem prestar suas contas até o dia 17 de novembro
de 2018, apresentando a movimentacao financeira referente aos dois turnos (Lei
n® 9.504/1997, art. 29, inciso |V):

* 0 candidato que disputar o segundo turno;

* 0s 6rgaos partidarios vinculados ao candidato que concorre ao segundo
turno, ainda que coligados, em todas as suas esferas;

* 0s 6rgaos partidarios que, ainda que nao referidos no item anterior, efetuem
doacdes ou gastos as candidaturas concorrentes no segundo turno.

Sem prejuizo da prestacao de contas de segundo turno, os candidatos e
0s partidos que disputarem o segundo turno da eleicao devem informar a
Justica Eleitoral as doagodes e os gastos que tenham realizado em favor dos
candidatos eleitos no primeiro turno, até o dia 6 de novembro de 2018, utili-
zando o SPCE.

9.6 Omissao

Findos os prazos fixados para a prestacao de contas sem que as contas tenham
sido prestadas, observar-se-ao 0s seguintes procedimentos:

* a unidade técnica responsavel pelo exame das contas nos tribunais, e o
chefe de cartdrio nas zonas eleitorais, conforme o caso, informara o fato,
no prazo maximo de 3 (irés) dias:

- a0 presidente do tribunal ou ao relator, caso designado; ou
+ 40 juiz eleitoral,
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* a autoridade judicial determinara a autuacao da informacao na classe pro-
cessual de Prestacédo de Contas, caso tenha havido omissao na prestacao
de contas parcial e, nos tribunais, proceder-se-a a distribuicao do processo
a um relator, se for o0 caso;

* a unidade técnica, nos tribunais, € o chefe de cartério, nas zonas eleito-
rais, instruirdo os autos com os extratos eletrdbnicos encaminhados a Jus-
tica Eleitoral, com as informagoes relativas ao recebimento de recursos do
Fundo Partidario, de fonte vedada e/ou de origem nao identificada e com
os demais dados disponiveis;

* 0 OMIisso sera citado para, querendo, manifestar-se no prazo de 3 (trés) dias;

* 0 Ministério Publico tera vista dos autos da prestacao de contas, devendo
emitir parecer no prazo de 2 (dois) dias;

* permanecendo a omissao, as contas serao julgadas como nao prestadas
(Lei n©9.504/1997, art. 30, inciso V).

A citacao do omisso deve ser pessoal e observar os procedimentos previstos no
item 18 deste Manual.

A inobservancia do prazo para encaminhamento das prestacdes de contas im-
pede a diplomacao dos eleitos enquanto perdurar a omissao (Lei n© 9.504/1997,
art. 29, § 29).

A Justica Eleitoral divulgara na pagina do Tribunal Superior Eleitoral na internet o
nome dos candidatos e dos 6rgaos partidarios que nao apresentaram as contas
de suas campanhas.

O registro no cadastro eleitoral sera feito de forma automatica quanto a apresen-
tacao das contas, sua extemporaneidade ou inadimpléncia.

9.7 Elaboracao e apresentacao das contas
A. Composicao

Ressalvada a prestacao de contas simplificada (vide o item 9.9 deste Manual), a
prestacao de contas, ainda que nao haja movimentacao de recursos financeiros
ou estimaveis em dinheiro, deve ser composta, cumulativamente:

* pelas seguintes informacoes:

- qualificacao do candidato, dos responsaveis pela administracao de re-
cursos e do profissional habilitado em contabilidade;

. recibos eleitorais emitidos;

« recursos arrecadados, com a identificacao das doacoes recebidas, finan-
ceiras ou estimaveis em dinheiro, e daqueles oriundos da comercializacao
de bens e/ou servigos e da promogao de eventos;

- receitas estimaveis em dinheiro, com a descricao:
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» do bem recebido, da quantidade, do valor unitario e da avaliacao pelos
precos praticados no mercado, com a identificacao da fonte de avaliag&o;

* do servico prestado, da avaliagao realizada em conformidade com os pre-
cos habitualmente praticados pelo prestador, sem prejuizo da apuracao
dos precos praticados pelo mercado, caso o valor informado seja inferior
a estes;

- doacgoes efetuadas a outros partidos politicos e/ou outros candidatos;

- transferéncia financeira de recursos entre o partido politico e seu candi-
dato, e vice-versa;

- receitas e despesas, especificadas;

- eventuais sobras ou dividas de campanha;

- gastos individuais realizados pelo candidato e pelo partido politico;
- gastos realizados pelo partido politico em favor do seu candidato;

- comercializagao de bens e/ou servicos e/ou da promogéo de eventos,
com a discriminagao do periodo de realizagao, o valor total auferido, o
custo total, as especificagdes necessarias a identificagédo da operacao
e a identificacao dos adquirentes dos bens ou servicos;

- conciliagao bancaria, com os débitos e os créditos ainda nao lancados
pela instituicao bancaria, a qual deve ser apresentada quando houver
diferenca entre o saldo financeiro do demonstrativo de receitas e des-
pesas e o saldo bancario registrado em extrato, de forma a justifica-la;

* pelos seguintes documentos:

- extratos das contas bancarias abertas em nome do candidato e do par-
tido politico, inclusive da conta aberta para movimentacao de recursos
do Fundo Partidario e daquela aberta para movimentacao de recursos
do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), quando for
0 caso, demonstrando a movimentacao financeira ou sua auséncia, em
sua forma definitiva, contemplando todo o periodo de campanha, vedada
a apresentacao de extratos sem validade legal, adulterados, parciais ou
que omitam qualquer movimentagao financeira;

- comprovantes de recolhimento (depdsitos/transferéncias) a respectiva
direcao partidaria das sobras financeiras de campanha;

- documentos fiscais que comprovem a regularidade dos gastos eleitorais
realizados com recursos do Fundo Partidario e com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), na forma do item 8
deste Manual;

- declaracéao firmada pela diregéao partidaria comprovando o recebimento
das sobras de campanha constituidas por bens e/ou materiais perma-
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nentes, quando houver;

- autorizacao do 6rgao nacional de direcao partidaria, na hipdtese de as-
suncao de divida pelo partido politico, acompanhada dos documentos
previstos no item 6.1 deste Manual,

- instrumento de mandato para constituicao de advogado para a prestacao
de contas;

- comprovantes bancarios de devolugao dos recursos recebidos de fonte
vedada ou guia de recolhimento ao Tesouro Nacional dos recursos pro-
venientes de origem n&o identificada,

- notas explicativas, com as justificacoes pertinentes.

Para subsidiar o exame das contas prestadas, a Justica Eleitoral podera requerer
a apresentagao dos seguintes documentos, os quais devem ser digitalizados e
apresentados exclusivamente em midia eletronica na hipotese de serem entregues
nos tribunais eleitorais respectivos:

* documentos fiscais e outros legalmente admitidos que comprovem a re-
gularidade dos gastos eleitorais;

* outros elementos que comprovem a movimentacao realizada na campanha
eleitoral, inclusive a proveniente de bens ou servicos estimaveis em dinheiro.

B. Forma de apresentacao de documentos

Os documentos da prestacao de contas, na hipétese de serem entregues nos
tribunais eleitorais respectivos, devem ser digitalizados e apresentados exclusi-
vamente em midia eletrOnica observando os seguintes parametros, sob pena de
reapresentacao:

| - formato PDF com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), tecnologia que
torna os dados pesquisaveis;

ll- arquivos com tamanho nao superior a 10 megabytes, organizados em pastas
nominadas de forma a identificar o documento a que se referem.

» ApOs a digitalizacao dos documentos, a sua insercao em midia eletrénica
deve ser realizada por meio de upload no SPCE.

» A midia eletronica utilizada deve ser compativel para leitura por meio de
entrada USB.

Os documentos integrantes da midia eletrénica devem ser digitalizados pelo
prestador de contas, observando-se o disposto no art. 4° da Portaria-TSE n° 1.143%,
de 17 de novembro de 2016, e 0s requisitos previstos nas Portarias-TSE n° 886%,

32 Documento constante do Anexo 3 deste Manual.
38 Documento constante do Anexo 4 deste Manual.
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de 22 de novembro de 2017, e n° 1.216%, de 13 de dezembro de 2016, e referen-
ciados no Processo Judicial Eletrénico (PJe).

Quando a forma de apresentagao dos documentos nao observar o previsto nesta
norma ou puder ensejar prejuizo ao exercicio do contraditério e da ampla defesa
ou, ainda, prejudicar a analise do processo, cabera ao magistrado determinar
nova apresentacao e a exclusdo dos anteriormente juntados (Resolucao-TSE ne
23.417/2014, art. 17, paragrafo unico).

C. Entrega e autuacao

A elaboragao da prestacao de contas deve ser feita e transmitida por meio do
SPCE, disponibilizado na pagina da Justica Eleitoral na internet.

A prestacao de contas deve ser encaminhada a Justica Eleitoral em meio eletr6-
nico, pela internet, por intermédio do SPCE.

Recebidas na base de dados da Justica Eleitoral as informacoes de que trata o
item 9.7 — A deste Manual, o sistema emitira o extrato da prestacao de contas,
certificando a entrega eletronica.

O prestador de contas, na hipdtese de serem as contas encaminhadas a zona
eleitoral, deve imprimir o extrato da prestacao de contas, assina-lo e, juntamente
com os documentos da prestacao de contas, protocolar a prestagcao de contas
na Justica Eleitoral até o dia 6 de novembro de 2018, na hipdtese de primeiro
turno, e até o dia 17 de novembro de 2018, na hipdtese de segundo turno.

Na hipdtese de serem as contas entregues nos tribunais eleitorais respectivos,
0 extrato de prestacao de contas deve ser assinado e digitalizado para entrega
com os documentos, exclusivamente em midia eletrbnica e no mesmo prazo
referido no paragrafo anterior.

» A digitalizacao de documentos deve observar os procedimentos descritos
no subitem B deste item.

As prestacoes de contas finais devem ser juntadas as prestacdes de contas
parciais, caso ja tenham sido entregues.

Na hipétese de omissao de contas parciais, as contas finais deverao ser autua-
das e distribuidas automaticamente no Sistema de Processo Judicial Eletronico
(PJe) na hipodtese de tribunais eleitorais, permanecendo a autuacao fisica nas
zonas eleitorais.

D. Recibo de entrega

O recibo de entrega da prestacao de contas somente sera emitido:

* na hipétese de prestacao de contas na zona eleitoral, apés a certificacao
de que o numero de controle do extrato da prestacao de contas é idéntico
ao que consta na base de dados da Justica Eleitoral;

34 Documento constante do Anexo 5 deste Manual.
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* na hipodtese de prestacao de contas nos tribunais eleitorais, apds o rece-
bimento da midia eletrbnica com os documentos da prestacao de contas
e 0 extrato de prestacao de contas.

» Quando a midia eletrbnica for gravada sem observar o upload dos do-
cumentos pelo SPCE, o sistema emitira comunicado de impossibilidade
de recebimento da midia, que devera ser reapresentada. A auséncia dos
documentos podera gerar o julgamento pela ndo prestacao de contas.

Na hipotese de prestagao de contas na zona eleitoral, ausente 0 nimero de con-
trole no extrato da prestacao de contas, ou sendo divergente daquele constante
da base de dados da Justica Eleitoral, o SPCE emitira aviso com a informacao de
impossibilidade técnica de sua recepcao. Nesta hipotese, € necessaria a correta
reapresentagao da prestagao de contas, sob pena de estas serem julgadas nao
prestadas.

Na hipétese de prestacao de contas nos tribunais eleitorais, a omissao na en-
trega da midia eletrénica com os documentos da prestacao de contas sujeita o
prestador de contas ao julgamento de contas como nao prestadas.

E. Encaminhamento de autos para exame técnico

Os autos fisicos das prestacdes de contas dos candidatos eleitos nas eleicoes
municipais serao encaminhados, t&o logo recebidos, a unidade ou ao responsavel
por sua analise técnica para que esta seja desde logo iniciada.

Na hipétese de contas prestadas nos tribunais eleitorais, os documentos di-
gitalizados e entregues exclusivamente em midia eletrbnica serao incluidos
no sistema de gerenciamento de documentos e referenciados no processo
judicial eletrénico (PJe), apds o que os autos digitais serdo encaminhados a
unidade ou ao responsavel por sua analise técnica para que esta seja desde
logo iniciada.

Os autos das prestacoes de contas dos candidatos nao eleitos permanecerao
em cartorio até o encerramento do prazo para impugnacao, previsto no item 9.8
deste Manual.

9.8 Impugnacao

Com a apresentacao das contas finais, a Justica Eleitoral disponibilizara as in-
formacoes relativas a prestagao de contas, bem como os extratos eletrénicos
encaminhados a Justica Eleitoral, na pagina do TSE na internet, e determinara a
imediata publicacao de edital para que qualquer partido politico, candidato ou
coligacao, o Ministério Publico, bem como qualquer outro interessado, possa
impugna-las no prazo de 3 (trés) dias.
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Aimpugnacao a prestacao de contas deve ser formulada em peticao fundamen-
tada dirigida ao relator ou ao juiz eleitoral, relatando fatos e indicando provas,
indicios e circunstancias.

A disponibilizacao das informagoes, bem como a apresentagcao ou nao de im-
pugnacao nao impedem a atuacao do Ministério Publico como custos legis nem
0 exame das contas pela unidade técnica ou pelo responsavel por sua analise
no cartorio eleitoral.

A. Impugnacao dos eleitos e seus partidos

As impugnacoes a prestacao de contas dos candidatos eleitos e dos respectivos
partidos politicos, inclusive dos coligados, serao autuadas em separado, e o car-
torio eleitoral ou a secretaria do tribunal notificardo imediatamente o candidato ou
0 6rgao partidario, encaminhando-lhe a copia da impugnacao e dos documentos
que a acompanham, para manifestacao no prazo de 3 (trés) dias.

Apresentada ou ndo a manifestagcdo do impugnado, transcorrido o prazo para
manifestacao de 3 (irés) dias, o cartdrio eleitoral ou a secretaria do tribunal cien-
tificarao o Ministério PUblico da impugnacao.

Decorrido o prazo e cientificado o Ministério Publico, com ou sem manifestacao
daquele 6rgao, o cartorio eleitoral solicitara os autos da prestacao de contas a
unidade ou ao responsavel pela analise técnica, providenciando, imediatamente,
0 apensamento da impugnacao e sua pronta devolucao para a continuidade do
exame e, na hipotese dos tribunais eleitorais, a secretaria do tribunal providen-
ciara a associacao dos autos digitais no PJe.

B. Impugnacao dos nao eleitos e seus partidos

Nas prestacoes de contas dos candidatos nao eleitos e dos érgaos de seus partidos
politicos, inclusive dos coligados, a impugnacao sera juntada aos proprios autos
da prestagcao de contas, abrindo-se vista ao prestador de contas e ao Ministério
Publico e, em seguida, os autos serédo encaminhados a unidade ou ao responsavel
pela andlise técnica.

9.9 Prestacao de contas simplificada
A. Aplicabilidade

A Justica Eleitoral adotara sistema simplificado de prestagao de contas para can-
didatos que apresentem movimentacao financeira correspondente a, no maximo,
R$ 20.000,00 (vinte mil reais) (Lei n© 9.504/1997, art. 28, § 99).

Considera-se movimentagao financeira o total das despesas contratadas e re-
gistradas na prestacao de contas.
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» Nao sao computadas como gastos de campanha contratados, para 0s
fins da adocao ou nao do exame simplificado de contas, as doacoes esti-
maveis em dinheiro recebidas e as doagoes realizadas a outros candida-
tos e partidos politicos.

Poderao ser submetidas ao exame simplificado também as contas dos candida-
tos nao eleitos.

B. Conceito

O sistema simplificado de prestacéo de contas se caracteriza pela analise infor-
matizada e simplificada da prestagao de contas que sera elaborada exclusiva-
mente pelo SPCE.

C. Composicao

A prestacao de contas simplificada sera composta exclusivamente pelas infor-
macoes prestadas diretamente no SPCE e pelos seguintes documentos:

- extratos das contas bancarias abertas em nome do candidato e do par-
tido politico, inclusive da conta aberta para movimentacao de recursos
do Fundo Partidario e daquela aberta para movimentagao de recursos
do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), quando for
0 caso, demonstrando a movimentacao financeira ou sua auséncia, em
sua forma definitiva, contemplando todo o periodo de campanha, veda-
da a apresentacao de extratos sem validade legal, adulterados, parciais
Ou que omitam qualguer movimentacgao financeira;

- comprovantes de recolhimento (depdsitos/transferéncias) a respectiva
direcao partidaria das sobras financeiras de campanha;

- declaracao firmada pela direcao partidaria comprovando o recebimento
das sobras de campanha constituidas por bens e/ou materiais perma-
nentes, quando houver;

- instrumento de mandato para constituicao de advogado para a prestacao
de contas.

Na hipdtese de utilizacao de recursos provenientes do Fundo Partidario e/ou do
Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), além das informagoes
transmitidas pelo SPCE e dos documentos acima relacionados, o prestador de
contas devera apresentar 0s respectivos comprovantes dos recursos utilizados.

Na hipotese de serem entregues nos tribunais eleitorais respectivos, os docu-
mentos devem ser digitalizados e apresentados exclusivamente em midia eletro-
nica observando os seguintes parametros, sob pena de reapresentacao:

| - formato PDF com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), tecnologia que
torna os dados pesquisaveis;

ll- arquivos com tamanho nao superior a 10 megabytes, organizados em pastas
nominadas de forma a identificar o documento a que se referem.
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D. Apresentacao

A adocao da prestacao de contas simplificada nao dispensa sua apresentagao
por meio do SPCE, disponibilizado na pagina da Justica Eleitoral na internet.

» A forma de apresentacao de contas deve observar o disposto no item 9.7
deste manual, subitens B, C e D.

E. Recebimento e processamento

O recebimento e/ou processamento da prestacéo de contas simplificada, assim
como de eventual impugnacao oferecida, observara o disposto para as presta-
cOes de contas completas.

Concluida a andlise técnica, caso tenha sido oferecida impugnacao ou detecta-
da qualquer irregularidade pelo 6rgao técnico, o prestador de contas sera inti-
mado para se manifestar no prazo de 3 (irés) dias, podendo juntar documentos.

Apresentada ou nao a manifestacao do prestador de contas, o Ministério Publi-
co tera vista dos autos para apresentacao de parecer no prazo de 2 (dois) dias.

F. Analise técnica

A analise técnica da prestacao de contas simplificada sera realizada de forma
informatizada, com o objetivo de detectar:

* recebimento direto ou indireto de fontes vedadas;

* recebimento de recursos de origem nao identificada;

* extrapolacao de limite de gastos;

* 0Missao de receitas e gastos eleitorais;

nao identificacao de doadores originarios, nas doacgoes recebidas de outros
prestadores de contas.

Na hipdtese de recebimento de recursos do Fundo Partidario e/ou do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), aléem da verificacao informati-
zada da prestacao de contas simplificada, a analise dos respectivos documentos
comprobatdrios deve ser feita mediante o exame da respectiva documentacao
que comprove a correta utilizagao dos valores.

» No exame técnico dos documentos comprobatdrios das prestacdes de
contas, podera ser utilizada a técnica de amostragem.

G. Dispensa de realizacao de diligéncias

As contas serdo julgadas sem a realizagao de diligéncias, desde que verificadas,
cumulativamente, as seguintes hipoteses:

* inexisténcia de impugnacao;
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* emissao de parecer conclusivo pela unidade técnica nos tribunais, ou pelo
chefe de cartdrio, nas zonas eleitorais, sem identificagédo de nenhuma das
irregularidades previstas no item F acima; e

* parecer favoravel do Ministério Publico.

Na hipotese de nao ser possivel decidir de plano sobre a regularidade das con-
tas, com os elementos constantes dos autos, a autoridade eleitoral determinara
a realizacao de diligéncia, que devera ser cumprida no prazo de 3 (trés) dias,
seguindo-se novas manifestacdes da unidade técnica, nos tribunais, e do chefe
de cartdrio, nas zonas eleitorais, e do Ministério Publico, este no prazo de 2 (dois)
dias, apos o que o feito sera julgado.

» O procedimento de conversao de exame de contas simplificadas para
exame ordinario nao esta mais previsto na norma. Assim, quando houver
necessidade de aprofundamento do exame, ele pode ser realizado no
proprio rito das contas simplificadas, com a realizagao de diligéncias.

10 Analise e julgamento das contas

10.1 Requisicao de técnicos para analise das contas

Para efetuar o exame das contas, a Justica Eleitoral pode requisitar técnicos do
Tribunal de Contas da Uniao, dos Estados e dos tribunais e conselhos de contas
dos Municipios, pelo tempo que for necessario, bem como servidores ou em-
pregados publicos do Municipio, ou nele lotados, ou ainda pessoas idoneas da
comunidade, devendo a escolha recair preferencialmente naqueles que tenham
formacao técnica compativel, dando ampla e imediata publicidade de cada re-
quisicao (Lei n® 9.504/1997, art. 30, § 39).

Para a requisigao de técnicos e outros colaboradores, devem ser observados 0s

impedimentos aplicaveis aos integrantes de mesas receptoras de votos, previs-
tos nos incisos de | a lll do § 12 do art. 120 do Codigo Eleitoral.
Art. 120, § 19 da Lei n® 4.737, de 29 de julho de 1965:
§ 12 Nao podem ser nomeados presidentes e mesarios:
| - os candidatos e seus parentes ainda que por afinidade, até o se-
gundo grau, inclusive, e bem assim o conjuge;
Il - os membros de diretérios de partidos desde que exerga fungao
executiva;
Il - as autoridades e agentes policiais, bem como os funcionarios no
desempenho de cargos de confianga do Executivo;
As razbes de impedimento apresentadas pelos técnicos requisitados serao
submetidas a apreciagcao da Justica Eleitoral e somente poderao ser alegadas
até 5 (cinco) dias contados da designacao, salvo na hipétese de motivos su-
pervenientes.
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10.2 Exame das contas

Havendo indicio de irregularidade na prestacao de contas, a Justica Eleitoral
pode requisitar diretamente ou por delegacao informacdes adicionais, bem como
determinar diligéncias especificas para a complementacao dos dados ou para
0 saneamento das falhas, com a perfeita identificacado dos documentos ou ele-
mentos que devem ser apresentados (Lei n® 9.504/1997, art. 30, § 49).

Na fase de exame técnico, inclusive de contas parciais, a unidade ou o respon-
savel pela analise das contas pode promover circularizacoes, fixando o prazo
maximo de 3 (trés) dias para cumprimento.

No exame técnico dos documentos comprobatérios das prestacdes de contas,
podera ser utilizada a técnica de amostragem.

Somente a autoridade judicial pode, em decisao fundamentada, de oficio ou por
provocacao do 6rgao técnico, do Ministério Publico ou do impugnante, determinar
a quebra dos sigilos fiscal e bancério do candidato, dos partidos politicos, dos
doadores ou dos fornecedores da campanha.

A. Acompanhamento do exame das contas

O Ministério Publico, os partidos politicos e os candidatos podem acompanhar
0 exame das prestacoes de contas.

No caso de acompanhamento por partidos politicos, sera exigida a indicagcao
expressa e formal de seu representante, respeitado o limite de um por partido
politico, em cada circunscricao.

O acompanhamento do exame das prestacdes de contas dos candidatos nao
pode ser feito de forma que impeca ou retarde 0 exame das contas pela unidade
técnica, nos tribunais, ou pelo chefe de cartério, nas zonas eleitorais, ou 0 seu
julgamento.

10.3 Diligéncias

As diligéncias devem ser cumpridas pelos candidatos e partidos politicos no
prazo de 3 (trés) dias contados da intimacao, sob pena de precluséao.

Determinada a diligéncia, decorrido o0 prazo do seu cumprimento com ou sem
manifestacao, acompanhados ou nao de documentos, 0s autos serao remetidos
para a unidade ou o responsavel pela analise técnica para emissao de parecer
conclusivo acerca das contas.

Verificada a existéncia de falha, impropriedade ou irregularidade em relacao a
qual ndo se tenha dado ao prestador de contas prévia oportunidade de mani-
festacao ou complementacao, a unidade ou o responsavel pela analise técnica
deve notifica-lo, no prazo de 3 dias.

Nas diligéncias determinadas na prestacao de contas, a Justica Eleitoral devera
privilegiar a oportunidade de o interessado sanar, tempestivamente e quando
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possivel, as irregularidades e impropriedades verificadas, identificando de forma
especifica e individualizada as providéncias a serem adotadas e seu escopo.

10.4 Prestacao de contas retificadora

A retificacao da prestacao de contas somente € permitida, sob pena de ser con-
siderada invalida:

* na hipétese de cumprimento de diligéncias que implicar a alteracao das
pecas inicialmente apresentadas;

* voluntariamente, na ocorréncia de erro material detectado antes do pro-
nunciamento técnico.

A retificagao da prestacao de contas obriga o prestador de contas a:

* enviar o arquivo da prestacao de contas retificadora pela internet, mediante
0 uso do SPCE;

* apresentar extrato da prestacao de contas assinado, acompanhado de
justificativas e, quando cabivel, de documentos que comprovem a altera-
Gao realizada, mediante peticao dirigida:

- ao relator, via Processo Judicial Eletrénico (PJe), no caso de prestacao
de contas a ser apresentada no tribunal

+ A0 juiz eleitoral, no caso de prestacao de contas a ser apresentada na
zona eleitoral.

Findo o prazo para apresentagéo das contas finais, nao é admitida a retificacao
das contas parciais, e qualquer alteracao deve ser feita por meio da retificacao
das contas finais, com a apresentacao de nota explicativa.

A validade da prestacao de contas retificadora, assim como a pertinéncia da nota
explicativa serdo analisadas e registradas no parecer técnico conclusivo, a fim
de que a autoridade judicial sobre elas decida na oportunidade do julgamento
da prestacao de contas e, se for 0 caso, determine a exclusao das informacoes
retificadas na base de dados da Justica Eleitoral.

Devem ser encaminhadas copias do extrato da prestacao de contas retificada
ao Ministério Publico e, se houver, ao impugnante, para manifestacao a respeito
da retificagéo e, se for o caso, para retificacao da impugnacgao.

O encaminhamento de cépias do extrato da prestagao de contas retificada nao
impede o imediato envio das contas dos candidatos eleitos para exame técnico,
tao logo recebidas na Justica Eleitoral.

10.5 Parecer técnico conclusivo

Emitido parecer técnico conclusivo pela existéncia de irregularidades e/ou im-
propriedades sobre as quais nao se tenha dado oportunidade especifica de
manifestacao ao prestador de contas, a Justica Eleitoral intima-lo-a para, que-
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rendo, manifestar-se no prazo de 3 (trés) dias contados da intimacéao, vedada a
juntada de documentos que nao se refiram especificamente a irregularidade e/
ou impropriedade apontada.

10.6 Parecer do Ministério Publico

O Ministério Publico tera vista dos autos da prestacao de contas, devendo emitir
parecer no prazo de 2 (dois) dias.

Quando o Ministério Publico apresentar parecer pela rejeicao das contas por
motivo que nao tenha sido anteriormente identificado ou considerado pelo Or-
gao técnico, o prestador de contas sera intimado para, querendo, manifestar-se
no prazo de 3 (trés) dias contados da intimacao, vedada a juntada de documen-
tos que nao se refiram especificamente a irregularidade e/ou impropriedade
apontada.

10.7 Julgamento das prestacoes de contas

A. Decisao

A Justica Eleitoral verificara a regularidade das contas, decidindo (Lei ne
9.504/1997, art. 30, caput):

* pela aprovagao, quando estiverem regulares;

* pela aprovacao com ressalvas, quando verificadas falhas que nao Ihes
comprometam a regularidade;

* pela desaprovacao, quando constatadas falhas que comprometam sua
regularidade;

* pela nao prestacao, quando:

- depois de citados e decorrido o prazo de 3 (trés) dias, o candidato ou o
Orgao partidario e 0s responsaveis permanecerem omissos Ou as suas
justificativas nao forem aceitas;

« n&o forem apresentados os documentos e as informacdes de que trata
o item 9.7, subitem A, deste Manual; ou

- 0 responsavel deixar de atender as diligéncias determinadas para suprir
a auséncia que impecga a analise da movimentacao declarada na pres-
tacao de contas.

A aprovacgao com ressalvas da prestacao de contas nao obsta que seja determi-
nada a devolucao dos recursos recebidos de fonte vedada ou a sua transferén-
cia para a conta Unica do Tesouro Nacional, assim como dos recursos de origem
nao identificada, conforme o disciplinado nos itens 4.7 e 4.8 deste Manual.

Erros formais e materiais corrigidos ou tidos como irrelevantes no conjunto da
prestacao de contas nao ensejam sua desaprovacao e aplicacao de sancao (Lei
n° 9.504/1997, art. 30, §§ 22 e 2°-A).
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Desaprovadas as contas, a Justica Eleitoral remetera cépia de todo o processo
ao Ministério Publico para os fins previstos no art. 22 da Lei Complementar n°
64/1990 (Lei n° 9.504/1997, art. 22, § 49).

Se identificado indicio de apropriacao, pelo candidato, pelo administrador finan-
ceiro da campanha ou por quem de fato exerca essa funcao de bens, recursos
ou valores destinados ao financiamento eleitoral, em proveito préprio ou alheio,
cOpia dos autos deve ser encaminhada ao Ministério Publico para apuracao (Lei
ne 4.737/1965, art. 354-A).

A auséncia parcial dos documentos e das informacdes ou 0 nao atendimento das
diligéncias determinadas nao enseja o julgamento das contas como nao presta-
das se 0s autos contiverem elementos minimos que permitam a sua analise. A
autoridade judiciaria examinara se a auséncia verificada é relevante e compro-
mete a regularidade das contas para efeito de sua aprovagao com ressalvas ou
desaprovacao.

Quando for constatada a auséncia do instrumento de mandato para constituicao
de advogado para a prestagao de contas, estas devem ser julgadas nao prestadas.

A decisao que julgar as contas do candidato as eleicdbes majoritarias abrangera
as de vice e as de suplente, conforme o caso, ainda que substituidos.

Se o titular ndo prestar contas no prazo legal, o vice e 0s suplentes, ainda que
substituidos, poderao fazé-lo separadamente, no prazo de 3 (irés) dias da citacao
da Justica Eleitoral. Neste caso, suas contas serdo julgadas independentemente
das contas do titular, salvo se este, em igual prazo, também apresentar as con-
tas, hipdtese na qual os respectivos processos serao examinados em conjunto.

O julgamento da prestacao de contas pela Justica Eleitoral ndo afasta a pos-
sibilidade de apuracao por outros 6rgaos quanto a pratica de eventuais ilicitos
antecedentes e/ou vinculados, verificados no curso de investigacdes em anda-
mento ou futuras.

A autoridade judicial responsavel pela andlise das contas, ao verificar a presenca
de indicios de irregularidades que possam configurar ilicitos, remetera as res-
pectivas informacoes e documentos aos 6rgaos competentes para apuracao de
eventuais crimes (Lei n°9.096/1995, art. 35 e Codigo de Processo Penal, art. 40).

B. Aplicacao irregular do Fundo Partidario e/ou FEFC

Se os recursos do Fundo Partidario e/ou do Fundo Especial de Financiamento
de Campanha (FEFC) nao forem comprovados ou tiverem sua utilizacdo consi-
derada indevida, sera determinada a devolugao do valor ao Tesouro Nacional,
no prazo de 5 (cinco) dias apds o transito em julgado, sob pena de remessa de
cOpia dos autos a representacao estadual ou municipal da Advocacia-Geral da
Unido, para fins de cobranca.
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Neste caso, incidirao juros moratorios e atualizagao monetaria®, calculados com
base na taxa aplicavel aos créditos da Fazenda Publica, sobre os valores a ser
recolhidos ao Tesouro Nacional, desde a data da ocorréncia do fato gerador até
a do efetivo recolhimento, salvo se tiver sido determinado de forma diversa na
decisao judicial.

C. Publicacao do julgamento das contas

A decisao que julgar as contas dos candidatos eleitos sera publicada em sessao,
na hipoétese de acordao prolatado por tribunal, e no mural eletronico, na hipétese
de decisao proferida no primeiro grau, até 3 (trés) dias antes da diplomacao (Lei
n° 9.504/1997, art. 30, § 19).

A decisao que julgar as contas dos candidatos nao eleitos sera publicada no
Diario da Justica Eletronico da Justica Eleitoral.

10.8 Sancoes

O partido que descumprir as normas referentes a arrecadacao e a aplicacao de
recursos perdera o direito ao recebimento da quota do Fundo Partidario do ano
seguinte, sem prejuizo de responderem os candidatos beneficiados por abuso
do poder econémico (Lei n° 9.504/1997, art. 25).

A sancao de suspensao de recebimento do Fundo Partidario sera aplicada no ano
seguinte ao transito em julgado da decisao que desaprovar as contas do partido
ou do candidato, de forma proporcional e razoavel, pelo periodo de 1 (um) a 12
(doze) meses, ou sera aplicada por meio do desconto no valor a ser repassado
da importancia apontada como irregular. Tal sancao nao pode ser aplicada caso
a prestacao de contas nao seja julgada pelo juizo ou tribunal competente apds
5 (cinco) anos de sua apresentacao.

As sancdes nao sao aplicaveis no caso de desaprovacao de prestacao de contas
de candidato, salvo quando ficar comprovada a efetiva participacado do partido
politico nas infragdes que acarretarem a rejeicao das contas e, nessa hipotese,
tiver sido assegurado o direito de defesa ao 6rgao partidario.

A perda do direito ao recebimento da quota do Fundo Partidario ou o desconto
no repasse de quotas resultante da aplicagao da sancao sera suspenso durante
0 segundo semestre do ano eleitoral (Lei n° 9.096/1995, art. 37, § 99).

As unidades técnicas devem registrar, no Sistema de Informacdes de Contas
Eleitorais e Partidarias (SICQO), a decisdo que determinar a perda do direito ao
recebimento da quota do Fundo Partidario ou o0 desconto no repasse de quotas.
Na hipdtese de infracao as normas legais, os dirigentes partidarios poderao ser
responsabilizados pessoalmente, em processos especificos a serem instaura-
dos nos foros competentes.

3 A atualizacao dos valores pode ser realizada no link https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/
CalculoDeDebito.faces.
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A. Consequéncias de contas julgadas nao prestadas

A decisao que julgar as contas como nao prestadas acarreta:

* a0 candidato, o impedimento de obter a certidao de quitacao eleitoral até
o final da legislatura, persistindo os efeitos da restricao apés esse periodo
até a sua efetiva apresentacao;

* ao partido politico, a perda do direito ao recebimento da quota do Fundo
Partidario e a suspensao do registro ou da anotagao do 6rgao de direcao
estadual ou municipal.

11 Requerimento de regularizacao

Apos o transito em julgado da decisao que julgar as contas como nao prestadas,
0 interessado pode requerer, a regularizagao de sua situacao para:

* no caso de candidato, evitar que persistam os efeitos do impedimento de
obter a certidao de quitagao eleitoral apoés o final da legislatura; ou

* no caso de partido politico, restabelecer o direito ao recebimento da quota
do Fundo Partidario e reverter a suspensao do registro ou da anotacao do
orgao de direcao estadual ou municipal.

» A sancao de impedimento de obter a certidao de quitagao eleitoral é de,
no minimo, o periodo da legislatura a qual o candidato concorreu. Se o
requerimento de regularizacao for julgado procedente durante o periodo
da legislatura, a sancao permanece ativa até o seu final. Se, no entanto,
o requerimento for apresentado apoés o final do periodo da legislatura, a
sancao permanecera ativa até o seu efetivo julgamento e recolhimento de
eventuais valores devidos.

O requerimento de regularizacdo pode ser apresentado:

- pelo candidato interessado, para efeito da regularizacao de sua situacao
cadastral;

- pelo 6rgao partidario cujo direito ao recebimento da quota do Fundo
Partidario esteja suspenso ou pelo hierarquicamente superior.

» O procedimento de regularizacdo de contas tem por objetivo exclusi-
vamente reverter os efeitos das sancdes aplicadas em decorréncia do
julgamento de contas nao prestadas. A decisao sobre a regularizagao
de contas nao julga novamente as contas, apenas defere ou indefere o
requerimento, revertendo os efeitos das sangdes aplicadas na decisao
anterior. A possibilidade de aplicacao de sancdes nao decorre de novo
julgamento, mas da identificacao, por exemplo, de recursos do Fundo
Partidario a devolver ou de recursos de fonte vedada ou origem nao iden-
tificada. Qualquer outra infracao identificada por ocasiao da apreciacao



Manual de Prestacao de Contas de Campanha Eleitoral - Eleices 2018 65

do requerimento de regularizacao de contas deve ser apurada e encami-
nhadas as autoridades competentes.

11.1 Processamento

O requerimento de regularizacéo deve:

* ser autuado na classe Peticao, consignando-se 0s nomes dos responsaveis,
e distribuido por prevencao ao juiz ou relator que conduziu o processo de
prestacao de contas a que ele se refere;

* ser instruido com todos os dados e documentos exigidos para a prestacao
de contas utilizando-se, em relacao aos dados, o sistema SPCE;

* observar o rito previsto neste Manual para o processamento da prestagao
de contas, no que couber, com a finalidade de verificar:

. eventual existéncia de recursos de fontes vedadas;
- eventual existéncia de recursos de origem nao identificada;

. auséncia de comprovacao ou irregularidade na aplicacao de recursos
oriundos do Fundo Partidario e/ou do Fundo Especial de Financiamento
de Campanha (FEFC);

- outras irregularidades de natureza grave.

O requerimento de regularizacdo nao deve ser recebido com efeito suspensivo.
Caso constatada impropriedade ou irregularidade na aplicagdo dos recursos
do Fundo Partidario e/ou do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC) ou no recebimento dos recursos de origem nao identificada ou de fonte
vedada, o 6rgao partidario e 0s seus responsaveis serao intimados para fins de
devolucéao ao erério, se ja nao demonstrada a sua realizacao.

11.2 Julgamento do requerimento de regularizacao

A autoridade judicial julgara o requerimento de regularizacao apos o recolhimento
dos valores considerados aplicados irregularmente, decidindo pela regulariza-
cao ou nao da omissao, aplicando ao 6rgao partidario € aos seus responsaveis,
quando for o caso, as sancdes de perda do direito de recebimento da quota do
Fundo Partidario do ano seguinte, conforme o item 10.8 deste Manual.

11.3 Regularizacao da inadimpléncia
A regularizacao da inadimpléncia do 6rgao partidario ou do candidato somente
ocorrera apos:

* 0 efetivo recolhimento dos valores devidos; e

* 0 cumprimento das sang¢oes impostas na decisao que julgou as contas
nao prestadas do partido politico ou do candidato.

» A sancao de impedimento de obter a certidao de quitagao eleitoral é de,
no minimo, o periodo da legislatura a qual o candidato concorreu. Se o
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requerimento de regularizacao for julgado procedente durante o periodo
da legislatura, a sancao permanece ativa até o seu final. Se, no entanto,
o requerimento for apresentado apoés o final do periodo da legislatura, a
sancao permanecera ativa até o seu efetivo julgamento e recolhimento de
eventuais valores devidos.

12 Dos recursos

Da decisao do juiz eleitoral, cabe recurso para o tribunal regional eleitoral, no
prazo de 3 (trés) dias contados da publicacao no Diario da Justica Eletrénico
(Lei n© 9.504/1997, art. 30, § 59).

Na hipétese do julgamento das prestacdes de contas dos candidatos eleitos, o
prazo recursal € contado da publicagédo em sessao do acordao prolatado por
tribunal eleitoral.

Na hipdtese de decisao proferida no primeiro grau, o prazo recursal conta-se a
partir da publicacao em cartério.

Do acdrdao do tribunal regional eleitoral, cabe recurso especial para o Tribunal
Superior Eleitoral, nas hipéteses previstas nos incisos | e Il do § 42 do art. 121 da
Constituicao Federal, no prazo de 3 (trés) dias contados da publicacao no Diario
da Justica Eletronico (Lei n© 9.504/1997, art. 30, § 69).

Constituicao Federal, art. 121, §4¢, [ e Il

§ 4¢ - Das decisdes dos Tribunais Regionais Eleitorais somente cabe-
ra recurso quando:

| - forem proferidas contra disposicao expressa desta Constituicao
ou de lei;

Il - ocorrer divergéncia na interpretacao de lei entre dois ou mais tri-
bunais eleitorais;

Sao irrecorriveis as decisdes do Tribunal Superior Eleitoral, salvo as que contra-
riarem a Constituicao Federal.

13 Controle e fiscalizacao concomitante

Durante todo o processo eleitoral, a Justica Eleitoral pode fiscalizar a arrecadacao
e a aplicacao de recursos, visando a subsidiar a analise das prestacoes de contas.
A fiscalizacao deve ser:
* precedida de autorizacao do presidente do tribunal ou do relator do pro-
Cesso, caso ja tenha sido designado, ou ainda do juiz eleitoral, conforme
0 caso, que designara, entre os servidores da Justica Eleitoral, fiscais ad
hoc, devidamente credenciados para atuacao;
* registrada no SPCE para confronto com as informagoes lancadas na pres-
tacao de contas.

Na hipodtese de a fiscalizacao ocorrer em Municipio diferente da sede, a autoridade
judiciaria pode solicitar ao juiz da respectiva circunscricao eleitoral que designe
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servidor da zona eleitoral para exercer a fiscalizagao.

Os 6rgaos e as entidades da administracao publica direta e indireta devem ceder,
sem Onus para a Justica Eleitoral, em formatos abertos e compativeis, informa-
cOes de suas bases de dados na area de sua competéncia, quando solicitadas
pela Justica Eleitoral (Lei n® 9.504/1997, art. 94-A, inciso ).

14 Indicios de irregularidade

Os indicios de irregularidade relativos a arrecadacao de recursos e gastos elei-
torais obtidos mediante cruzamento de informacdes entre 6rgaos e entidades da
administracao publica devem ser processados na forma descrita a seguir:

* t30 logo identificados, os indicios de irregularidade serao diretamente en-
caminhados ao Ministério Publico;

* 0 Ministério Publico, procedendo a apuracao dos indicios, podera, dentre
outras providéncias:

- requisitar a autoridade policial a instauracao de inquérito;

« requisitar informacdes a candidatos, partidos politicos, doadores, for-
necedores e a terceiros para a apuracao dos fatos, além de determinar
outras diligéncias que julgar necessarias;

- requerer a quebra dos sigilos fiscal e bancario de candidato, partido
politico, doador ou fornecedor de campanha (Lei Complementar n¢
105/2001, art. 19, § 49);

* concluida a apuracao dos indicios, o Ministério Publico, juntando os ele-
mentos probatorios colhidos e manifestando-se sobre eles, fara a imedia-
ta comunicacao a autoridade judicial e solicitara a adogao de eventuais
pedidos de providéncia que entender cabiveis;

* recebida a manifestacdo ministerial, o Presidente ou o Juiz Eleitoral, con-
forme o caso, deve determinar a autuagao do processo na classe peticao,
caso nao tenha sido autuado o processo de prestacao de contas, ou a
juntada ao processo de prestacao de contas ja autuado;

* t30 logo autuado o processo de prestagao de contas, 0 processo autu-
ado na classe peticao deve ser a ele associado ou apensado, ficando
prevento para o processo de prestacao de contas o relator da peticao;

* autuado e distribuido o processo, a autoridade judicial determinara a inti-
macao do prestador de contas;

* a autoridade judicial examinara com prioridade a matéria, determinando as
providéncias urgentes que entender necessarias para evitar a irregularida-
de ou permitir o pronto restabelecimento da legalidade;

* inexistindo providéncias urgentes a adotar, o resultado da apuracao dos
indicios de irregularidade sera considerado por ocasiao do julgamento da
prestacao de contas.
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A autoridade judicial podera fixar prazo de 3 (trés) dias para o cumprimento de
eventuais diligéncias necessarias a instrucao da apuracao dos indicios de irre-
gularidade, com a adverténcia de que o seu descumprimento podera configurar
crime de desobediéncia (Codigo Eleitoral, art. 347).

Se até o prazo fixado para o pronunciamento do Ministério Publico a respeito da
regularidade das contas, ndo houver sido encaminhada a autoridade judicial a
manifestacao sobre a apuracao dos indicios, o Ministério Publico devera proferir,
naquela ocasiao, manifestacao sobre os indicios de irregularidade que Ihe foram
encaminhados para apuracao.

Se até o julgamento da prestacao de contas do candidato ou do partido politico
a que se referem os indicios, a apuragcao nao houver sido concluida, o resultado
desta que detecte a pratica de ilicitos antecedentes e/ou vinculados as contas
deve ser encaminhado aos 6rgaos competentes para apreciacao.

15 Notas fiscais eletronicas

15.1 Requisicao dos arquivos das notas fiscais eletrbnicas

O presidente do Tribunal Superior Eleitoral requisitara, por meio de oficio, a Se-
cretaria da Receita Federal do Brasil copia eletrbnica de todas as notas fiscais
eletrbnicas (NF-e) emitidas pelo nimero de CNPJ de candidatos e de partidos
politicos e contra ele (Lei n© 5.172/1966, art. 198, § 12, inciso ).

Os presidentes dos tribunais regionais eleitorais requisitarao, por meio de oficio, as
secretarias estaduais e municipais de Fazenda que adotem sistema de emissao
eletrOnica de nota fiscal, copia eletrbnica de todas as notas fiscais eletronicas de
servicos emitidas pelo numero de CNPJ de candidatos e de partidos politicos e
contra ele (Lei n® 5.172/1966, art. 198, § 1¢, inciso ).

Os oficios de requisicao dos arquivos das notas fiscais eletrébnicas devem ser
enviados até o primeiro dia do més de setembro do ano eleitoral.

15.2 Envio dos arquivos das notas fiscais eletronicas

Para o envio das informacdes®, devera ser observado o seguinte:

* a3 Secretaria da Receita Federal do Brasil e as secretarias estaduais de
Fazenda utilizarao o leiaute padrao da nota fiscal eletrénica (NF-e); e

* as secretarias municipais de Fazenda observarao o leiaute padrao fixado
pela Justica Eleitoral e o validador e transmissor de dados, disponiveis na
pagina do Tribunal Superior Eleitoral (www.tse.jus.br).

% (s arquivos com as notas fiscais eletrénicas deverao ser encaminhados conforme orientagoes
constantes em http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2018/prestacao-de-contas-1/nota-fiscal-eletro-
nica-permissionarios.
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Nao serao recebidos, na base de dados da Justica Eleitoral, os arquivos ele-
trénicos de notas fiscais eletrbnicas de prestacao de servicos que nao sejam
aprovados pelo validador do Tribunal Superior Eleitoral.

15.3 Prazos para envio dos arquivos das notas fiscais eletronicas

A Secretaria da Receita Federal do Brasil e as secretarias estaduais e municipais
de Fazenda encaminharao ao Tribunal Superior Eleitoral, pela internet, arqui-
vo eletrénico contendo as notas fiscais eletronicas relativas ao fornecimento de
bens e servicos para campanha eleitoral (Lei n® 9.504/1997, art. 94-A, inciso 1),
nos seguintes prazos:

e até o dia 15 de outubro de 2018, as notas fiscais eletronicas emitidas desde
0 prazo final para o registro de candidaturas até o dia da eleicao;

* até o dia 10 de novembro de 2018, o arquivo complementar, contendo as
notas fiscais eletronicas emitidas do dia imediatamente posterior a eleicao
até o ultimo dia do més de outubro do mesmo ano.

15.4 Notas fiscais eletronicas canceladas

O eventual cancelamento de notas fiscais eletronicas apds sua regular informa-
cao como validas pelos 6rgaos fazendarios a Justica Eleitoral, apresentado por
ocasiao do cumprimento de diligéncias determinadas nos autos de prestacao
de contas, sera objeto de notificacao especifica a Fazenda informante, no jul-
gamento das contas, para apuracao de suposta infracao fiscal, bem como de
encaminhamento ao Ministério Publico.

Na situacdo de eventual cancelamento de notas fiscais eletrbnicas apos sua
regular informacao como validas pelos érgaos fazendarios a Justica Eleitoral, o
prestador devera apresentar a comprovacao de cancelamento, junto com escla-
recimentos firmados pelo fornecedor.

16 Informacoes voluntarias prestadas durante a campanha

Os doadores e 0s fornecedores podem, no curso da campanha, prestar informa-
coes diretamente a Justica Eleitoral sobre doagdes em favor de partidos politi-
cos e candidatos e ainda sobre gastos por eles efetuados.

Para encaminhar as informacdes, sera necessario o cadastramento prévio na pa-
gina do Tribunal Superior Eleitoral (http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2018/
prestacao-de-contas-1).

A apresentacao de informacdes falsas sujeita o infrator as penas previstas nos arts.
348 e seguintes do Cddigo Eleitoral, sem prejuizo das demais sangoes cabiveis.

Eventuais fatos que possam configurar ilicitos de campanha eleitoral, informados
por intermédio do uso de aplicativos da Justica Eleitoral, devem ser encaminhados
ao Ministério Publico, que, se entender relevantes, promovera a devida apuracao.


http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2018/prestacao-de-contas-1/sistema-de-cadastro-de-informacoes-de-campanha
http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2018/prestacao-de-contas-1/sistema-de-cadastro-de-informacoes-de-campanha
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17 Denuncias e representacoes

A autoridade judicial, a vista de denuncia fundamentada de filiado ou delegado
de partido, de representacao de iniciativa do Ministério Publico ou do Corregedor,
diante de indicios de irregularidades na gestao financeira e econémica da campa-
nha, podera determinar as diligéncias e providéncias que julgar necessarias para
obstar a utilizagao de recursos de origem nao identificada ou de fonte vedada,
aplicando, no que couber, 0 previsto no art. 22 da Lei Complementar n° 64/1990.

Qualquer partido politico ou coligacao pode representar a Justica Eleitoral, no
prazo de 15 (quinze) dias contados da diplomacao, relatando fatos e indicando
provas, e pedir a abertura de investigacao judicial para apurar condutas em de-
sacordo com as normas vigentes relativas a arrecadacao e gastos de recursos
(Lei n© 9.504/1997, art. 30-A).

Comprovados captacao ou gastos ilicitos de recursos, para fins eleitorais, sera
negado diploma ao candidato, ou cassado, se ja houver sido outorgado (Lei n°
9.504/1997, art. 30-A, § 29).

O ajuizamento da representacao nao obsta nem suspende 0 exame e 0 julgamento
da prestacao de contas a ser realizado nos termos deste Manual.

A aprovacao, com ou sem ressalvas, ou desaprovacao da prestacao de contas
do candidato nao vincula o resultado da representacao de que trata o art. 30-A
da Lei no 9.504/1997 nem impede a apuragao do abuso do poder econémico em
processo apropriado.

A qualquer tempo, o Ministério Publico e os demais partidos politicos poderao
relatar indicios e apresentar provas de irregularidade relativa a movimentacao
financeira, recebimento de recursos de fontes vedadas, utilizacdo de recursos
provenientes do Fundo Partidario e do Fundo Especial de Financiamento de
Campanha (FEFC) e realizagdo de gastos que esteja sendo cometida ou esteja
prestes a ser cometida por candidato ou partido politico antes da apresentacao
de suas contas a Justica Eleitoral, requerendo a autoridade judicial competente
a adogao das medidas cautelares pertinentes para evitar a irregularidade ou
permitir o pronto restabelecimento da legalidade.

A representacao dos partidos politicos e do Ministério Publico devera ser feita por
quem possuam legitimidade para atuar perante a instancia judicial competente
para a analise e o julgamento da prestacao de contas do candidato ou do parti-
do que estiver cometendo a irregularidade.

17.1 Agbes preparatorias

As acoes preparatorias serao autuadas na classe Acao Cautelar e, nos tribunais,
serao distribuidas a um relator e observara, no que couber, o rito das acdes cau-
telares preparatoérias ou antecedentes previstas no Codigo de Processo Civil.

Recebida a inicial, a autoridade judicial, determinara:
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* as medidas urgentes que considerar adequadas para efetivacao da tutela
provisoria, qguando houver elementos que evidenciem a probabilidade do
direito e 0 perigo de dano ou o risco ao resultado Util do processo;

* a citacdo do candidato ou do érgao partidario, conforme o caso, entre-
gando-lhe copia da inicial e dos documentos que a acompanham, a fim
de que, no prazo de 5 (cinco) dias, ofereca ampla defesa acompanhada
dos documentos e das provas que pretende produzir.

Definida a tutela proviséria, que podera a qualquer tempo ser revogada ou al-
terada, os autos da acao cautelar permanecerao em cartério ou secretaria para
serem apensados a prestacao de contas anual do partido, referente ao respec-
tivo exercicio, quando esta for apresentada a Justica Eleitoral.

18 Intimacoes

As intimacoes relativas aos processos de prestacao de contas devem ser fei-
tas na pessoa do advogado constituido pelo partido politico ou pelo candidato,
abrangendo:

* na hipdtese de prestacao de contas de candidato a eleicao majoritaria, o
titular e o vice ou suplente, conforme o caso, ainda que substituidos, na
pessoa de seus advogados;

* na hipoétese de prestagao de contas relativa a eleicao proporcional, o can-
didato, na pessoa de seu advogado;

* na hipétese de prestagao de contas de 6rgao partidario, o partido politico,
O presidente e o tesoureiro, bem como seus substitutos, na pessoa de
seus advogados.

18.1 Formas de intimacao

Na prestacao de contas de candidato eleito e de seu respectivo partido politico,
a intimacao deve ser feita, preferencialmente, por mural eletrénico, ou por outro
meio eletrbnico que garanta a entrega ao destinatario.

Na prestacéo de contas de candidato n&o eleito, a intimacao deve ser feita pelo
orgao oficial de imprensa.

Se nao houver na localidade publicacao em ¢rgéao oficial, incumbira ao chefe do
cartorio eleitoral ou a Secretaria Judiciaria intimar o advogado:

* pessoalmente, se tiver domicilio na sede do juizo;

* por carta registrada com aviso de recebimento, quando for domiciliado
fora do juizo.

Na hipotese de nao haver advogado regularmente constituido nos autos, o can-

didato e/ou partido politico, bem como o presidente, o tesoureiro e seus substi-

tutos, devem ser notificados pessoalmente na forma do art. 8° da resolucao que
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dispOe sobre as representagoes e reclamacoes para as eleicoes, para que, no
prazo de 3 (trés) dias, constitua defensor, sob pena de serem as contas julgadas
nao prestadas.
Resolucao TSE n 23547/2017 — Representacoes e reclamacoes
Art. 82 Recebida a peticao inicial, a Secretaria Judiciaria providencia-
ra a imediata citacao do representado, preferencialmente por meio
eletronico, para, querendo, apresentar defesa no prazo de 2 (dois)
dias, exceto quando se tratar de pedido de direito de resposta, cujo
prazo sera de 1 (um) dia.
§ 12 No periodo compreendido entre 15 de agosto e a data - limite
para a diplomagao dos eleitos, a citagdo do candidato, do partido
politico ou da coligacao sera encaminhada, preferencialmente, para
um dos meios de comunicacao eletronica previamente cadastrados
no pedido de registro de candidatura, iniciando-se o prazo na data
de entrega da citagao.
§ 22 No instrumento de citagcao, devera constar copia da peticao ini-
cial, acompanhada da transcricao da midia de audio ou video, se
houver, e a indicacao do acesso ao inteiro teor dos autos digitais no
endereco do sitio eletrénico do PJe no respectivo tribunal (Resolucao
- TSE n¢ 23.417/2014, art. 20, caput ).
§ 32 Encaminhado o instrumento de citacao para o meio de comu-
nicacao de que trata o § 19, considerar-se-a citado o representado,
independentemente de registro eletrénico da ciéncia.
§4° Na impossibilidade de se realizar a citagao por comunicacao ele-
tronica, serao utilizados quaisquer meios previstos pelo Codigo de
Processo Civil ou determinados pelo relator.
§ 5° Se houver pedido de tutela provisoéria, os autos serédo conclusos
ao relator, que os analisara imediatamente, procedendo-se em segui-
da a citacao do representado, com a intimacao da decisao proferida.

19 Disposicoes finais

19.1 Consulta as decisoes e intimacoes

O inteiro teor das decisdes e intimacdes determinadas pela autoridade judicial,
ressalvadas aquelas abrangidas por sigilo, deve constar da pagina de andamen-
to do processo na internet, de modo a viabilizar que qualquer interessado que
consultar a pagina ou estiver cadastrado no sistema Push possa ter ciéncia do
seu teor.

19.2 Processo Judicial Eletronico

Os processos de prestacao de contas tramitam, nos tribunais eleitorais, obriga-
toriamente no Sistema Processo Judicial Eletronico (PJe).

Os documentos integrantes da midia eletrbnica a que se referem os itens 9.7 e
9.9 deste Guia devem ser digitalizados pelo prestador de contas, observando-se
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o disposto no art. 4° da Portaria-TSE n° 1.143, de 17 de novembro de 2016, e
0S requisitos previstos nas Portarias-TSE n° 886, de 22 de novembro de 2017,
e n® 1.216, de 13 de dezembro de 2016, e referenciados no Processo Judicial
Eletrbnico (PJe).

Quando a forma de apresentacao dos documentos nao observar o previsto nesta
norma ou puder ensejar prejuizo ao exercicio do contraditério e da ampla defesa
ou, ainda, prejudicar a analise do processo, cabera ao magistrado determinar
nova apresentacao e a exclusao dos anteriormente juntados (Resolugao-TSE n°
23.417/2014, art. 17, paragrafo Unico).

Os documentos digitalizados serao armazenados em ambiente virtual e divulga-
dos na pagina de internet do Tribunal Superior Eleitoral.

19.3 Conservacao da documentacao

Até 180 (cento e oitenta) dias apds a diplomacao, os partidos politicos e candida-
tos conservarao a documentacao concernente as suas contas (Lein9.504/1997,
art. 32, caput).

Estando pendente de julgamento qualquer processo judicial relativo as contas
eleitorais, a documentacao a elas concernente devera ser conservada até a de-
cisao final (Lei n®9.504/1997, art. 32, paragrafo Unico).

19.4 Publicidade das prestacoes de contas

Os processos de prestacao de contas sao publicos e podem ser consultados
por qualquer interessado, que podera obter cdpia de suas pecas e documen-
tos, respondendo pelos respectivos custos de reproducao e pela utilizagao que
deles fizer, desde que as consultas sejam feitas de forma que nao obstruam os
trabalhos de andlise ou o julgamento das respectivas contas.

A Justica Eleitoral divulgara, na pagina do Tribunal Superior Eleitoral (www.tse.
jus.br), o conteudo dos extratos eletronicos, das doacdes e dos gastos eleitorais
declarados nas prestagcoes de contas, bem como as informagoes estatisticas
relativas a essas contas.

19.5 Orientacoes técnicas

O Tribunal Superior Eleitoral pode emitir orientacdes técnicas referentes ao pro-
cesso de prestagao de contas de campanha.


http://www.tse.jus.br
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CIRCULAR N* 3.461

Comsalida o regras sobre o5 procedimentas g
sarenn adolades na prevengdie ¢ combale s
atividades  relacionadas  com o5 orimes
previstes na Lei o 9613, de 3 de margo de
TR,

A Diretoria Colegiada do Banco Central do Brasil, em ses3o realmada em 23 de
Jullo de 2009, com base no dispesto nos arts, 10, inciso TN, ¢ 1L, incise VI, da Lei o™ 4,593, de
31 de dezembro de 1964, 1002 11 da Lei n® 92603, de 3 de magge de 1998, ¢ teado em visla o
dizposio na Convenglo Internacional para Supressio do Fmanciamens de Terrorizmo, adotada
pela Assembléia-Geral das Nogies Unidas em 2 de derembeo de 1999, promulgada por meio do
Decreton® 3,640, de 26 de deranbro de 2003,

DECIDILE

A 1% Az metinagdes financeirass ¢ demais instifuigfes storizadas a Tuncionar
pele Banco Central do Brasil devemn mplementar politicas, procedimentos ¢ condrodes ilemies,
de [omna mﬂl[rull'ml o sl parte ¢ vollume de 011-11.-";55. degimados a pn.'h:rlrir sl |.H.'i|i:.raqr'iu
na priica dos crines de que trata 3 Lei n® 2613, de 3 de margo de 199E (Bedacio dada pela
Circularn® 3,654, Je 373 2013.)

£1° As politice de que trata o caput devem:

I - especilicar, em documeno intemo, as responsabilidades dos imtegrantes de
cada nivel hierdrquicos da instiduigio;

11 - comemplar 3 coleta ¢ registro de mformagBes Lempestivas sobre clientes, gue
permatam a identificasio dos nscos de ocorréne da pratica dos mencionados crimes;

I - definir os crilénios ¢ procedimenios para selegdo, tranamwnle ¢
scompanhamento da sitnagho econdmico-linacera dos enipregsdos da nstiteigho;

IV - ncluir a analise prévia de novos produlos @ servigos, sob a olica da
prevenyio dos mencionudos arimes;

WV - ser aprovadas gelo consclho de administragio ou, na sua ausénoa, pola
dirctoria da institwigho;,

V1 = peceber ampla divulgsglo intema

£ 2" (s procedimentos de gue trala o caput devern inchur medidas prévia ¢
expressaments estabelecidas, que permitam:

1 - confimear as mformagtes cadasirais dos clienfes ¢ identificar o= heneficiinios
Tmais dos opsrmsgdes;

Crreualar n® 3 461, de 24 de palho de 20(H |
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11 - possibilitar a caracienzagdio ou nio de clienies como pessoas politicansente
exposlis,

% 3" Para os Dins desta circular, considera-se elienle ovenlual o permanenke
qualquer pessoa natural ow jurdica com 2 cual seja mantide, respectivamiente em carder
eventual ou permanente, relacionaments destinade & prestwgdo de servige [imanceiro ou 4
realizagio de eperagio Dnanceira,

§4° Os procodimentos de que trata o caput devem ser reforgados para indcio de
relsciomamente com:

I - instituighes financeiras, representantes ou comrespondentes localizados no
exterior, especialmente em paises, temitinios ¢ dependéncins que nio sdotam procedimentos e
registro ¢ controbe simlares aos delimdos nesta circatar;

I« clientes cujo conlalo sejn efeluado por meio  elerdnico, mediante
worrcspomdentes mo Pais ou por outros meios indireiog,

§ 5% As politicas ¢ procedimentos imemos de comrele de que tmta o capuat
devem ser implementados tambem pelas dependéncias ¢ subsidianas =siwadas no extenior das
instifuig®es fnmneeirns ¢ demats mstileigles atorzadas o funcionar pelo Bance Central do
Brasil, { nchido pela Circular n® 3583, de 1232012

§ 6" O dirctor responsdvel pela implementagio ¢ cumprimento das medidas
catabelecidas nesia Circular, nos tenmos do art, 18, deve informar por cserito a0 Banco Ceptral
do Brasil sobre a existéncia de legislacho ou repulamentag®o que imipega ou |ITI1I|.|!| a :lpln:aqi-: diy

disposto po § 5 a suas dependéncias ¢ subsidiinas situadas ni extenior,
815 . |2

Manuotencio de Informagies Cadastrais Atualizados

A 2% As instinigdes mencionadas po art, 1* devem coletar ¢ manter atualizadas
a5 informagdes cadastrais de sews clientes permanentes, mcluindo, mo minino;

1 - qualificagio do clicnie:

a) possoxs naluraie; pome completo, filiagho, nacionalidade, data ¢ logal do
nascimente, documento de identificaglo (ipo, nimero, data de emissdo ¢ drgio expedidor) ¢
ntimera de i:rlcrl-l;ﬁ.:‘r iy Cobetre de Pesoas Fisicas I:Cl"‘["]-\'. @

|'.'|} s Jlu‘fl:]il.:m: [trma ivia i|nur|1|i|ul,:ﬁ.n socanl, alvvelade Ilrin:ipuL fimma &
data de consttuigio, informaghes referidas na alinea “a” que gualifiguem ¢ autorizem os
adiministradores, mandatinios ou prepostos, namero de inserigio mo Cadasiro Nacional da Pessoa
Juridica {CNPJ ¢ dados dos ates constifirtives devidamente registrados na forma da bei;

ol

Circular n® 3 461, de 24 de julho de 200
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I = endereqos residencial ¢ comercinl completos; (Redacio dada pela Circular o*
1654, de ¥R 2013

I - namere do telefone ¢ codigo de Discagemn Direta a Distincia [
Ja Cirenlar p® 1654, de 273720013

IV - valores de rends menead e Tlah"lm’u'liu.. no caso de pessias malirane, @ de
Taturamenio médio mensal referente aos doze meses antenores, o ciso de pessons juridicas; ¢
fixi IR u s 2R i

YV - declaragdo Ninnada sobre o8 propésitos ¢ 3 natureza da relag®s de negdao
com a instituiglo. (Incluido pela Circular n° 3634, de 3732013

£17 As informagdes relativas a cliente possoa natural devem abranger as peasoas
naturais autorizadas & representa-la

£ 2% Asinformagies cadastrais relativas a cliente pesoa junidica devem abranger
am pokhos nalurxis aulereadas 3 IEPTM&-':!. beam conio a cadais da Fmiu-ipu-;iu sivcialinm, ala
alcangar a pessoa nafural carsclenizada como benelieiino final,

% 3 Exceluam-se do dispesto no 3§ 2% a5 pessods junidices consfiluwidas sob a
lorma de companhia abéerla ou entidade sem fins lucmlivos, par as quats as informagdes
cadastrais devem abranger a5 pessoas maberns afonzsdas a representaslas, bem como seus
confreladores, admimistradores ¢ diretores, se hoaver,

£ 4% As mformagdes cadastrais relativas a clisnte fundo de investimento devem
incluir a respectivg demommagio, nimere de meemigde noe CNPL bem como s informiagie: &
gL tatame o mwmos | a 1 relalvvas s Prmss mqﬂu'mi\'ci.u RIT shiE Hd.nli'li.'ﬁl.l'!l.‘ill. M
dada pela Circular o 3654, de 373.2013.)

£ 5 Asg mstituigdes mencionadas no ari. 1% devem realizar festes de venficagdo,
com penodicidade mixima de wm ano, que mssegurem o sfequagio dos dados cadesimis de seus
clientes,

Am. 37 As melimgdes meocionadas e art, 17 devem obler as soguinbes
informagdes cadastrais de seus clientes oventuais, do proprictanie ¢ do destinatinio dos recursoes
envolvidos na opersgio it servigo financeine:

I - quando pessos natural, o nome complets ¢ o nilmers de inscngio noe Cadastro

de Pesaoas Fisicas (CPF) ¢ (Redscho dada pela Cigcularn® 3517, de 71220003

1 - qpuandsr pessoa uridica, 8 rede social ¢ noowere de msenglo ne CNPL

Parigralo dnico.  Admite-se o desenvolvimento de  procediments  inlemo
destmade a identilagio de operagibes ou servigos fmamceiros eventums gue apreseniem baso
risco de uiilizagio para lavagem de dinheiro ou de financiansento ao termarisimo, (ara 98 quais &
dispensada a exigéncia de obtenglo das informagdes cadastrais de clientes, ressalvado o

Crreualar n® 3 461, de 24 de palho de 20(H i
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cumprimetts do disposto nes demais aniges desta circular, [Redacio dada pela Circular n®
J517. de W12 2010.0

Pessoas Expostas Politicamente (PEF)

A 4% As instituigdes de que trta o ar. 17 devem obler de seus clientes
permamemles  informaghes  gise p-:rmilam caracteriza-loen ou nEe  conms s exposias
politicamente (PEM) & identificar a origem dos fundos envolvidos nas iransagbes dos clientes

assim caracterizados. (Redaclo dada pela Cireular n” 3,634, de JT37013.)

£ 1° Considerame-s¢ PEP o= agentes pibhicos que desemipenham ou fenham
d:ﬁnﬂpmhi.dn nas Ghimss cingo anos, no Hrasil ou em paises, temittnios ¢ dependéncias
cstrangeiros, cargos, cmpregos ou fungbes plblicas relevantes, assim como scus representantes,
familiares ¢ oulras pessoas de seu relacionamento préxime. (Bedacio dada pela Circular o°
1,654, de 37372013,

§2" No caso de clientes brasileinos, devem ser abrangidos:

I - o3 defentores de mandatos cletivos dos Poderes Executive ¢ Legislative da
Unafio;

11 - o5 ocupantes de cargo, no Poder Executivo da Unado:
a) de mimistro de estado ou aprparado;
by de natareza especial ou squivalente,

¢l de presidende, vice-presidents ¢ direlor, o equivalentes, de autarguias,
lmdagies pablicas, empresas piblicas ou sociedades de economia misin;

dy do Grupe Diregle ¢ Assessoramento Superiones (DAS), nivel &6, ow
equavalentes;

I - o5 membros do Conselhe Nacional de Justiga, do Supremo Tnbmal Federal,
dos inbunae superiones, dos ribunas regionass federais, do trabalho ¢ elemoras, do Conselho
Superior da Justica doe Trabalho ¢ do Conselbo da Justica Federal, (Bedagio dada pela Circular
n” 3654, de 27200

IV - o5 membros do Conselbo Nacionnl do Mmisténio Poblico, o Procurador-
Lieral da Hqﬂ:lhliﬂ.. o Vice-Procursdor-Cieral da R#FIH'!I;G.!. o Procurador-Geral do Traballis, o
Procurador-Lieral da hnl'u':u. Maldar, o thrrrtﬂl.mlu‘ﬁ-ﬁ-:mix da Hupl'ﬂ'lli-l.:a e 0% Procuirsdores.
Crerans de Justica dos Estados ¢ do Dastrito Federal;

V = o8 membros do Tribunal de Condas da Umide ¢ o Mrocurador-Geral do
Mimistenio Piablico junte ao Trbunal de Contas da Unido;

W1 - 08 povernadores de Extado ¢ do Distrito Federal, os presidentes de tribumal de
justica, de assembleia ¢ cimara legislativa, os presidentes de tribunal de contas de Fstado, do
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[istrito Federal ¢ de Municipio, ¢ de consellwo de contas dos Municipios; (Redagio dada pela
Circular n® 1654, de 273 2013.)

VII - o5 prefeitos ¢ presidentes de Camara Municipal de capiais de Estados,

£ 3 Mo eszo de clientes estrangeiros, pama fins do deposto o capul, =
irelituigites mencionadas no &, 1° devem mdotar r.h:l-rl memes e das m:guirﬂ.m |'.l1.'ﬁ'|.'id.él1:i:|.\.:

I - salicilar declarnghs expressa do cliente a respeiio da sua classificacio;
11 - recorrer a informiagies publicamentc dispomiveis;

HI - consultar bases de dados comerciais sobre PEP ¢ (Badacdo dads pela
Sircular 1 3,654, de 27732013

IV - considerar como PEP a pessoa gue exerce ou exercen fungdes piblicas
procminentes om um pais esirangeire, lais como cheles de estado ou de governoe. politicos de alio
nivel allog servidones Eu'-'-!fﬂmldﬂl.ﬂll. Jullu.ql.: da |¢B1!ﬂ|.ﬂl1i'|.‘l- il 'rhnld:mﬁ: dlﬂ;.:nleﬂ ila
EMpresas [hﬂn.:u: ol :ln‘lﬂﬂmﬂ il= 'Fu.l'ln.lum |1-n!i|1..1m il «ln |
273730133

4% O pruzo de cmeo anos refenido no § 1° deve ser contado, relroativamentic, a
pariir da data de inicke da rebag®o de negdeio ou da datn em que o ¢licme passoun a s¢ enguadrar
coma FER, 18] In Crreular n® 3.6 g 2003,

£ 3% Para efeito do § 17 sko considerados familiares o= parentes, na linha reta, até
O prmEIre graw, ¢ conpuge, ¢ companheire, 3 companbeira, o emendo ¢ a enlenda

g6 No caso de relagiio de negocio com chente sstrangewo que Lumbém sg)a
cliente de instituigdo sstrangeira fiscalizada por entidade governamental assemelhada ao Banco
Central do Brasil. admite-se que as providéncios em relagho a PFEP sejam adotadas pela
instituigho estrangeira, desde que asscgurado sp Banco Central do Brasil o ascesso aos
respectivos dados ¢ procedimentos adotados. (Redacio dada pela Circular n® 3,654, de
23200133

£ T As operagdes ou proposias de operaghes que pessuam PEF como parte
envelvida seriio sempre consideradas como merecedoras de especial stengiio, conforme previsto
ne art. Wi, (Ingluido pela Circular 0° 3,634, de 3T 32013 )

50D d-m"l-rml-u nesle mlign- Larhem e .rq'!l'im A pressoil qide eXerce ol eXerdedl
lmgho de alia administragio on uma organizagho imernacional de gualguer naluresa, assim
considersdos dirctores, subdirelores, membros de conselhio ou fungdes aquivalentes. {lncluido

psla Cireulr n° 3,654, de 273.2013.)

Crreualar n® 3 461, de 24 de palho de 20(H 5
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Inicio ou Prosseguimento de Relagio de Nepicio

A ¥ As institwighes de que trata o art. 1° somente devem miciar quakquer
refagko de negbeio ou dar prosseguimento a relaglo ja existents com o clienie se observadas as
providéncias estabelecidas pos ans. 27, 37 ¢ 47, conforme o caso N =la Oy

3383 de 127372002
Registros de Serviges Finnncedms ¢ Opergdes Finnmesras
Ar 6 As mstiluigdes de que trafa o arl. 17 devem manter registros de todos os

servigos financemos prestados ¢ de todas as operaphes financeiras realizadas com os chientes ou
ST S MO,

£ 17 Ne caso de movimentagho de recursos por clicntes pennancntes, o8 registros
devem conter informaghes consolidadas que permitam veribicar:

1 - acompatibilidade éntre a movimentagdo de recursos ¢ 4 atividade econdmica ¢
|.'.H|'I-"|L'idi|l‘|.:.' [tmmcera do clientes

Il - a onigem dos recursos movinwnisdos,

I - o= benelicidrios [mais das movimentagBes.

£ 2700 sistema de registro deve permitic a identilicagio;

- das operaghes que, realizadas com uma mesma pessoa, conglomerade
fmanceiro ou grepo. em um meso més calendirnio, superem, por nstiiuigho ou enfidade, em zeu

conjunie, o valor de BS10.000,040 (dez mil reais),

11 - das operapdes gue, por sua habitualidade, valor ou forma, configurem arificio
gue objetive burlar os mecanismos de identificagdo, controle ¢ registro,

Registros. de Depdsitos em Cheque, Liguidagao de Chegques Depositados em Outra
Instituigio Financeira ¢ da Utilizacio de Instrumentos de Transferincka de Reoursos

A T As mstituigdes de que trata o ant. 17 devem manter registros especificos
s operagies de tranclerdncia de recursos.

%17 Orsistema de regrsire deve pomitir a identificagiio:

I - das operagdes relerénies a0 acollimento em depdsilos de Transferéncia
Eletrdnica I'.I'ih'pi.n'ri\'.:! {(TE, de I:ll'll:!l.lll'l.'. a;l'l-ﬂ.iu.,: wilmimsirntivo, J;I':.,:ql.b.: ordem de Pagamenle ¢
outros documentos compensiveis de mesma nabwreza, ¢ & liguidaghe de chegues deposiados em
ctra institusgds fimanceirs

11 = das enussdes de cheque admingstrative, de chegque ordem de pagamento, de
ordan de pagamente, de Documento de Crédite (DOC), de TED ¢ de outros imstrnumentos de
iramaforincia de recursos, quinsde de valor sugeeror o B30 000, 06 fmil neais),

Crreualar n® 3 461, de 24 de palho de 20(H &
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§ I Os registros de que trata o moiso | do § 17 efetuados por mstituigio
depositinia devem conter, no minime, o= dades relativos ao valor ¢ a0 ndmers do cheque
depositade, 0 cddigo de compensacio da instituicio sacada, os pimeros da agéneia ¢ da conta de
deposilos sacadas. j il ] o #1W i ¥

ﬁ ol :'n:gixl:wx b agiee Lraly o wmcase | da ﬁ 1* olhetuados por il'u-.lilui-;ju wicady
devem conder, no mimmme, of dades relatives ao valor ¢ a0 ndmero do chegque, o .,.'lidigu da
compensagio da inslituigho depositinia, o= nimeros da agéncia ¢ da conia de depdsilos
depositanns, cabsrwbo & metinngis depositara fomecer i imstituigio sncmdn o dados relativos ao
sen oodigo de compensmio ¢ sos mimenos dy agéncia ¢ dn conin de depdsitos deposilanns
(Redscio dads pela Cipcular n® 3. 51T de 71220000}

4 Mo caso de cheque utilizado em operaglo simultinea de sague ¢ depdsito na
propra instiluigdo sacada, com vistas & fransferéncia de recursos da conta de depdsites do
emitents para conta de depdeilos de ferceiros, os registros de que trata o meiso [ do § 17 devem
conder, no minkmo, of dades relalives ao valor ¢ a0 almro do cheque sacado, bom come aos
nurmeros das agéncias sacada ¢ depositiria ¢ das respectivas contas de depdsitos.

% 5 O registros de que traka o mcese Il do § 1° devern conter, no minimae, as
sepuimes informmades:

I-otips ¢ o milimero do documento amilido, a dala da operagio, o nome ¢ o
numero de mserigdo do adguirents ou remetente no CPF ou no CNELL

11 - quomdde pagos em cheque, o oodigo de compensagdo da instituiglo, o nimere
da nﬁ,&n,"iu @ da Cimils drc il-,.11-|’m|1.m'. sacailas r¢'|-¢|'¢1'l1¢l. = Ti] |:|1|;||||1.|= uﬁli.f.ui.ll.'l Tara o n;up,a:‘l.i\'u
[m,u;:nnn:mn. iln:lm:i'n: "o G -|lr¢ 1.:|1.,ﬂ.p.|¢ sacklo ool a |'m|'||rri:| im:liluﬁ.'.]u ﬂhimn IJ.m:
instrumentos referidos neste artigo;

I = no cxmo de DOC, 0 okdipe & wdemtificagio da instiluigdo destmatdna no
sistema de Inpadngio de ransferéncin de fundos ¢ os mdmeros da agénein, da conta de depositos
depasiana ¢ o namwero de s io no CPF oo oo CHP) do respective tilula

IV - na caso de ondem de paganmenlo:

a) destinadn 8 crédno em conta: o ndmeros da agéneea destinalins ¢ da conta ds
depdsnas depositana;

by destinads a pagamento am espécie: ox nlmeres da agéneia destinalania ¢ de
irwcrigde do beneficiario mo CPF ou no CNPL

47 Em se tratande de operspdes do transleréncia de recurses envolvembe pessoa
Msica residente no exterior desobrigada de inserigio no CPF, na forma defimida pela Secretaria
da Reccita Federal do Brasal (RER), & sdowificagio previsia no § 57, inciwos [ e TV, alinea "7,
pode zer efctuada pelo nimero do respoctive passaporic, complementada com a nacionalidade da
relenida pessoa ¢, quands [or ¢ case. o orgamsme inlemacional de que sap represalanie paga o
exercicio de lingies especilicas no Pais,
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§ T A identificagdo prevista no § 5% incisos | ¢ IV, alinea "B, nilo s¢ aphica as
operagdes de transferdncia de recursos envolvendo pessoa juridica com domicilie o sede no
exterior desobrigada de inscrigho no CNPL na forma defmida pela RFT.

£ 8 A mstiuigie sacada deve mformar 3 imstiluiglio depositiang ¢ 3 mslituigio
dq‘rn-xiﬁﬁn. deve infommar & |'|I5ﬂi|:||i-,iu s, |;.||.|.a:'||;1|.1 tﬂuq‘iﬂmﬂ, M P s de & 1'1.:i1||.:"}
duas s contades a partic da data de soleragio, oz nameros de mscrgss no CPF ouw O8NP dos
litulares da contn sacads ¢ da conta depositina referentes i5 operaghes de transferéncia de
valores efelumdias mediante chegue, cheque sdministrativo, chegue ordem de pagamento ¢ oulnos
documentis compensivers de mesma naturezn, « & hguidagio de cheques depositados am outm
instituigio financeira, (Inchiido pela Corcular n® 3,317, de TN

Reglstros de Cartdes Pré-Pagos

A 8 As instileighes de que traia o arl. 1 devem manier registros especificos da
ennissdo ol recarga Jde valores ém um ou mais cartdes pré-pagos,

51700 sistema de registro deve permitic a identificagio da

I - enumsio ou recarga de vilores em um ou mais cartdes pro-pagos, om moniante
scvmulnds igual ou superior a R3S0.000,00 {cmaguenta mil rexis) ou o squivalenle am mooida

estrangeirn, no més calendano; ¢ (Redogio dada, a partir de 2771222007, pels Circular 6* 3 839,
die 2RG2017.

Il - emisshio ou recarga de valores em cartdio pré-pago que apresente indicios de
ocultagke ou disstmulagke da oswreza, da origem, da lecalagio, da disposido, da
|1I|.'|'|."u|'n:'|1l.:|.|'-:iu au :l.:.l'qupl'mhlk de hnl.:m.. dimhnx Qe '|.:||.'|r|.ﬂ_

£72° Para fins do disposto no caput, define-s¢ cartio pré-papo como o cartio apto
o reccher corga ou recarga de valores em moeds nacional ou  estrangeira onundos de
papgaEmens am espacie, de oparngdio camban] on de iramsferencin o débito de contas de depisito.

§ 3" Os registros das ocorréncias de que tratam os incisos [ e 1 do § 1° devem
COTHCT a8 spiintes miommnagdes:

I - o nome ou ralo social ¢ o respectivo ndmera de inseriglo no CPF ouno CNPI
da pessoa natural ou juridica responsdvel pela emissio ou recarga de valores em cando pré-pago,
ne caso de emissio ou recarga efetuada por residende ou domiciliade no Pais:

Il - o note, o nimer &0 passapons ¢ ¢ Fespoctive iz emissor, no case de
emissho ou recarga de valores em carfio pré-pago efctuada por pessoa natural nio residente no
Pais ou domiciliada no extenor

T = o o @ o respectivo mmmers de imsonglio no CPF da pessoa natural o guem
s destina o cartio pré-pago;

IV - a identificagbo das instituighes, das agéncias ¢ das contas de depdsito ou de
poupings debitadas, o5 pomes dos tilelares das conlas ¢ respectivos nimieros de inscriglo no
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CPF, no caso de emissiio ou recarga de valores em cartiio pré-pago oriundos de transferéndias a
débito de contas de depdsito ou de poupanga tituladas por pesseas naturais;

WV - a identificacho das instilmgdes, das agéncias ¢ das contas de depdsite ou de
poupangs debitadas, os pomes dos tilelares das conlas ¢ respectivas mimens de mscrigio no
CHPL bem como os noines das pessoas naluras autorizadas a movimenbi-las ¢ respectivos
numeras de inseng@o e CPF, o caso de emissiio ou recarpga de valorex em cando [rl‘c[uj:p
orinndos de transferéncias a débito de comas de depisito ou de poupanga tituladas por pessoas
Juridicas;

V1-adata ¢ o vabor de cada emissdo ou recarga de valores em carizio pro-pago,

VII - ¢ propiaite da emissio do cando pré-papgo;

VI - 0 noms ¢ o respective nimere de inscrigho no CPF das pessoas naturais gue
representem as possoas juridicas responsavels pela emissio ou recarga de valores em cantdo pre-
Pags.

Das Opergies com Recursis em Fspécie

ST ol

A ¥ s bancos comerciads, a Caixn Econtmica Federal, o5 buncos minlivplos
com carlemra comercin] ou de er&lite mohiliano, o secedndes de crddito mobiliano, as
socicdades de poupanga ¢ empréstimoe ¢ as cooperativas de erddito devem manter registros
cepevilicos das operapdes de depdsilo cm cspecie, Saque <M Sspecie, SMJUS SN CEPECE [POT MCio
de cartdio pré-page ou pedide de provisionamento parm sxue.

ﬁ 17 0¥ sistenma d.n.-n.-ﬂ,-nan dave |'n:r|||i[i a Et.llhlﬁl_lr.a;i:r e

1 - depésiio em spécke, saque cm espécie, oI sqUe om cspécie por meio da
cartilo pré-page, de valor |gu.ﬂ o superior & BS50. UDD i} {a:lrrwcm: mil reais) {Bedncio dada,
7l 17 3,03 T

IT - depimilo cm cspécie, saque cm spécic, Sague om ¢spécie por meio do cartio
pré-page ou pedide de provisionamento para saque, que apresente indicios & ocultagio o
dissimulagho da natweza, da onigem, da localizagio, da disposiglo. da movimentag®o ou da
propredads de bens, direitos ¢ valores,

I = emmassico de 1..|1-¢|;||..|¢ admmsteative, TED ou e lil.nll:lﬁ.ll,‘l' ailro irsinnmnenda de
tramaferinea de Namwlos sontra pa.g:m.:nlu erm c:«.pcm:- d-r. '..al-ut igual ou nuquﬂnr a RS50, EI'IZIIZI,III-III-
{emquenta mil reass). i, TURLE L - reular n” 3 E3%

26 3017)

§ 2 Os registros de que rata o caput devem conler as informagdes abaixo
indicadas:
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I = 0 nome ¢ o respectivo nimero de imscrigio no CPF ou na CWNPJ, conforme o
case, do proprictinio ou beneficidnio dos recurses ¢ da pessoa que efetuar o depdsito, o sague em
espdcie o o pedido de provisionanienio para saque;

I = o tipo ¢ o nimere do documento, o nimero da mstiigdo, da aginein < da
conld corrente de deposinos i visla ou da conta de poupanga a que se destmam o% valores ou de
ondie o valor sird sacado, conlome o casol

I = & noms ¢ o respective nimero de inserigho o CPF ou no CNPJ, conforme o
ensn, dos Wlares das condos referndas no merse 11, 5¢ i mesma instibgio;

IV - o nome ¢ o respective mimers de msangio no CPF, no caso de saque em
capioie por meie de cartio pré-pago cujo ponader seja residente ou demiciliade no Pais;

V- o nome ¢ o miEmene do passaporte ¢ o respeclive pads cmissor. no caso de
sadue em especie por meie de carflio pré-pago cupe poriador seja nde residente ne Pais o
domiciliado no extenior,

V1 - a data ¢ o valor do depisito, do sague em espdcie, do saque am espeeiv por

mewe de cardfio pré-page ou do provisionameno para sague; ¢ [Redacho dada, o poric de
27122007, pela Cipeular n° 3839, de 286.2017,)

VI = a fnalidade do sague on do pagamente cm espéoie mencionzdos mis mcEsos
Le Ml do § 17 (Incluide, a panar de 27122017, pola Clrcular n® 3,839, de 386 2017.)

3 Na hipc'itm: de recusa do cliente ou de =sacador ndo clicnle em prestar a
informagdo referida no § 2"‘ mcien VI 2= |nd|l|l|-,14‘.|-n~ mencionadas no capat devem registrar o

54° (Revopado, a partir de 371272007, pelas Circular n® 3,839, de 2862007, )

Art. PP-A As melitwighes mencionadas no arl. 9° devem requerer de sens cliendes ¢
dos spcadores ndo clientes conumeagdo prévin, com, no minmao, rés dis e de anecedéncia,
dos saques ¢ pagamentos om cspécie de valor igual ou superior a R350.000,00 {cinguenta mil
reais) di que irata o arl. 99, § 17, incisos 1 ¢ TIL

5 17 As instituigdes mencionadas no capot devem:

I - pessibilitar a comunicagio prévia por mdes do sitio clelmine da nstiig@o na
internet & das agéneias ¢ Postos de Atendirments (FA);

Il - emilir protocels de stendimento 3o clicnte ou =acador nio cliente. no gual
devem ser informados o valor da operagho, a dependéneia na qual deverd ser elctuado o =ague ¢

a dofa programada para o sague; ¢

ITT - registrar, to alo da comumicagio prévia, as informagdes imdicadas mo art. 9°, §
2°% confome o casa.
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£ 2 No caso de sague em espécie a ser nealizado por meie de cheque por sacador
ndo clieme, a comumacagdo prévia de que trata o capot deve ser realizada exclosivamente ¢m
agéncias ¢ PAs.

£ 370 disposto neste arfigo deve ser observado sem prejuize do disposto no an. 2°
da Resolugho o™ 3,693, de 26 & margo de 2009,

[Artige %-A incluido. a partir de 27122017, pela Circular n® 3.839. de
2R6I01T)

A, 9B As instituigdes fmanceims devem manter registro specifico &
recebimentas de bolete de pagamemo pages com recursos em especis,

Parigralo Gmice. A instituigio gque reccber beleto de pagamento gque ndo seja &
sua emis<io deve remeter A insliteigio ¢missora a informagiio de gque o boleto Foi pago em
CERAC,

[;'_I,rligg 971 mcluido I!l.:l Circilar n® 3 2589 de 2R3 HIIE

Especial Atengio

Ar 10, As mstinwigdes de que trata o a. 1% devem dispensar espocial sengio a:

I - operagde: ou propesias cujas camclensbicns, o gue s¢ refere ds parles
envolvidas, valores, Tormas de realizagio ¢ instrumentos utilizados, oo gue, pela fabia de
fundamento econdmice ou legal, indiquem risco de ocorréncia dos crimes previstos na Lei n®
D613, de 1998, ou com eles relacionadas;

11 = propostas de micio de relaconimenio ¢ operagdes com pessoas polileamente
expostas de nacionalidade brasileira ¢ s onundss de paizes com o= quak o Brasil peasua elevado
nimero de iramsaphes finanocims ¢ comerciais, frontemas comams ou proximidasde émica,
lingwishica on politica;

I = medicios de burla aos procedimentos de sdentificado & regsine estabelecidos
nesia circular,

IV - clicnies ¢ operaghes om que nio scja possivel identificar o beneficidrio final,

V - opemgdes onundns ou destinodss o paises ou lemildnos que aplicam
irsilicienlemeantle = I'¢|.'I.‘|TI'I¢TIII.I||:E¢K da Cialt, conforme 'ltl'mnml:ﬂhgx diwlg.mlm: 'pu:hr [EHTEaR]
Central do Brasil; ¢ (Redagio dada pela Circular n® 3,507, de 71272010 3

VI - siuaghes om que nho sgja possivel manter afualizadss o= informagdes
cadastrais de seus clientes.

£1° A expressio “especinl slengio” inclun o seguimtes procedimenntos:
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1 - monitoremento continuo reforgada, mediante a adogio de procedimentos mads
rigorosos para a apuragke de sitwagdes suspeitas, (Redagdo dada pela Circular n® 3654, de
210320083

Il = mnalise com vistas & venlcagio da necessidade das comumicagdes de que
Irstam o arls, 12.¢ 13;

I - svahagho da alia geréncia quanio ao inleresss no Nicio o0 mamAengio do
relaciomaments com o cliente.

& ¥ Considerz-s2 aha peréncin qualqeer detentor &2 cargs ou fimghio de nivel
hierarquico superior a0 daquels ordinanamente responsavel pela awonzagdo do relacknamento
com o clienie.

Aanmtengcio de Informagtes e Reghatros

A 11, As informagdes @ registros de que traa esta circular deviem ser mantidos
& commervados diranle ax mglinlﬂ: |1¢rmd|.11. minmos, codlados o |1:u"|'ir il |1rim¢in.1 dia do ani
seguinde a0 do Emine do relscionamento com o cliente permanente ou da conclusio das
TS

I - 10 idex) anos, para as informagdes ¢ registros de quee rala o arl. 7%

I = 5 {cinco) aves, para as informagies ¢ registros de que trafam os ars, 8%, ¢

I = 5§ {cinco) anos, para 3= informopdes cadastrais delinidas nos ans. 2° ¢ 3°

iddo pela Cire 83517 de T

Pardgralo dmico. As informacies de que trata o arl. ¥ devem ser maniidas 2
conservadas juniamente com o nome da pessoa incumbida da atualizacio cadastral, o nome do
perenle responsdvel pela conderéncia ¢ confirmapko das informagdes prostadas ¢ a data de inicio
do relaciomamento com o chente permanents,

Comunicagdes po Coal

An. 120 As instituighes & que trata o arl. 17 devem comunicar ao Conscllw &
Controle de Atividedes Financeiras (Coafy na forma determinada pelo Banco Central do Brasil:

I = @ oeormrénens de e trala o arl, ¥°, § 15, mcies L no caso de 1|11¢r.°||.1"|-=: e
° 3230 e IRE01T)

Il - a3 ocorréncias de que trata o art. 9%, § 17, incisos [ ¢ 111 (Hodaghs dada pela
Circular 1 3654, de 2732013,

£ 1° Devern tambim ser comumcadas a0 Coal ax propostas de realizagio das
operaghes de que tratam os incisos [ ¢ 1] do caput ¢ ax comunicagies prévias de que trata o an.
A . i i ol

a0 QL 3 patir o T el el P LT (] n” 4 o y
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§ 2 As commicaphes das ocorméncins mencionadas no caput devem ser
realizadas atd o dia Wil seguinte dquele em que verificadas. (Incluido pela Circular n® 3,634, de
2T

A 13 As instituigBes de aqee tratn o af. 1° devem comunicar &0 Coul, na fonma
determinada pelo Banes Central do Reasil;

1 - as operagies realizadas o servigos prestados o valor seja 1gual on supenor
a BRS10003,00 (dex mil reais) ¢ que, comsiderands as pancs envolvidas, os valores, as formas de
realizagde, os mstrmentos whlzsdos oo a @he de fuslamento ccondmice ou legal, possam
configurar a existéncia de indicios dos crimes previsios na Lei 0" 2613, de 1995,

11 - a5 operagdes realizadas ou servigos prestados que, por sua habitualidade, valor
ou forma, configurem antificie que objetive burlar o= mecanismes de idemificagio. controle ¢
regising

I - a8 operagBes realizadas oit o servigos prestados, qualquer que séja o valor, a
pessoas gque reconhecidamente tenham perpetrado cu ivlentado perpetrar albos lerorisias oa neles
participado ou facilitado o sew cometimento, bem como a existéneia de reoursos pertencemes ou
por eles controlados direta ou mvdiretamiente;

IV « 0% ntos suspeitos de financiamento do terrorismao.

17 O disposto e imcise 111 aplica-se também s onfidades perioncentes ou
conmroladas, direta ou indiretamente, pelas pessoas ali mencionadas, bem como por pessoas ¢
entidades pluande em seu nome ou sob seu comando,

ﬁ * A= q:unlmi:m.:d'.'rcs dis oeorraiciax de [T tratan ok incos 1 a 1V do ca i
deven ser realizadas até o dia Gl seguinte dquels em que forem verificadas. (Redagio dada pela
Cireular n® 1654, de 2732003

£ 3 Devern lambem ser comunicadas no Coall as propostes de renlicagiio das
operagies ¢ alos descrilos nos incisos [a IV,

Am. 14, As comunicagies de que iralam oz arts. 12 ¢ 13 deverdo ser cfctuadas
semn que seja dada ciéncia aos envelvidos ou a tereciros. [Redacio dada pela Circular n° 3.654,
de 37 3013

£ 1" As comunicagbes relativas a cliente ulentificads como pestoa paliticamente
expoeta devem incluir specilicamente esa informagio.

4 2% A alteragio ou o cancelamento de comuniesgile efeluados apds o quinde din
olil seguinte 5o da sun mehsdo devem sor acompanhades de ustificativa da ocoménca

A 13, As comumicapies de quie tmlam os arts. 12 ¢ 13 relativas a institigdes
intcgramtes de conglomerado finmcciro ¢ a instiniphe: asociadas a sitemas cooperativaos de
crédito podem ser efetuadas, respectivamente, pela instituigho lider do conglemerado econdmico
¢ pela cooperativa contral de crédito.

Circular 5® 3361, de 24 de julho de 005 13
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A 13-4 As instituighes de que trata o an. 1° que ndo tiverem efetuado
comunicagdes nos fermos dos arts. 12 ¢ 13 em cada ane civil deverdo prestar declaragio, por
mcio do Sistema de Controle de Atividades Financeiras (Siscoaf), atestando a ndo ocomréncia de
Iransagdes passivels de comunieagdo conforme previsto nesta Ciroular
Pardgralo unico, A declaragio mencionada ne capul deve ser.

I - emviada em aié dex dias (tes apos o axcermaments do ano ¢k

11 - considerada para fins da verificagdo do atendimenio ao disposto no ard. 11,
inciso 11, da Lei n® 0603, de 1998, ¢

ML - fornecida, no que s¢ refere a0 ant. 12, apenas pelas institwigdes que mantém
08 registros mencionados nos ans, 8" ¢ 9 desta Circular”

Ar. 16 As instiluigdes de gue frala o art 1% devem manter, pelo praco de 3
{emon] anes, 0% documentos relalives as anilizes de operaples o proposias gue famdamentaram
a decisio de efetuar ou nbo os comunicagies de gue tratam od ars. 12 ¢ 13

Procedimentos Internos de Controle

An. 17, [Revopado pela Circular 5 3858, de 147117307,

A 18 As institwigies de gque trata o art, 1% devem mdicar a0 Banoo Central do
Birasil diretor responsdavel pela mnplemenisgio ¢ cumprinento das medidas estabelecidas nesta
cireular, bem como pelas comunicagies de que tralam os s 12 ¢ 13

£ 17 Para fins da responsabilidade de que trata o capul, ademife-22 gue o direfor
indicado desempenhe oulras fungdes na isiiwgdo, exceto a relaliva 3 adminisiragio de recursos
de terceiros

1% Nocaso de conglomerados financeiros, admite-s¢ a indicagdo de um diretor
respomsavel pela implementagio ¢ compnmema das medudas estabelecidas nesta circular, bem
comeo pelas comunicagdes relerentes ds respectivas instiluigdes inte 3.

Ar. 18-A. As instituighes referidas no art. 1* devenn adequar sous sistemas de
coniredes internos a0 disposte na Lei o* 13,170, de 16 de ouiubre de 2015, vsando ao
:ll;umrruuiml'n:lﬂn i n:urlu..'ﬁ-:ﬁ da Conzelha de H-:-El.ump i M 1 el e {{.:!':."'C[:'} & a
identificagdo de bens, valores ¢ direiios de posse ou propriedade, bem como de todos os demans
dirvilos, fesis ou pessoas, de Ululandade, dircla ou indiseta, de clienles pessoas fsicas ou
Juridicas submetides o sangdes onundns dessas resolugdes ¢ A ssos apdes de indisponibilidads.

B 1* A existéncia de bens, valores ¢ direites mencionados no capul deve =er
imediataments comunkada & Secrgdana-Executiva (Secre) do Banco Central do Brasil €, nos
femmos definides o an. 13, ao Coaf,
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§ 2* O disposto neste artigo s¢ aplica a0 cumprimento de ordens judiciais
refativas &s aghes de indisponibilidade mencionads no caput em decorningia de reselugdes do
CENU, de demandas de cooperacio juridica internacional advindas de outras jurisdigdes em
conformsdade com a legislagio nacional vigente, bem comeo de decisde: condenaldnias
h:lauil.'lrl:dax ] pr.ilil.::l e alos l-crru-rihl.n |.--|l¢:rl'|:|ix T!q'a."t'iuﬁqs |::_E.:.i:..

CArigo 18-A incluido pela Circular n® 3. 780, de 217120 16.)

A 192, O Banco Central do Brasil divul gara:
1 - 0% procedmentos pars elctuar as comunicagdes de que trvtam os ans, 12 ¢ 13;

11 - operigdes ¢ situagdes que podem conligursr indicso de ocorméneia dos crimes
pncvixl!-m. i I.-:i w6l 3, &c 19‘95:'.

I - siluagdes exemplificativas de relacionaments proximo, para fins do disposto
no arl, 4%

A 20, A aneabizag®o das miformagdes cadastirais relotivas o cliemes permanentes
cujos relacionamentos tenham sido iniciados antes da entrada em vigor desta circular deve ser
cfetuada cm confomidade com s 1eates de venificagdo de que irata o § 37 do art, 2°

A 20-A. As instituigtes financeiras devem implementar até 11 de marge de
29 o registro ¢ 2 rémessa & que trata o an, 2B deda Circolar, (Inchuido pela Circular n®
L] L] ]

An. 21 Esta cincular entra em vigor na data de sua publicagio, surindo efcitos
A6 (frmta) deas apos a data de pubhicagde para o= relacionsmenios com chenfes pemasentes ou
evenluais estahelecidos a partir dessa data

An. 22. Ficam revogadas ax Circulares ns, 2,852, de 3 de dexembro de 1998,
333, de 22 de deremtbro de 2K, ¢ 3422, de 2T de novembro de 2068, ¢ o5 ars. 1% ¢ 2° da
Circular n® 3.290, de 5 de sctembro de 2005.

Birasilia, 24 de julho de 2009

Alexandre Anteario Tombini Alvir Alberto Hoflmann
Dirctor Dhrcior

Este 1¢xto ndo substitui o publicado no DOL de 27/7/2009, Segio 1, p. 42-44, ¢ po Sisbacen.
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CARTA CIRCULAR N* 31813, DE 7 DE ABRIL DE 3017
Esclarece sobre n wentificagio de depostanie parn
T e aberturn de contas de depositos,

A Chiele dis |l.:|'m.|'l:|||1u'r|lu il H-cﬂlﬂuf.'iu dio Sislena Fmancesro fn-r.']mr}. 1 o da
atribuiglo que Me confere o ant 23, inciso L alinea "a", do Regimento Interno do Banco Central
do Brasil, amexo i Pomaria n® 84287, de 27 de fevereim de 2005,

RESOLYE;

Art. 17 As instiuigdes linanceirs ¢ demais institubgbes sonizsdse a fonclenar
pels Baneo Central do Brosil 230 responsivess pela defingdo da documentagdo seeita pary com-
pleta identificagio do depositants, para fins de cumprimento do diposto no o, 1° da Reolugis
n® 1023, de 24 de novembro de 1993, observada a kegizlagio ¢ rogulamentagdo cm vigor.

51" Sio documentos habers para kentificagio do depositante, inclusive em se tra-
fando de estrangeiros residentes no Pais, quaisquer documentos oficiais de identificago legal-
micnle mstilublos ¢ expedidos por drg@os ou entidides pablicos no Pais, tais como:

I - Carteira & [dentidicde;

Il - Carteira Nacional de Habilitagho (CNH);

I - Carteira de Trabalho ¢ Previdéncia Social (CTPS)

IV - Cédula de Identidade de Estrangeire (CLE), instituida pelo Decreto-Lei n° 499,
de 17 de margo de 1965,

V- Registro Nacional de Estrangesros (RNEL de qiee trata a Lei n® 6.815, de 19 de
agosto de 1980,

Wi - Protocolo de solicitagde da CIE;

VI - Protocolo do Pedido de Refigso de que tratn o art, 21 da Lei o® 2474, de 22
de ulho de 1997,

WVITT - Passaporie; ¢

X - Guda de Acobhimente de que iraia o § 3" do an, 100 da Lei n® 8,069, de 13 de
Jullss de 1990 (Estaiuto da Crianca ¢ do Adolescente’l no caso de aberiura de coma de depisitos
titulada por menor sob acollments metnusional ou familar.

£ 2 Bio decumentos hibets pars comprovagio de enderego, quaisquer documentos
Eile COTpIrOYE o becal de ressdéncia o o local em Al peosRa ser encorirado udq'.u.uilanh:. Liis

ST,

I - contas de consmmo de dpna, de energia clétnca ¢ de iclefone; ¢
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Il - contratos de que tratan os arts, 35 ¢ 30, inciso |, da Lei o® 10741, de 1* de
outubre de 2000 {Estatato do ldoso), no caso de pessoa idosa abrigada em entidades de longa
permandncia ol em casa-lar.

Ar. 2% A exigincin de completa identificag®o do deposilanie, prevista nas
Resoluphes ns. 1025, de 1993, ¢ 4480, de 25 de abeil de 316, ¢ na Circular n® 3,461, de 24 de
Julbse de 2008, nd@n impede o reconheciments da wlentidade de genero de pessoas travestis ¢
tramseneris, inclugive mcdinne Wilizagdo do neme socal e cartdes de acesso o contas ¢
instrumentos de pagamento, em canais de relaconaments com o cliente, na entificagiio de
destmatines de corespondéneias remelidas pela instiwigio lnaneeira, enire owlres, bem como no
alembimento Tr-,:?.mul do cliente,

Art. 3% Figam revogadas as Cartas Circulares ne. 3,355, de 1° de derembro-de 2008,
3615, de 31 de outubeo de 2003, ¢ 3.667, de 17 de agosio de 2014,

Art, 4% Esta Canla Circular entra em \:iﬂuq' na dala de sun p:lhli.n:.:l;iu.

Silvia Margues de Brito ¢ Silva

Este texto nio substitui o publicada no DOU de 1142017, Seqdo 1, . 16, & i Sishacen.
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At da Presidiémeia

Partariad

Wireas clinses. Fie
Poraria TSE &% 1143, de 17 $& novem b de 2016
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O PREFGENTE DO TRIDWAL SLRERIDE [LOTORAL no wio dab redpediives sirbule;
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Tribunal Superior

Eleitoral

Secretaria de Gestao da
Informacgao
Coordenadoria de Jurisprudéncia

PORTARIA N° 886, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2017.

Institui sobre digitafizacdo, os formatos e os
lirnitas de tamanho dos arquivos permifidos no
Processo Judicial Eletronico da Justica Eleiloral.

O FPRESIDEMNTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL no uso de suas atribuicdes legais
& regimantais, @ com base no arl. 13 da Resolucdo-TSE n* 23.417, de 11 de dezembro de 2014,

CONSIDERANDO que a Resolucdo-TSE n® 23.417, da 11 de dezembro de 2014, instituiu o
Processo Judicial Eletronico (PJe) da Justica Eleitoral como o sistema eletrdnico de constituicio e
tramifacdo de processos judiciais e administrativos nesta Juslica especializada e definiu os
parameiros especificos de implemeniacio e funcionaments; e

CONSIDERANDO a necessidade da aprimoramento dos servigos prestados aos
jurisdicionados pela Justica Eleitoral,

RESOLVE:

Art. 1* Os anquives @ serem recebidos no sisterna Processo Judicial Eletrémico (PJe) da
Justica Eleiloral deverdo observar os formalos @ os lmites de tamanho contides no Anexo desta
Portaria.

Pardgrafo dnico. Os arguivos deverfo ser digitalizados com Reconhecimento Ofico de
Caracteres (OCR), de maneira a permitir a leitura por pessoas com deficiéncia visual.

Art, 2* Fica revopada a Porana-TSE n® 385, de 20 de agosto de 2015,

Art. 3* Esla portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui o publicado no DUE-TSE n® 237 de 712 2017 p J-3

ANEXO

Tipo de Arquive Formato Limite maximo

1del IG0S2018 1851
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Dhocumento

Imagem

Video

Audio
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paf 10 Mb
png SMb
[peg SMb
mpeg 10 Mb
059 10 Mb
mp4 I0Mb
quicktime 10Mb
mpeg 5 Mb
0gg 5 Mb
mpa SMb
varbes SMb
mp3 5 Mb
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TRIRUNAL SUPERIOR ELETTORAL

Portara TSE n® 1216 de 13 de dedemb o de 2006

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, i giso de saiss
atribuighes legais ¢ regimentais ¢ considerands o disposto na Resolugho-TSE n”
23417114 bem como a necessidade de disciplinar 4 organizagio do Processa
Eletronico para o pelivionameanto pelos advogndos, RESOLVE:

A 17 Para efeito de utilizag3o do Processo Judicial Elstriniee — Ple, no Tribumal
Superior Ekeitoral ¢ objetivando ficililar o exame dos procsssos eletronieos pelo
magisirads ¢ pelas pantes, o advogado deveni;

I - juntar as pegas processuais ¢ demais documeni os com o texio na onienfag3o retrate,
[I - observar a sequéncia do processo original:

[I1 = momiinar commetamente os anquives msersdas no sistema, desde a petigio insal, da
moedo a laver fudehdade entre o nome ¢ o contetido do documentao.

Paragralis vmico, Ok arguives deverdo ser dipiahizados no formalo Ophead Characier
Fecogrition (CRCRF — reconhecimento dphico de caracteres —, teonologia que toma os
dados pesquisives ¢ edildveds, de maneira a possibiliar a keiturn dos documentos por
pessoas delicinea,

A 2% Criando a forma de apresentag@o dos documentos pader easejar prepuize ao
exercicio do contraditorio ¢ da ampla defesa ow, ainda, prejudicar a andlise do processo,
cabers a0 magistrado detarminar nova apresenlagdo ¢ 8 exclusio dos anlenorment e
juntados (a1 17, parigrafo tnico, da Resoluglo-TSE n® 23.417/2014).

A, 37 Esta poriara entra em vigor na data de sua publcagio,

Ministro GILMAR MENDES
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