Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

Rua Esteves Junior, n. 68, Centro, Florianopolis/SC, CEP 88015-130 — Fone: (48) 3251-3701 — www.tre-sc.jus.br

PREGAO N. 193/2014

(PAE n. 95.419/2014)

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA, por meio da Pregoeira
designada pela Portaria DG n. 101, de 6 de marco de 2014, publicada em 11 de marco
de 2014, alterada pela Portaria DG n. 439, de 17 de novembro de 2014, publicada em
18 de novembro de 2014, ambas do Senhor Diretor-Geral deste Tribunal, atendendo a
solicitacao da Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos, comunica aos interessados
que fara realizar PREGAO ELETRONICO para a contratacdo de servicos especializados
de recepcionista, destinados ao evento de Diplomacao dos Eleitos.

A proposta deverd ser registrada no sistema COMPRASNET, por meio do site
www.comprasgovernamentais.gov.br (JASG 070020), até o horario da abertura da
Sessao Eletrénica, que se dara no dia 09 de dezembro de 2014, as 14 horas, no mesmo
site.

A licitacdo serd do tipo MENOR PRECO, consoante as condicbes estatuidas
neste Edital e sera regida pelas Leis n. 10.520, de 17 de julho de 2002, 8.666, de 21
de junho de 1993, 8.078, de 11 de setembro de 1990, Lei Complementar n. 123, de 14
de dezembro de 2006, pelos Decretos n. 5.450, de 31 de maio de 2005, e 6.204, de 5
de setembro de 2007, pela Resolucédo n. 23.234, de 15 de abril de 2010, do Tribunal
Superior Eleitoral, pela Resolucdo n. 156, de 8 de agosto de 2012, do Conselho
Nacional de justica, pela Instrucac Normativa SLTI/MPOG n. 2, de 11 de outubro de
2010 e pelo Termo de Conciliacao entre o Ministério PUblico do Trabalho e a Advocacia
Geral Unido, homologado na 202 Vara do Trabalho de Brasilia - DF, nos autos do
Processo de n. 01082-2002-020-10-00-0.

I. DO OBJETO
1.1 As especificacdes do objeto deste Pregdo Eletrénico constam no Projeto
Béasico (ANEXO 1), que integra o presente Edital, independentemente de transcricéo.

1.1.1. Na hipdtese de haver diferenca entre a descricdo registrada no Sistema
Comprasnet {www.comprasgovernamentais.gov.br} e as especificacées constantes no
ANEXO | deste Edital, deverd ser considerada a do Edital.

1.2. Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:
a) ANEXO I: Projeto Bésico; e
b} ANEXO iI: Planilha de Custos.

Il. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1. A presente licitacdo é destinada, exclusivamente, a participacdo de
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas, nos termos
da Lei Complementar n. 123/2006, alterada pela Lei Complementar n. 147/2014, e da
Lein. 11.488/2007.

2.1.1. A empresa deverd providenciar o registro de sua condicao de
microempresa, empresa de peguenc porte ou sociedade cooperativa em campo
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préprio do SICAF (porte da empresa) e, ainda, quando do envio eletrénico da proposta,
ter optado, em campo préprio do Sistema Comprasnet, pelos beneficios da Lei
Complementar n. 123/2006 e da Lei n. 11.488/2007.

2.2. Poderao participar desta licitacdo as empresas que:

2.2.1. Estejam credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo (SLTI), do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, por meio do
site www.comprasgovernamentais.gov.br, a qual atuard como 6rgao provedor do
Sistema Eletrénico “Comprasnet”.

2.2.2. Manifestarem, em campo prépric do Sistema Eletronico, que estao
cientes e de acordo com as condicbes contidas neste Edital, bem como que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacao definidos neste instrumento convocatoério.

2.2.2.1. A existéncia de restricdo relativa a regularidade fiscal ndo impede gue
a declaracéo de que trata o subitem 2.2.2 seja firmada, aplicando-se, nesta hipétese,
na fase de habilitacdo, o disposto no subitem 8.4 deste Edital.

2.2.2.2. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo sujeitara o licitante as sancdes previstas no art. 72 da Lei n. 10.520/2002 e
no art. 28 do Decreto n. 5.450/2005, ressalvado o disposto no subitem 2.2.2.1.

2.3. Todos os custos decorrentes da elaboracéo e apresentacao de propostas
serao de responsabilidade exclusiva do licitante, ndo sendo o TRESC, em nenhum
caso, responsavel por eles, inclusive pelas transacdes que forem efetuadas em nome
do licitante no Sistema Eletronico.

2.3.1. O TRESC néo se responsabilizard por eventual desconexdo no Sistema
Eletrénico.

2.4. Fica vedada a participagdo, na presente licitagao:

a) de empresa que tenha entre seus empregados cOnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inciusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados a este Tribunal (art. 79, |, da Resolucdo TSE n. 23.234/2010);

b) de empresa que tenha entre seus sécios, ainda que sem funcdo gerencial,
servidor, cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados a este Tribunal (art. 79, li, da
Resolucdo TSE n. 23.234/2010);

c) de empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposicao de
Tribunais para o exercicio de funcbes de chefia, pessoas que incidam na vedacdo dos
artigos 12 e 22 da Resolucdo CNj n. 156/2012; e

d)} de cooperativa de mdao-de-obra, em atendimento ao estabelecido no Termo
de Conciliacdo firmado entre o Ministério Plblico da Unido e a Advocacia Geral da
Unido e homologado nos autos do Processo n. 01082-2002-020-10-00-0, perante o
jufzo da 202 Vara do Trabalho de Brasilia/DF.

ll. DO CREDENCIAMENTO PARA O PREGAO ELETRONICO

3.1. Para participar da presente licitacdo, o licitante deverd se credenciar no
Sistema “Pregao Eletrénico”, por meio do site www.comprasgovernamentais.gov.br.

3.2. O credenciamento dar-se-& apds a atribuicdo de chave de identificacdo e
de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrénico.

3.3. O credenciamento do licitante é o nivel bésico do registro cadastral no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e constitui pré-requisito
para o cadastramento nos demais niveis.

3.4. O uso da senha de acesso ao Sistema Eletrbnico é de exclusiva
responsabilidade do licitante, incluindo gualguer transacao efetuada diretamente, ou
por seu representante, nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao TRESC
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
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que por terceiros.

3.5. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou do seu representante legal e a presuncao de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletrénico.

3.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados, devendo solicitar, imediatamente, a
correcao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifigue incorrecdo ou agueles se
tornem desatualizados.

IV. DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA

4.1. Os licitantes deverdo encaminhar proposta exclusivamente por meio do
Sistema Eletronico, até a data e hora marcadas para abertura da Sessdo Eletronica,
informadas no predmbulo deste Edital.

4,1.1. Até a abertura da Sessdo Eletronica, os licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta anteriormente apresentada.

4.1.2. A manutencdo de proposta até a data de abertura da Sessao Eletronica
implica obrigatoriedade de cumprimento das disposi¢cdes nela contidas, assumindo o
licitante, caso vencedor, o compromisso de executar o objeto conforme especificacdes
e exigéncias deste Edital.

4.2. Deverao constar da proposta:
a) no campo “pregco”: 0 preco, para 0s seguintes itens:

ITEM 1: o preco, no VALOR TOTAL das 6 (seis) horas de servicos prestados por 10
(dez) recepcionistas; e

ITEM 2: o preco, no VALOR TOTAL da hora adicional de servicos prestados por 10
(dez) recepcionistas.

b) no campo “descricao detalhada do objeto ofertado”: detalhamento do servico
ofertado, quando couber, sem alternativas.

4.2.1. Considerando que o objeto deste certame serd adjudicado a UNICO
fornecedor, é obrigatéria a apresentacéo de proposta para TODOS os itens.

4.2.2. O Sistema Comprasnet fard, automaticamente, a totalizacdo dos valores
das propostas apresentadas para os itens.

4.2.3. No campo “descricao detalhada do objeto ofertado”, ndo havendo
informacao adicional, em atendimento a exigéncia do sistema, basta que a empresa
declare no citado campo que a proposta estd de acordo com o Edital.

4.2.4. Nao serd admitida, no campo “descricac detalhada do objeto ofertado”, a
inclusao de qualquer informacéo que permita identificar o autor da proposta, sob pena
de desclassificacao.

4.3. No valor da proposta, deverdo estar incluidos todos os impostos, taxas,
fretes e demais encargos.

4.4. A validade da proposta deverd ser de 60 (sessenta) dias, a contar da data
de abertura da Sessao Eletrbnica.

4.5. 0O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no Sistema Eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas, os lances e demais atos praticados durante a sessado publica.

4.6. Incumbird ao licitante acompanhar as operacfes no Sistema Eletrénico
durante o processo licitatério, responsabilizando-se pelo énus decorrente da perda de
negécios em razao de sua desconexao ou incbservancia de gquaisquer mensagens
emitidas pelo Sistema ou pela Pregoeira.

4.7. Em caso de divergéncia entre o numeral em algarismos e o descrito por
extenso, prevalecerd o que estiver por extenso.

4.8. O licitante vencedor é responsavel pelo 6nus decorrente de eventual
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equivoco no dimensionamento dos quantitativos ou insuficiéncia de especificacdo de
sua proposta.

V. DA ABERTURA DA SESSAO ELETRONICA
5.1. No dia e hora indicados no predmbulo deste Edital, a Pregoeira abrird a

Sessao na /nternet, mediante a utilizacao de sua chave de acesso e senha, no site
www.comprasgovernamentais.gov.br.

5.2. Apds a abertura da Sessdo, a Pregoeira verificarda a consonancia das
propostas com as especificacbes e condicbes detalhadas neste Edital.

5.2.1. A proposta que ndo atender as especificacdes do Edital sera previamente
desclassificada, néo havendo possibilidade de oferecimento de lances.

5.2.1.1. Considerando que o objeto deste certame sera adjudicado a UNICO
fornecedor, a desclassificacdo em um item implicard a desclassificacdo no outro item
cotado pelo licitante.

5.2.2. Sera, também, motivo de desclassificacdo, a apresentacdo de mais de
uma proposta para o item cotado.

5.2.3. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada
no Sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

V1. DA FORMULAGAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, sendo o licitante imediatamente
informado do seu recebimento e respectivo horério de registro e valor.

6.1.1. Assim como as propostas, os lances serao ofertados pelo VALOR TOTAL
de cada item.

6.1.1.1. A cada lance ofertado, por item, o Sistema Comprasnet atualizard,
automaticamente, o valor global dos itens.

6.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario
fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

6.3. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Uitimo por ele
ofertado e registrado pelo Sistema.

6.4. Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecerd aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.5. No transcurso da Sessdo Eletr6nica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do detentor do
lance.

6.6. No caso de desconexdao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o Sistema Eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances, retomando a Pregoeira, quando possivel, a sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.6.1. Quando a desconexdao persistir por tempo superior a 10 {dez) minutos, a
Sessdo Eletronica serd suspensa e terd reinicio somente apés a comunicacdo expressa
aos participantes.

6.7. A etapa de lances sera encerrada mediante encaminhamento, pela
Pregoeira, de aviso de fechamento iminente dos lances e subseguente transcursoc do
prazo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado pelo Sistema Eletronico,
findo o qual seré encerrada a recepcdo de lances.

6.7.1. Considerando que o objeto deste certame serd adjudicado a UNICO
fornecedor, restard vencedor, na fase de lances, o licitante que ofertar o menor valor
global.

6.8. Apds o encerramento da etapa de lances, a Pregoeira poderd encaminhar,
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pelo Sistema Eletrénico, via chat, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para gue seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, nao se admitindo negociar condi¢bes diferentes daquelas previstas neste
Edital.

6.8.1. A negociacao serd realizada por meio do sistema, via chat, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

VIi. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacao, via chat, a
Pregoeira verificard a aceitabilidade do melhor preco ofertado, comparando-o com o
custo estimado informado na Planilha de Custos, constante no ANEXO |i deste Edital.

7.1.1. Se o preco ofertado exceder o custo estimado constante na Planilha de
Custos, a Pregoeira negociard com o licitante, por meio do sistema, via chat, visando a
obtencao de proposta mais vantajosa.

7.1.1.1. Considerando que o objeto deste certame sera adjudicado a UNICO
fornecedor, a desclassificacdo em um item por preco excessivo implicard a
desclassificacao no outro item cotado pelo licitante.

7.2. Serd, ainda, DESCLASSIFICADA a proposta que:
a) contenha vicios ou ilegalidades; e/ou

b) apresente especificacbes conflitantes com as exigidas no ANEXO | deste
Edital; e/ou

c) mantenha, apds a fase de lances, valor de item superior ao estabelecido na
Planilha de Custos constante no ANEXO il deste Edital; e/ou

d) apresente precos que sejam manifestamente inexequiveis.

7.2.1. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da
contratacao.

7.2.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada, pela
Pregoeira, diligéncia e adotados, entre outros, um ou mais dos seguintes
procedimentos:

A

a) guestionamento junto a proponente para a apresentacao de justificativas,
planilhas de composicdo de precos e comprovacdes em relacao aos custos com
indicios de inexequibilidade;

b} verificacdo de acordos, convencdes coletivas ou sentencas normativas;

c) levantamento de informactes nos Ministérios do Trabalho e Emprego e da
Previdéncia Social e consulta as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou
Municipal;

d} consulta a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

e) pesquisa em drgaos publicos ou empresas privadas para verificacdo de
contratos da mesma natureza;

f} pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

g) verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

h) levantamento de indicadores salariais ou trabaihistas publicados por érgaos
de pesqguisa;

i) estudos setoriais;

j) andlise de solucbes técnicas efou condicbes excepcionalmente favordveis que
o proponente detenha para a prestacao dos servicos; e

k) demais verificacbes gque porventura se fizerem necessérias.
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7.3. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceito ou se o licitante
vencedor desatender as exigéncias habilitatérias previstas no item VI, a Pregoeira
examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacao, e assim sucessivamente, até
a apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

7.4. Apds aceitacdo do lance de menor valor, a Pregoeira verificard a
habilitacao do licitante, nos termos do item Vil deste Edital.

VIil. DA HABILITAGAO

8.1. A habilitacdo serd verificada, pela Pregoeira, por meio de consulta on /ine
ao SICAF e andlise dos itens relacionados no subitem 8.3 deste Edital.

8.1.1. Na anélise da validade dos documentos de habilitacdo, quando existente,
tomar-se-a como referéncia a data da abertura da Sessdo Eletrénica, informada no
preambulo deste Edital.

8.2. No SICAF, serao observados:

a) a regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico;
b) a regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, referente:
b.1) as contribuicdes para a Previdéncia Social (INSS); e

b.2) aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

c) o Quadro de Participacdo Societaria, para afericdo do disposto no subitem
2.4;e

d) o registro de ocorréncias cadastradas relativas as penalidades de suspensdao
de participacéo em licitacdo promovida por este Tribunal e de impedimento de licitar
com a Unigo.

8.2.1. No caso de impossibilidade de acesso ao SICAF, a Sessdo serd suspensa
e os licitantes serdo intimados da data e horario do seu prosseguimento.

8.3. Para fins de habilitacao:

a) serao verificados:

a.l) declaracao de que cumpre o disposto no art. 7°, XXX, da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil de 1988, conforme prescreve o inciso V do art. 27 da
Lei n. 8.666/1993, acrescido pela Lei n. 9.854/1999, nos termos do Decreto n.
4.358/2002;

a.2) a Certidao de Inexisténcia de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do
Titulo VHI-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452,
de 19 de maio de 1943, por meio de consulta ao s/ite www.tst.jus.br;

a.3) o Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de justica, por meio de consulta ao
site www.cnj.jus.br; e

a.4) o Cadastro de Empresas Inidbneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido, por meio de consulta ao site
www.portaltransparencia.gov.br;

b) sera exigido:

b.1) um ou mais atestados de capacidade técnica, fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, os quais comprovem o desempenho de
atividade compativel com o objeto cotado (servicos de recepcionista).

8.3.1. A declaracdo de que trata a alinea “a.1” deste subitem deverd ser
apresentada por meio do campo préprio no sistema Comprasnet, disponivel guando do
envio da proposta, até a data e hora marcadas para abertura da Sessdo Eletronica,
informada no predmbulo deste Edital.

Pregdo n. 193/2014 - TRE/SC Pagina 6 de 14



8.3.2. Os documentos mencionados na alinea “b.1” do subitem 8.3 deverdo ser
encaminhados por meio da opcdo “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, em até 40
(quarenta) minutos, contada da convocacdo da Pregoeira, devendo ser compactados
em Unico arquivo (.zip).

8.3.2.1. O licitante convocado serd responsavel pela integridade e pelo
contelido do arquivo encaminhado. Na hipétese de o arquivo apresentar problemas
guanto a descompactacao, leitura ou compatibilidade, sera reaberta pela Pregoeira a
convocacao pelo sistema, dispondo o licitante do prazo remanescente aquele
inicialmente concedido para proceder ac reenvio do arquivo, livre das circunstancias
gue impediram sua leitura e impressao.

8.3.2.2. O ndo envio dos documentos mencionados na alinea “b.1” do subitem
8.3, ou o envio em desacordo com o Edital ou o decurso do prazo mencionado no
subitem 8.3.2 sem que tenha sido resolvido o problema de descompactacao, leitura ou
compatibilidade mencionado no subitem 8.3.2.1, ensejaré a INABILITACAO da empresa.

8.3.2.3. Os originais, ou cépias autenticadas, dos documentos enviados por
Anexo devem ser entregues no Protocolo deste Tribunal no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, também sob pena de INABILITACAO.

8.4. Nos termos da Lei Complementar n. 123/2006 e da Lei n. 11.488/2007,
verificada, no SICAF, a existéncia de restricdo relativa a regularidade fiscal da
microempresa ou empresa de pequeno porte gue tenha apresentado melhor proposta,
a Pregoeira:

a) emitird mensagem declarando o licitante vencedor do item, fixando prazo
de 5 {(cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacdo, pagamentoc ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa; e

b) suspenderd a Sessao Eletronica, fixando data e hora para reabertura.

8.4.1. Poderd o licitante solicitar prorrogacao do prazo fixado na alinea “a” do
subitem 8.4, por igual periodo, mediante mensagem enviada a Pregoeira, por meio do
e-maji/ pregao@tre-sc.jus.br.

8.5. A néo regularizacdo da documentacdo nos termos do subitem 8.4
implicara:

a) decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes a que se
refere o art. 81 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993; e

b) exame, pela Pregoeira, quando da reabertura da Sessao, das propostas ou
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, nos termos do subitem 7.3 deste
Edital.

IX. DOS RECURSOS E DA ADJUDICAGAO

9.1. Encerrada a fase de habilitacdo, qualquer licitante participante poderd,
dentro do prazo final de 20 (vinte) minutos, de forma imediata e motivada, em campo
préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o
prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razfes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, guerendo, apresentar contrarrazbées em igual
prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-ihes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

9.1.1. Tendo o recorrente apresentado as razbdes do recurso no primeiro ou
segundo dias do prazo que lhe cabe, a Pregoeira poderd antecipar o inicio da
contagem do prazo de 3 (trés) dias para os demais licitantes apresentarem
contrarrazdes.

9.1.2. Na hipétese de concessac de prazo para a regularizacdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte gue tenha apresentado melhor proposta,
a etapa recursal sera aberta por ocasido da retomada da sessao prevista no subitem
8.4, alinea “b".

9.2. A Pregoeira terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apreciar o recurso,
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reconsiderando a sua decisdo ou, nesse mesmo periodo, encaminha-lo ao Secretario
de Administracdo e Orcamento, devidamente informado, para apreciacdo e decisdo,
em igual prazo.

9.2.1. No caso de interposicdo de recurso, apds proferida a decisdo quanto a
ele, sera o resultado da licitacdo submetido a autoridade competente, para os
procedimentos de adjudicacdo e homologacéo.

9.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencéo
de recorrer, nos termos do subitem 9.1, importard a decadéncia desse direito, ficando
a Pregoeira autorizada a ADJUDICAR o objeto deste certame, GLOBALMENTE, ac
licitante declarado vencedor, submetendo-o a homologacdo pela autoridade
competente deste Tribunal.

X. DAS PENALIDADES E SEUS RECURSOS

10.1. Se o licitante vencedor descumprir as condicdes deste Pregdo ficard
sujeito as penalidades estabelecidas nas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993 e no
Decreto n. 5.450/2005.

10.2. Nos termos do artigo 7° da Lei n. 10.520/2002 e do artigo 28 do Decreto
n. 5.450/2005, se o licitante, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao assinar contrato, deixar de entregar documento exigido para o certame,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, ficard, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e das demais cominacdes legais:

a) impedido de licitar e contratar com a Unido; e
b) descredenciado no SICAF pelos é6rgdos competentes.

10.3. Para os casos nao previstos no subitem 10.2, poderdao ser aplicadas a
empresa vencedora, conforme previsto no artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, nas
hipéteses de inexecucao total ou parcial deste Pregao, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) no caso de inexecucao parcial sem rescisao contratual, multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor total contratado;

C) no caso de inexecucao total, multa de 20% (vinte por cento} sobre o valor
total contratado;

d) suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por prazo nao superior a 2 {dois} anos; e

e} declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resuitantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.

10.3.1. As sancdes estabelecidas no subitem 10.2 e na alinea “e” do subitem
10.3 sdo de competéncia do Presidente do TRESC.

Al oy BT

10.4. Da aplicacdo das penalidades previstas nos subitens 10.3, alineas “a”,
“b"”, “c”, e “d", caberd recursoc no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da
intimacao.

10.4.1. O recurso sera dirigido ao Diretor-Geral, por intermédio do Secretério de
Administracdo e Orcamento, o qual podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias Uteis,
ou, no mesmo prazo, encaminha-io, devidamente informado, ao Diretor-Geral, para
apreciacao e decisao, em igual prazo.

10.5. Da aplicacdo da penalidade prevista na alinea “e” do subitem 10.3,
caberd pedido de reconsideracdo, apresentado ao Presidente do TRESC, no prazo de
10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao do ato.
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XI. DA DOTACAO

11.1. As despesas correspondentes ao exercicio em curso correrao a conta do
Programa de Trabalho 02.061.0570.4269.0001 - Pleitos Eleitorais, PTRES 59583, Grupo
- Outras Despesas Correntes, Plano interno DIP SERVIC, Natureza da Despesa
3.3.90.39, Elemento de Despesa Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica, Subitem
79 - Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional.

XIl. DAS OBRIGAGOES DO VENCEDOR

12.1. O licitante vencedor ficard obrigado a:

12.1.1. executar os servicos nas condicdes estipuladas no Projeto Bésico e em
sua proposta;

12.1.2. executar os servicos por meio de 10 (dez) recepcionistas, durante 6
(seis) horas, das 13 as 19 horas do dia 18.12.2014 (quinta-feira);

12.1.2.1. os servicos serdo prestados na cerimdnia de dipiomacdo dos eleitos,
gue ocorrerd na Plenaria do CENTROSUL - Centro de Convencdes de Floriandpolis,
localizado na Avenida Governador Gustavo Richard, s/n, Aterro da Baia Sul, nesta
Capital;

12.1.3. exigir que os recepcionistas tenham experiéncia comprovada em
cerimonial publico, sendo imprescindiveis as seguintes habilidades:

a) conhecimento basico de cerimonial publico, protocolo e precedéncia;

b) dinamismo, desenvoltura, presteza, educacdo, respeito e atencdo com
autoridades e convidados;

c) comunicacao assertiva e habilidade no trato pessoal, simpatia, discricdo e
sobriedade;

d} articulacdo e capacidade de administrar satisfatoriamente situacbes
imprevistas; e

e) iniciativa, facilidade de relacionamento, capacidade de trabalho em equipe,
responsabilidade, senso de organizacao, polidez e autocontrole;

12.1.3.1. a comprovacdo de que trata o item acima serd feita mediante a
apresentacao de curricuios dos profissionais, na quantidade identificada neste objeto,
encaminhados pelo licitante vencedor em até 5 (cinco) dias, apds a assinatura do
contrato, para o e-mail: cerimoniai@tre-sc.jus.br, para avaliacdo prévia pelo setor
requisitante;

12.1.3.2. em havendo algum(ns) curriculo(s) que naoc atenda(m), a empresa
deverd encaminhar o curriculo de novo(s) profissional (is), em até 2 (dois) dias, a
contar da notificacao da AICSC;

12.1.3.3. apds a aceitacdo de todos os curriculos, a AICSC agendard reunido
com o representante da empresa;

12.1.4. a execucao dos servicos de recepcionista compreende as seguintes
atividades:

a) auxiliar o Cerimonial na recepcao e orientacao de cerimonialistas de outras
instituicbes, em visitas precursoras, orientando guanto ao receptivo, a identificacéo e
ao deslocamento das autoridades no local do evento;

b) recepcionar autoridades, convidados e diplomandos providenciando a sua
identificacdo, orientando aos assentos designados e/ou conduzindo a sala VIP; e

c) fazer o registro de presenca das autoridades consignadas na nominata;

12.1.5. o profissional deverd apresentar-se uniformizado, conforme abaixo
descrito:
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a) profissional do sexo masculino: terno preto, camisa branca e gravata lisa
preta; e

b) profissional do sexo feminino: vestido ou saia pretos, blazer preto, blusa
branca e maquiagem leve;

12.1.5.1. caso o profissional opte pela utilizacdo de outros acessorios e
apetrechos, deve fazé-lo com parcimoénia, primando pela boa aparéncia pessoal, pela
discricdo e pela sobriedade;

12.1.6. executar os servicos compreendidos no ANEXO | deste edital, sendo de
inteira responsabilidade do licitante vencedor as despesas diretas e indiretas com
encargos sociais, fiscais, previdencidrios, trabalhistas, indenizacdes civis e quaisquer
outras que forem devidas aos empregados no desempenho dos servicos,
principalmente advindos de Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;

12.1.7. responder por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus
profissionais causarem a terceiro ou ao TRESC durante a execucao dos servicos;

12.1.8. ndo ter entre seus empregados conjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ac TRESC
(art. 79, |, da Resolucao TSE n. 23.234/2010), socb pena de rescisao contratual;

12.1.9. ndo ter entre seus sécios, ainda que sem funcado gerencial, servidor,
cdbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao TRESC (art. 79, lI, da Resolucdo TSE n. 23.234/2010),
sob pena de rescisao contratual;

12.1.10. ndo ter entre seus empregados colocados a disposicdo de Tribunais
para o exercicio de funcbes de chefia, pessoas que incidam na vedacéo dos artigos 1°
e 22 da Resolucao CNj n. 156/2012;

12.1.11. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem
prévia anuéncia do TRESC; e

12.1.12. manter durante a execucao do contrato todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Pregao.

Xill. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd feito em até 5 (cinco) dias Uteis, em favor do licitante
vencedor, mediante depdsito bancario, apdés o cumprimento das obrigacdes
contratuais e a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, desde que nao haja fator
impeditivo imputavel a empresa.

13.1.1. O recebimento definitivo dar-se-& em até 3 (trés) dias Uteis apds o
recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso motivado pela empresa.

13.2. Nenhum pagamento sera efetuado ao licitante vencedor, enguanto
pendente de liquidacdo qualguer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem gque isso gere direito ao pieito de reajustamento
de precos ou correcao monetaria.

13.3. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura:

a) a prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS) e com as contribuicdes para a Previdéncia Social (INSS), por meio do SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao sistema, das respectivas certiddes; e

b) a verificacdo da Certiddo de inexisténcia de Débitos Trabalhistas (CNDT}, nos
termos do Titulo VIl-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein. 5.452, de 12 de maio de 1943.

13.4. Deverd a empresa apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a
Declaracao de Optante pelo Simples, na forma do Anexo IV da instrucao Normativa
RFB n. 1.234, de 12 de janeiro de 2012, caso esse seja o0 regime de tributacao utilizado
em suas relacbes comerciais, sob pena de serem retidos, pelo TRESC, os encargos
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tributdrios atribuidos a empresas nao optantes.

13.5. Quando ocorrerem atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacéo financeira, e
sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento} ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte
férmula:

EM=NxVPxl
Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

| = Indice de atualizacao financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

1=0,0001644.

XIV. DA GESTAO DA CONTRATACAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do da contratacéo
consistem na verificacdo, pelo Contratante, da conformidade da execucdo do objeto
contratado, de forma a assegurar o perfeito cumprimento pelo licitante vencedor, e
serao exercidos por meio do Gestor da Contratacao, qual seja, o servidor titular da
funcao de Chefe da Secaoc de Servigcos Gerais e Controle de Terceirizados, ou seu
substituto, ou seu superior hierdrquico, em conformidade com o art. 67 da Lei n.
8.666/1993.

14.2. Ao Gestor, fica assegurado o direito de:

a) exigir o cumprimento de todos os itens das especificacdes constantes do
Projeto Basico (Anexo | deste Edital); e

b) rejeitar todo e qualguer material de ma qualidade ou néo especificado e
estipular o prazo para sua retirada.

14.3. O acompanhamento de que trata o subitem 14.1 ndo exime o licitante
vencedor de quaisquer responsabilidades sobre erros ou omissGes gue surgirem ou
vierem a ser constatadas no decorrer ou depois da execucado do objeto.

XV. DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. Todos os horarios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a sessao
publica observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema Eletronico e na
documentacéo relativa ao certame.

15.2. O objeto deste Pregdo poderd sofrer acréscimos ou supressfes, em
conformidade com o art. 65 da Lei n. 8.666/1993.

15.3. A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razbes de
interesse pulblico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou
anulada no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacado de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

15.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverédo
ser enviados a Pregoeira, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
Sessdo Eletrdnica, exclusivamente para o endereco eletrénico pregao@tre-sc.jus.br,
conforme art. 19 do Dec. n. 5.450/2005.

15.5. A Pregoeira, durante a Sessao Publica, ndo efetuard qualquer contato com
os licitantes que ndo seja no ambito do Sistema Eletrénico “Comprasnet”.

Floriandpolis, 21 de novembro de 2014.

Heloisa Helena Bastos Silva Libke
PREGOEIRA
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PREGAO N. 193/2014

ANEXO |

PROJETO BASICO

1. OBJETO: Contratacdo de servicos especializados de recepcionista, para receber,
identificar e atender autoridades e convidados na solenidade de Diplomacdo dos
candidatos eleitos no pleito de 2014, que ocorrerd na Plendria do CENTROSUL - CENTRO
DE CONVENCOES DE FLORIANOPOLIS, localizado na Avenida Governador Gustavo Richard,
s/n., Aterro da Baia Sul, no dia 18/12/2014 (quinta-feira).

2. JUSTIFICATIVA: pela necessidade de ter pessoas capacitadas para receber,
identificar e atender autoridades e convidados na referida solenidade, sob supervisao
da equipe de cerimonial do TRESC, com vistas ao bom andamento dessa atividade
institucional, a clareza e eficiéncia na comunicacdo com convidados e/ou pUblico e a
preservacao e fortalecimento da imagem institucional do Tribunal. Registro que a sua
execucdo indireta é recomendada pela conveniéncia econémica, bem como pelo fato
de ndo abranger atribuicées que figuram entre aquelas inerentes as especialidades
constantes do Quadro de Pessoal do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina -
TRESC.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS:

3.1 Os servicos serao executados por 10 (dez) recepcionistas durante 6 (seis) horas,
das 13h as 19h do dia 18/12/2014, na cerimbnia de Diplomacdo dos Eleitos, que
ocorrerd na Plenéria do CENTROSUL — CENTRO DE CONVENCOES DE FLORIANOPOLIS, localizado
na Avenida Governador Gustavo Richard, s/n., Aterro da Baia Sul, com inicio marcado
da solenidade as 16 horas.

3.1.1 A proponente devera apresentar um valor por hora adicional, caso seja necessério
gue os servicos ultrapassem as 6 (seis) horas previstas.

3.2. A execucao dos servicos de recepcionista compreende, as seguintes atividades:
3.2.1 auxiliar o Cerimonial na recepcdo e orientacdo de cerimonialistas de outras
instituicbes, em visitas precursoras, orientando gquanto ao receptivo, a identificacéo e
ao deslocamento das autoridades no local do evento;

3.2.2. recepcionar autoridades, convidados e diplomandos providenciando a sua
identificacdo, orientando aos assentos designados e/ou conduzindo a sala VIP;

3.2.3. fazer o registro de presenca das autoridades consignadas na nominata.

3.3. O profissional deveréd apresentar-se uniformizado, conforme abaixo descrito:

3.3.1. Profissional do sexo masculino: terno preto, camisa branca e gravata lisa preta.
3.3.2. Profissional do sexo feminino: vestido ou saia pretos, blazer preto, blusa branca
e maqguiagem leve.

3.3.3. Caso o profissional opte pela utilizacdo de outros acessérios e apetrechos, deve
fazé-lo com parciménia, primando pela boa aparéncia pessoal, pela discricdo e pela
sobriedade.

4. OBRIGAGOES DAS EMPRESAS PROPONENTES

4.1. As empresas interessadas em participar do certame deverao apresentar:

b) um ou mais atestados de capacidade técnica, fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprovem o desempenho de atividade compativel
com o objeto cotado (recepcao).
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5. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA:
5.1. executar o objeto proposto nas condicbes estipuladas neste projeto bésico;

5.2. a empresa contratada deverd apresentar profissionais que tenham experiéncia
comprovada com cerimonial pUblico, sendo imprescindiveis as seguintes habilidades:
a) conhecimento basico de cerimonial publico, protocolo e precedéncia;

b) dinamismo, desenvoltura, presteza, educacao, respeito e atencado com autoridades
e convidados;

¢} comunicacdo assertiva e habilidade no trato pessoal, simpatia, discricdo e
sobriedade;

d) articulacdo e capacidade de administrar satisfatoriamente situacdes imprevistas;

e} iniciativa, facilidade de relacionamento, capacidade de trabalho em equipe,
responsabilidade, senso de organizacao, polidez e autocontrole.

5.2.1. a comprovacado de gue trata o item acima serd feita mediante a apresentacdo
de curriculos dos profissionais, na quantidade identificada neste objeto, encaminhados
pela empresa contratada em até 5 (cinco) dias, apds a assinatura do contrato, para o
e-mail: cerimonial@tre-sc.jus.br, para avaliacao prévia pelo setor requisitante;

5.2.2. em havendo algum(ns) curriculo(s}) gue ndo atenda{m), a empresa devera
encaminhar o curriculo de novo(s) profissional (is}, em até 2 (dois) dias, a contar da
notificacao da AICSC;

5.2.3. ap06s a aceitacéo de todos os curriculos, a AICSC agendara reunido com o
representante da empresa.

5.3. disponibilizar profissionais que desempenhem rigorosamente os servicos descritos
no item 3 deste projeto basico, no local e horéarios informados no referido item;

5.4. executar os servicos compreendidos na presente especificacao, sendo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA as despesas diretas e indiretas com encargos
sociais, fiscais, previdenciarios, trabalhistas, indenizacfes civis e quaisquer outras que
forem devidas aos empregados no desempenho dos servicos, principalmente advindos
de Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;

5.5 responder por todo e qualquer dano gue, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiro ou ao CONTRATANTE durante a execucdo dos servicos.
6. VIGENCIA DO CONTRATO: a contar da data da assinatura do contrato até o
encerramento de todos os trabalhos relativos a cerimonia de Diplomacao dos Eleitos.
Responsavel pelos dados:

Luciana Ferreira

Chefe da Secéo de Servicos Gerais e
Controle de Terceirizados
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PREGAO N. 193/2014

ANEXO I

PLANILHA DE CUSTOS*

* Valores expressos em Real (R$).

CUSTO ESTIMADO

DESCRICAO TOTAL
Servico de recepcao para a Diplomacdo dos
eleitos, por meio de 10 (dez) recepcionistas, 2.520.00

durante 6 (seis) horas, no horario das 13 as
19 horas do dia 18.12.2014.

Valor total da hora adicional de 10 (dez)
recepcionistas, caso os servicos ultrapassem 500,00
6 (seis) horas).

* Planilha elaborada em 30 de setembro de 2014.
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