TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 4 TSE, DE 17.5.2011

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL
SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢cdes que lhe sido conferidas pelo §4° do att.
17 da Resolugdo TSE n° 23.234, de 25 de marco de 2010;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucio n° 98/2009 do Conselho
Nacional de Justi¢a (CNJ);

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n® 23.234/2010 do Ttibunal
Superior Eleitoral (TSE), que estabelece regras e diretrizes para a contratagdo de servigos
no ambito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO que o inadimplemento das obrigacdes trabalhistas em
relagdo aos profissionais alocados na execugdao do contrato pela empresa contratada pode
ensejar responsabilidade subsidiaria do tribunal eleitoral;

CONSIDERANDO que os valores referentes as provisdes de encargos
trabalhistas sdo pagos mensalmente a empresa, a titulo de reserva, para utilizagdo nas

situagOes previstas em lei, RESOLVE:

Art. 1° Os valores das provisdes trabalhistas especificadas em resolugao do
Conselho Nacional de Justica ou em ato do Diretor-Geral do TSE deverio ser
mensalmente retidos e depositados em conta-corrente, desde que haja previsao contratual

de aloca¢do de profissionais da contratada nas dependéncias do tribunal eleitoral.

§ 1° Os depésitos de que trata o caput deste artigo devem ser efetivados
exclusivamente em conta-corrente vinculada —bloqueada para movimentagio —; aberta em
banco putblico, em nome da empresa, unicamente para essa finalidade e com
movimenta¢do somente por ordem do tribunal eleitoral.

§ 2° As provisdes trabalhistas e os percentuais serdo os mesmos indicados
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em resolugdo do Conselho Nacional de Justi¢a ou em ato do Diretor-Geral do TSE.

Art. 2° A solicitacdo de abertura e a autotizagido para movimentar a conta-
corrente vinculada — bloqueada para movimentagio —; serdo providenciadas pelo
ordenador de despesas do tribunal eleitoral ou por servidor previamente designado pelo

ordenadot.

Art. 3° Os depésitos de que trata o art. 1° desta instrucdo normativa,
acrescidos do percentual de lucro incidente sobre os encargos retidos, serdo efetuados
sem prejuizo da retengdo, na fonte, da tributacdo sujeita a aliquotas especificas previstas

na legislacao prépria.

Art. 4° O montante do depésito vinculado sera igual ao somatério dos

valores das provisdes trabalhistas.

Paragrafo Unico. Os percentuais das provisdes, para fins de retengio,

deverdo constar do edital de licitagio e do contrato.

Art. 5° O tribunal eleitoral deverd promover a abertura de conta-corrente

vinculada — bloqueada para movimentagdao —, em banco publico.

Art. 6° A assinatura do contrato de presta¢do de servigos entre o Tribunal

Eleitoral e a empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:

I —solicitagio pelo tribunal eleitoral, mediante oficio, enderegado ao banco
publico para abertura de conta-corrente vinculada —bloqueada para movimentagido —; no

nome da empresa, conforme disposto no art. 1° desta instrug¢do normativa; e

IT —assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da abertura da conta-
corrente vinculada — bloqueada para movimentacdo —; de termo especifico do banco
publico que permita ao tribunal eleitoral ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a

movimentag¢ao dos valores depositados a autorizagdo do respectivo tribunal. é
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Art. 7° Os saldos da conta-corrente vinculada — bloqueada para
movimentagdo —; serdo remunerados pelo indice da poupanga ou outro definido no

b

acordo a ser firmado com o banco publico, sempre escolhido o de maior rentabilidade.

Art. 8° Os valores das provisdes de encargos trabalhistas depositados na
conta-corrente vinculada —bloqueada para movimentagdo —; deixardo de compor o valor

do pagamento mensal a empresa.

Art. 9° A verificagdo da aplicagdo dos percentuais das provisGes sobre a
folha de salarios mensais dos empregados das empresas contratadas, o acompanhamento,
o controle, a conferéncia dos calculos efetuados e demais verificagbes pertinentes, bem
como a autorizagdo para movimentar a conta-corrente vinculada — bloqueada para
movimenta¢do —, serdo efetuados nas areas de administragdo ou ot¢amento e finangas, a

critério do ordenador de despesas do tribunal eleitoral.

Art. 10. Os editais referentes as contratacOes de servigos, com previsao de
alocagdo de profissionais nas dependéncias do tribunal eleitoral pelas empresas
contratadas, deverdo obsetrvar os termos desta instru¢do normativa, em especial, o

disposto no seu art. 8°.

Art. 11. A empresa contratada deverd solicitar autorizagido do tribunal
eleitoral para movimentagio da conta vinculada para pagamento, diretamente aos
empregados, de eventuais indenizagOes trabalhistas que estejam contempladas nas
mesmas rubricas que permitiram as tetengOes efetuadas para formagdo das provisSes

sobre a folha de salarios dos profissionais vinculados ao contrato.

§ 1° Para a liberacdo dos recursos da conta-corrente vinculada —bloqueada
para movimenta¢io —; a empresa devera apresentar ao ordenador de despesas ou servidor
previamente designado pelo referido ordenador, conforme previsto no art. 2° desta

instrucio normativa, os documentos comprobatérios da ocorréncia de indenizag¢Ses

trabalhistas.
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§ 2° O servidor a que se refere o art. 2° desta instrucio normativa expediri,
ap6s a confirmacio da ocorréncia da indenizagio trabalhista, a autotizagio de que trata o
caput deste artigo e a encaminhard ao banco publico no prazo maximo de 5 (cinco) dias

uteis, a contar da data da apresentag¢do dos documentos comprobatérios pela empresa.

§ 3° A empresa devera apresentar ao servidor a que se refere o art. 2° desta
instrugdo normativa, no prazo maximo de 3 (trés) dias, contados da data da transferéncia
dos valores liberados para a conta-corrente do beneficiitio, o comprovante de quitag¢do

das indenizagdes trabalhistas.

§ 4° Eventuais saldos remanescentes somente serdo liberados 2 empresa

ap6s 5 (cinco) anos do encerramento do contrato.

Art. 12. Nos casos de determinagio judicial para bloqueio e transferéncia de
valor da conta-corrente vinculada para a conta-corrente judicial, o tribunal eleitoral, apds
atendimento, devera notificar a empresa sobre a ordem judicial e informar que o valor
transferido judicialmente serd glosado por ocasido do primeiro pagamento a ser efetuado

a contratada e depositado na conta-corrente vinculada para recomposi¢ao do saldo,

»~

conforme previsto no contrato.

Art. 13. Fica revogada a In$trucdo Normjativa TSE\n® 5, de 14 de marco de

2008.



