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Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

Procedimento Administrativo Eletronico n. 51.302/2017

ANEXO

FC-1

Vinculacao

Alocacéao na Unidade

Atribuicoes

822 ZE — Sao Miguel do Oeste

Sede da 822 ZE — Sa0 Miguel do Oeste

| - apoiar o chefe do cartério eleitoral na execugao de suas atividades;

Il - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas pelo juiz
eleitoral em ato préprio.

832 ZE — Modelo

Sede da 832 ZE — Modelo

| - apoiar o chefe do cartério eleitoral na execugao de suas atividades;

Il - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas pelo juiz
eleitoral em ato préprio.

Assessoria de Comunicacao
Social - ASCOM

Assessoria de Comunicagédo Social - ASCOM

| - auxiliar na gestdo administrativa e patrimonial da Assessoria de
Comunicagao Social;

Il - apoiar as demais assisténcias na elaboragao de projetos basicos e
estudos preliminares, fiscalizacdo de contratos de aquisicdo de
material e de prestacao de servicos;

[l - auxiliar nas demandas de comunicagao provenientes dos cartorios
eleitorais, principalmente no que diz respeito aos materiais de
divulgagéo;

IV - auxiliar o titular da Assessoria de Comunicagao Social na conducao
das atividades desenvolvidas pela unidade e pelas assisténcias a ela
vinculadas;

V - executar outras atividades de apoio a Assessoria, conforme
determinacao de seu titular.
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Direcao-Geral

Central de Atendimento ao Eleitor — Blumenau

| - supervisionar os servicos prestados pela Justica Eleitoral nas
centrais de atendimento ao eleitor;

Il - atuar junto as chefias dos cartérios para a manutencdo da
regularidade da prestag¢édo dos servigos nas centrais de atendimento ao
eleitor;

[l - auxiliar no controle da jornada, das férias e dos afastamentos dos
servidores que atuam nas centrais de atendimento ao eleitor;

IV - comunicar imediatamente ao coordenador da central de
atendimento a necessidade de recomposi¢do da forgca de trabalho e
eventuais ocorréncias envolvendo servidores e eleitores.

Direcao-Geral

Central de Atendimento ao Eleitor — Floriandpolis

| - supervisionar os servigos prestados pela Justica Eleitoral nas
centrais de atendimento ao eleitor;

Il - atuar junto as chefias dos cartérios para a manutencdo da
regularidade da prestag¢édo dos servigos nas centrais de atendimento ao
eleitor;

[l - auxiliar no controle da jornada, das férias e dos afastamentos dos
servidores que atuam nas centrais de atendimento ao eleitor;

IV - comunicar imediatamente ao coordenador da central de
atendimento a necessidade de recomposi¢do da forgca de trabalho e
eventuais ocorréncias envolvendo servidores e eleitores.

2/6




(fl. 03 anexo da Resolugao TRESC n. 7981/2018)

Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

Direcao-Geral

Central de Atendimento ao Eleitor — Joinville

| - supervisionar os servicos prestados pela Justica Eleitoral nas
centrais de atendimento ao eleitor;

Il - atuar junto as chefias dos cartérios para a manutencdo da
regularidade da prestag¢édo dos servigos nas centrais de atendimento ao
eleitor;

[l - auxiliar no controle da jornada, das férias e dos afastamentos dos
servidores que atuam nas centrais de atendimento ao eleitor;

IV - comunicar imediatamente ao coordenador da central de
atendimento a necessidade de recomposi¢do da forga de trabalho e
eventuais ocorréncias envolvendo servidores e eleitores.

Direcao-Geral

Coordenadoria de Julgamento de Licitagcoes

| - prestar auxilio ao titular da Coordenadoria de Julgamento de
Licitacdes no desempenho das suas atribui¢oes;

Il - compor a equipe de apoio a pregdes, anualmente designada pela
autoridade superior;

[l - substituir o titular da unidade na condugéo de pregdes, em caso de
auséncia, impedimento ou afastamento;

IV - organizar e manter atualizados os arquivos da Unidade;

V - executar outras atividades de apoio administrativo determinadas
pelo titular da Unidade.

Diregéo-Geral

Comissdo de Cerimonial

| - auxiliar a Comissao de Cerimonial da Justica Eleitoral catarinense;

Il - planejar e organizar as cerimébnias oficiais e dos eventos
institucionais do TRESC.
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Secretaria de Gestao de
Pessoas — SGP

Coordenadoria de Pessoal — Se¢édo de Registros
Funcionais

| - prestar auxilio ao titular da secdo no desempenho das suas
atribuicées;

Il - auxiliar na organizacao e atualizacdo das pastas funcionais e na
organizacdo do processamento da frequéncia mensal e do servigo
extraordinario;

[ll - providenciar o arquivamento dos documentos relacionados a
secao;

IV - executar outras atividades de apoio a Coordenadoria, conforme
determinacgéo do seu titular.

Secretaria de Gestao de
Pessoas — SGP

Coordenadoria de Desenvolvimento Organizacional
— Segéao de Desenvolvimento Organizacional

| - prestar auxilio ao titular da se¢do no desempenho das suas
atribuicoes;

Il - auxiliar no planejamento e na execugéo das agdes voltadas a gestao
por competéncia;

lll - auxiliar na organizagdo de eventos voltados a integragcdo dos
servidores;

IV - providenciar o arquivamento dos documentos relacionados a
secao;

V - executar outras atividades de apoio a Coordenadoria, conforme
determinacao do seu titular.
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Secretaria de Administragéo e
Orgamento — SAO

Gabinete da Secretaria de Administracao e
Orgamento

| - prestar auxilio na elaboracao dos planos de aquisices e de gestao
de riscos do Tribunal;

Il - auxiliar no monitoramento da execug¢ao dos planos de aquisicoes e
de gestdo de riscos do Tribunal, propor mudangas e dar apoio ao
gerenciamento das alteracoes;

Il - auxiliar no acompanhamento do desempenho da organizacao,
proceder a medigao dos indicadores e ao monitoramento quanto ao
atingimento das metas estabelecidas para a area de aquisigoes;

IV - executar outras atividades de apoio ao Gabinete ou a Secretaria
de Administragdo e Orgamento.

Secretaria de Tecnologia da
Informacao — STI

Coordenadoria de Solugdes Corporativas — Secéao
de Andlise e Desenvolvimento de Sistemas —
Assisténcia para Desenvolvimento de Aplicativos
Méveis

Auxiliar na elaboragdo da expansdo e criagdo de solugdes mobile
(smartphones e tablets) para o publico interno ou externo.

Secretaria de Tecnologia da
Informacao — STI

Coordenadoria de Solugdes Corporativas — Se¢éao
de Administracao de Dados — Assisténcia para
Analise de Dados e Inteligéncia de Negdécios

Auxiliar o chefe da Se¢éao de Administracdo de Dados na organizacao,
andlise, estudo de tendéncias e realizacao de projegdes futuras com
objetivo de subsidiar a Administracdo na gestao e planejamento de
acoes estratégicas do Tribunal.

Secretaria de Tecnologia da
Informagédo — STI

Coordenadoria de Suporte e Infraestrutura
Tecnolégica — Secao de Administragéo de Redes e
de Servidores — Assisténcia para Seguranca da
Informacao

Auxiliar o chefe da Secao de Administracao de Redes e de Servidores
na implementacao e gestao dos aspectos relacionados a seguranga da
informacao.
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Secretaria Judiciaria — SJ

Coordenadoria de Apoio ao Pleno — Juizes
Auxiliares

| - prestar apoio aos juizes auxiliares que terdo a competéncia para a
apreciacao das representagdes, reclamacgdes e pedidos de resposta
relativas as eleicdes gerais de 2018, em especial nas questdes afetas
aos registros das decisdes e despachos que deverao ser langados no
Processo Judicial Eletrdnico (PJE), bem como nas pesquisas
jurisprudenciais e doutrindrias relacionadas com a propaganda
eleitoral; Il - prestar apoio aos juizes auxiliares durante as sessoes,
inclusive providenciando a retificagdo de acérdaos;

Il - auxiliar na organizagdo do atendimento dos advogados e das
partes;

lll - executar outras atividades determinadas pelo juiz auxiliar a que
estara vinculado.

Corregedoria Regional Eleitoral
— CRESC

Assessoria Executiva

Apoiar 0s servicos executados pela Assessoria-Executiva,
relacionados a pesquisas, estudos e elaboragdo de documentos de
natureza eleitoral e administrativa.

Corregedoria Regional Eleitoral
— CRESC

Assessoria Executiva — Ouvidoria

Apoiar a Assessoria-Executiva no atendimento as demandas
recebidas, prestando assisténcia aos servicos executados pela
Ouvidoria.

6/6




