CHECK LIST PARA ANALISE DE MINUTA DE EDITAL DE TI

PAE: | OBJETO:

Conferéncia do Projeto Basico/especificacdes do objeto e dos aspectos da
contratacdo, de acordo com a Resolucdo CNJ n. 182, de 17 de outubro de
2013.

Sim/Nao
IN&o se
aplica

Obs.

Consta o Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD), elaborado pela
area demandante? O DOD deve conter, no minimo:

I) necessidade da solicitacdo e alinhamento da demanda com o planejamento
estratégico institucional ou de TIC;

II) explicitacdo da motivacdo e o demonstrativo de resultados a serem
alcancados com a solugéo; e

) indicacao da composicédo da Equipe de Planejamento da Contratacao.

O DOD contém todos os requisitos minimos?

Foi juntada a Analise de Viabilidade da Contratacdo?

Deve conter os seguintes elementos, sempre que possivel e necessario:

I) Solugdes disponiveis no mercado e seus fornecedores ()

II) Contratacdes similares realizadas por outros érgaos publicos ()

[I) Disponibilidade de solugao de TIC similar em outro érgéo publico ( )

IV) Solugdes existentes no Portal de Software Publico Brasileiro ()

V) Capacidade e alternativas do mercado de TIC, inclus ive a existéncia
de software livre ou publico ( )

VI) Observancia as politicas e especificacdes técnicas do Modelo Nacional de
Interoperabilidade do Poder Judiciario ( )

VII) Aderéncia as regulamentacdes da ICP-Brasil, quando houver
necessidade de certificacdo digital ( )

VIII) Observancia as orientagcbes do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario
(Moreg-Jus) ( )

IX) Orcamento estimado que expresse a composicdo de tod  0s 0s custos
unitérios resultantes dos itens a serem contratados , elaborado com base
em contratacdes similares de outros 6rgdos publicos ()

X) Andlise e comparacdo entre os custos totais das sol ucoes
identificadas, levando em conta os valores de aquis  i¢cdo dos produtos,
insumos, GARANTIA e servicos complementares, quando necessarios a
contratacdo ( )

Xl) avaliacdo das necessidades de adequacédo do ambiente para viabilizar a
execucdo do Contrato, abrangendo, no minimo: infraestrutura, logistica de
implantacdo, espaco fisico, mobiliario e impacto ambiental. ( )

Ha justificativa para a solucdo de TIC escolhida?

A escolha da solucéo escolhida e a sua justificativa deve contemplar, sempre

gue possivel e necessario, no minimo:

I) Descricdo sucinta, precisa, clara e suficiente da solucdo escolhida,
indicando os bens e servi¢cos que a compdem; ( )

II) Alinhamento em relacdo as necessidades de negdcio e requisitos
tecnologicos; ()

[I) Identificacdo dos beneficios a serem alcangados com a solugdo, em
termos de eficacia, eficiéncia, economicidade e padronizagéo; ( )

IV) Relacdo entre a demanda prevista e a quantidade dos bens e/ou servigos
a serem contratados. ( )

Foi elaborado o documento de sustenta¢cdo do Contrato?

Esse documento deve conter, sempre que possivel e necessario:

I) Os recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do objeto
contratado; ()

II) A continuidade do fornecimento da solugcdo em eventual interrupcao
contratual; ( )

[lI) As atividades de transicdo contratual e de encerramento do contrato, que
incluem, no minimo: entrega de versdes finais de produtos da contratacao;
transferéncia final de conhecimentos sobre a execucdo da solucao;
devolucdo de recursos materais; revogacdo de perfis de acesso;
eliminacao e caixas postais. ( )




IV) Regras para estratégia de independéncia do érgdo com relagdo a empresa
contratada, que contemplem, no minimo: forma de transferéncia de
conhecimento tecnoldgico nos casos de contratacdo de desenvolvimento
de softwares sob encomenda; e direitos de propriedade intelectual e
autorais da solucdo. ( )

Foi elaborada a Estratégia da Contratacdo?

Deve conter, sempre que possivel e necessario:

) A natureza do objeto com a caracterizacao do bem ou servico; ( )

II) O parcelamento do objeto, com a demonstracao da viabilidade ou ndo da
diviséo; ( )

ll) A adjudicacdo do objeto com a indicacdo e justificativa da forma
escolhida, demonstrando se o objeto pode ser adjudicado a uma ou
varias empresas, se por itens ou grupos. ( )

IVV) Modalidade e tipo da licitacdo, com justificativas para a escolha; ( )

V) Classificacdo orcamentaria; ()

VI) Vigéncia com indicagéo do prazo de garantia dos bens e/ou da prestacao
dos servicos contratados; ()

VII) Equipe de apoio a contratacdo, com indicacao de seus integrantes; ( )

VIII) Equipe de gestao da contratacdo, com indicacdo de seus integrantes.( )

Consta andlise de risos? Deve conter, sempre que possivel e necessario:

I) Identificacdo dos principais riscos de comprometimento da contratacéo,
que emergirdo caso esta ndo seja realizada; ( )

)  Mensuracdo das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais
relacionados a cada risco identificado; ( )

[lI) Acdes previstas para reduzir ou eliminar as chances de ocorréncia de
cada risco identificado; ( )

IV) Acdes de contingéncia a serem tomadas caso 0s eventos
correspondentes aos riscos se concretizem; ()

V) Definicdo dos responsaveis pelas acdes de prevencéo dos riscos e dos
procedimentos de contingéncia. ( )

Conferéncia do atendimento ao disposto na legislacdo que regulamenta o
procedimento licitatério escolhido:
Lei n. 10.520/2002, Decreto n. 5.450/05 e Lei n. 8.666/1993.

A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo? (Art. 3°, I,
da Lein. 10.520/2002, arts. 9°, lll, § 1°, e 30, I, do Decreto n. 5.450/2005 e art.
2°, caput e paragrafo Unico, VII, da Lei n. 9.784/1999)

O Projeto Basico/Termo de Referéncia foi aprovado pela autoridade
competente? (art. 9°, 1, §1°, do Decreto n. 5.450/2005)

Ha novo Projeto Basico? Foi aprovado?

Ha termo de referéncia elaborado pelo Gestor do Contrato, com apoio do
requisitante da contratacdo e da area de TI, a partir da Estratégia da
Contratacdo? (art. 9°, I, §2°, do Decreto n. 5.450/2005 e art. 18 da Res. CNJ
n. 182/2013). Esta de acordo com a solicitagdo da unidade requisitante?

Ha previsdo de recursos orcamentarios, com indicacdo das respectivas
rubricas (art. 30, IV, do Decreto n. 5.450/05 e arts. 7°, §2°, 1ll, 14 e 38, caput,
da Lei n. 8.666/93). Verificar valor e elemento de despesa.

Consta autorizacao da autoridade competente para a abertura do certame?
(art. 38, caput, da Lei n. 8.666/1993 e arts. 89, Ill, e 30, V, do Decreto n.
5.450/2005). Verificar nome do Pregoeiro e equipe de apoio. (art. 3°, IV, da Lei
n. 10.520/2002)

Planilha de Custos

Sim/Néao
IN&o se
aplica

Obs.

Os produtos a que se refere a pesquisa de mercado atendem ao Projeto
Bésico/especificacbes?

Ha comprovacao da pesquisa de mercado nos autos, com fontes diversas?

Foi privilegiada a pesquisa de precos com base em contratacdes de outros
orgaos publicos? Caso ndo tenha sido, ha justificativa?

Ha orgamentos de empresas compondo a pesquisa de mercado? A validade
dos orcamentos e o prazo de entrega/execucdo do objeto foram verificados?

A unidade requisitante aceitou os produtos e demais condi¢des constantes
da pesquisa de mercado? Caso néo tenha aceitado, ha justificativa?

Constam dos autos as certiddes de regularidade das empresas que
formaram os precos da planilha?




As certiddes estdo validas até a data de elaboracao da planilha de custos?
Caso estejam vencidas, solicitar a juntada das atuais.

A planilha de custos esté correta (valores e datas)?

Consta no processo a metodologia utilizada para confeccionar a planilha? Ha
justificativa para exclusao de precos de produtos aceitos pela unidade
requisitante?

Héa manifestacdo da SAO/DG sobre a continuidade do procedimento, em
caso de haver menos de 3 orcamentos?

Minuta de Edital

Sim/Néao
/Nao se
aplica

Obs.

Esta citada no Preambulo da minuta de edital e da minuta de contrato a
legislacdo pertinente?

O objeto esta descrito de acordo com o Projeto Béasico e o Termo de
Referéncia?

A descrigdo do objeto estéa clara o suficiente para que seja bem entendida
pelos licitantes? Ha modelos de referéncia para o produto?

Foi verificada a ordem das numerac@es e correlacées?

Ha desenhos? Como serao disponibilizados?

O valor estimado da contratagao esta dentro dos parametros previstos no
art. 48 da LC n. 123/2006 para licitagdo exclusiva (inciso I) ou para cota de
25% (inciso 111)?

Trata-se de objeto em que se deve assegurar a margem de preferéncia
prevista no Decreto n. 7.174, de 12 de maio de 2010?

As exigéncias de habilitacdo estdo de acordo com a natureza do objeto e
com a modalidade de licitacdo? N&o héa exigéncias de habilitacdo restritivas
a competitividade?

A minuta contém as informacdes exigidas no art. 40 da Lei n. 8.666/19937

O julgamento das propostas esta definido corretamente, de acordo com a
natureza do objeto?

A adjudicacéo é por item? (Caso a adjudicacéo seja global, verificar se ha
justificativa e se é aceitavel)

Foi exigida garantia de execucédo? Verificar se esta de acordo com o art. 56
da Lei n. 8.666/1993.

Foi definido prazo adequado de garantia de funcionamento dos materiais ou
servicos prestados?

O modelo de proposta (se houver) esta de acordo com as exigéncias do
edital?

A natureza do objeto exige o termo formal de contrato ou o contrato de
garantia?

A minuta de contrato contém as informacgdes exigidas no art. 55 da Lei n.
8.666/19937?

O prazo de vigéncia contratual estd de acordo com o art. 57 da Lei n.
8.666/19937?

Foram observadas exigéncias de sustentabilidade na descri¢cdo do objeto e
nas obrigacdes da contratada?

As exigéncias de sustentabilidade ja estdo sendo praticadas no mercado? N&o
sao restritivas a competicdo?

Se se tratar de contratacdo de servicos, estdo sendo observadas as
disposicbes da Resolucdo TSE n. 23.234, de 15 de abril de 20107

Se se tratar de terceirizacdo de servicos com disposicdo de mao de obra,
constam do edital as disposi¢des da Instrucdo Normativa TSE n. 5, de 8 de
maio de 20147

Se se tratar de terceirizacdo de servicos com disposicdo de mao de obra,
consta do edital a vedacéo contida no art. 4° da Resolugao CNJ n. 156, de 8
de agosto de 20127

Se se tratar de terceirizacéo de servicos com disposi¢cao de mao de obra, ha
ANS? O servico esta sendo medido por resultados?

Se se tratar de terceirizacéo de servicos com disposi¢cao de méao de obra, ha
clausula dispondo sobre o Acordo entre MPT e AGU (Processo 01082-2002-
020-10-00-0) que impede Unido de contratar trabalhadores por meio de
cooperativas de mo-de-obra?




