Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PORTARIA P N. 165/2018

Dispde sobre a concessdo, a distribuicdo e a
decorrente comprovagdo do beneficio alimentacéo
concedido aos colaboradores convocados pela
Justica Eleitoral Catarinense para as Eleicbes de
2018.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Santa
Catarina, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 22,
inciso XXIV, do Regimento Interno deste Tribunal
(Resolucdo TRESC n. 7.847, de 12.12.2011),

— considerando o disposto na Portaria TSE n. 154, de
24.02.2017;

— considerando a necessidade de regulamentacao
interna acerca do fornecimento de alimentacdo aos
colaboradores convocados para trabalhar no final de
semana das elei¢cdes (12 e 22 turnos);

— considerando que a utilizacao de recursos da Uniao
para o custeio do beneficio alimentacdo, no atendimento
de interesse publico, impde a respectiva prestagdo de
contas pelos responsaveis por sua distribuicdo aos
beneficiarios; e

— considerando os estudos promovidos nos autos do
Procedimento  Administrativo  Eletrébnico (PAE) n.
37.405/2018,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Portaria dispbe sobre a concessao, a distribuicdo e
a decorrente comprovacao do beneficio alimentacdo concedido aos colaboradores
convocados pela Justica Eleitoral Catarinense para as Eleicbes de 2018.
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Art. 22 O Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina
concedera beneficio alimentacdo para o custeio das despesas a serem realizadas
com refeicdo dos beneficiarios convocados, durante os trabalhos referentes as
Elei¢cbes de 2018, nos dias 06 e 07 de outubro de 2018, em primeiro turno, e nos dias
27 e 28 de outubro de 2018, em segundo turno, observadas as disposi¢des constantes
desta Portaria.

8 12 Para os fins desta Portaria, considera-se:

| — refeig&o: lanche e/ou almoco;

Il — beneficiarios, os seguintes convocados:

a) membros de mesas receptoras de votos e de justificativas;

b) membros de junta eleitoral e escrutinadores;

c) delegados de prédio;

d) motoristas cedidos; e

e) demais colaboradores convocados para prestarem apoio
ao Cartério Eleitoral.

§ 22 O quantitativo de beneficiarios serad estimado pela
Secretaria de Administracdo e Orcamento (SAO), que adotara, para tanto, 0s
parametros regularmente utilizados.

Art. 32 O beneficio alimentacdo sera concedido das seguintes
formas, a critério do Juizo Eleitoral, mediante consulta prévia da SAO:

| — por meio de Vale Postal Nacional Eletronico (VPNE)
processado pelos Correios; e/ou

Il — em pecunia.
§ 12 O valor maximo do beneficio, per capita, € de R$ 30,00
(trinta reais), por dia de convocacéo (sabado e/ou domingo), condicionado a existéncia

de disponibilidade orcamentaria.

§ 2° Para a definicho do valor do beneficio alimentacao,
conforme a categoria de beneficiarios, serdo observados os seguintes requisitos:
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| — a carga horaria correspondente as atividades a serem
desenvolvidas pelo beneficiario; e

Il — os valores unitarios para cada refeicdo, a seguir
discriminados:

a) lanche: R$ 8,00 (oito reais);
b) almoco: R$ 22,00 (vinte e dois reais).

§ 32 O valor recebido podera ser utilizado para a aquisicdo de
géneros alimenticios destinados exclusivamente para a refeicdo dos beneficiarios
convocados, mediante emissao obrigatdria de documentacdo fiscal em nome do
Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina.

CAPITULO Il ) )
DOS PROCEDIMENTOS REFERENTES A CONCESSAO E A DISTRIBUICAO DO
BENEFICIO ALIMENTACAO EM PECUNIA

Art. 42 Os Chefes de Cartorio das Zonas Eleitorais do Estado de
Santa Catarina receberdo o0s recursos suficientes para suprir as despesas, ha
hipotese de opcéao, integral ou parcialmente, pelo beneficio alimentacdo em pecunia.

Art. 52 A Coordenadoria de Orcamento, Financas e
Contabilidade (COFIC) providenciara a abertura de conta bancaria especifica em
nome do Chefe de Cartério e efetuara a transferéncia dos recursos financeiros
correspondentes ao beneficio alimentacao.

Paragrafo unico. A SAO notificara o Chefe de Cartorio acerca da
disponibilizacdo do numerario, cientificando-o da necessidade de observar todas as
regras contidas nesta Portaria e das suas responsabilidades.

Art. 62 Compete ao Chefe de Cartorio:

| — proceder ao saque do montante disponibilizado e a
distribuicdo do beneficio, exigindo a apresentacéo do recibo correspondente;

Il — conferir os recibos de comprovacédo da distribuicdo dos
recursos e os documentos fiscais, no caso de aquisicdo de géneros alimenticios;

[l — restituir, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
a ser emitida pela COFIC, eventual saldo do valor recebido;
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IV — enviar a SAO a comprovacao da distribuicdo do beneficio
alimentacao, na forma disciplinada pelo art. 72 desta Portaria.

) CAPITULO Il ) )
DA COMPROVAGAO DA DISTRIBUICAO DO BENEFICIO ALIMENTACAO EM
PECUNIA

Art. 72 Os Cartérios Eleitorais deverdo enviar a SAO a
comprovacgédo da distribuicdo do beneficio alimentacdo em pecunia aos respectivos
beneficiarios, até o dia 22 de outubro de 2018.

Paragrafo unico. Em havendo segundo turno, o prazo de que
trata 0 caput prorroga-se automaticamente para o dia 19 de novembro de 2018.

Art. 82 O envio devera ser efetuado exclusivamente por meio de
formulario proprio, via sistema BREVE, no qual serdo discriminados os valores
recebidos, os utilizados e os a devolver, por categoria de beneficiarios.

Art. 92 O formulario sera enviado a COFIC para andlise das
informacdes prestadas e, se for o caso, emissdao de GRU, para pagamento em 05
(cinco) dias uteis.

§ 1° Em sendo necesséria a complementacdo das informagdes
contidas no formulario encaminhado, o documento sera devolvido ao Cartorio
Eleitoral, em diligéncia, para resposta no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a
contar do seu recebimento.

8 22 O formuléario, apds concluida a analise e, na hipotese de
emissao de GRU, apés efetuado o correspondente recolhimento, sera enviado a SAO
para ciéncia e arquivamento.

Art. 10. No caso de Zona Eleitoral sorteada para compor a
amostra prevista no art. 11, além do formulario de que trata o art. 89, devera ser
oportunamente enviada a seguinte documentacao:

| — os recibos de distribuicdo dos valores, por categoria de
beneficiarios:

a) Recibo I: valores recebidos pelos integrantes das mesas
receptoras de votos ou de justificativas;

b) Recibo II: valores recebidos pelos membros de junta eleitoral
e escrutinadores;
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c¢) Recibo lllI: valores recebidos pelos delegados de prédio; e

d) Recibo IV: valores recebidos pelos motoristas cedidos e pelos
demais colaboradores convocados para prestarem apoio a Zona Eleitoral;

Il — documentacéao fiscal, emitida em nome deste Tribunal, no
caso de aquisi¢cdo de géneros alimenticios.

Paragrafo Unico. Os recibos de distribuicAo conterdo as
informacdes sobre os valores distribuidos, 0 nome e a assinatura dos beneficiarios, a
assinatura do responsavel pela entrega do beneficio alimentagdo e o visto do Chefe
de Cartorio.

_ CAPITULO IV
DA CONFERENCIA E DA ANALISE PELA SAO

Art. 11. ApG6s o envio da comprovacdo da distribuicdo do
beneficio alimentacdo a que se refere o Capitulo Il desta Portaria, a SAO realizara
sorteio para a conferéncia e a analise, por amostragem, dos documentos
comprobatérios referentes a, no minimo, 20% (vinte por cento) do total dos valores
distribuidos.

Art. 12. A documentacao sera enviada a COFIC para conferéncia
e andlise prévia das informacdes prestadas.

§ 12 Em sendo necessaria a complementacao dos documentos,
esses serdo devolvidos ao Cartério Eleitoral, em diligéncia, para resposta no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do seu recebimento.

8 22 Em nao havendo pendéncias ou irregularidades a serem
apontadas ou, se for o caso, apoés a realizacao de diligéncias, a COFIC emitira parecer
conclusivo.

8 32 Posteriormente, sera enviado a SAO para decisado sobre a
comprovacdo ou ndo da distribuicdo do beneficio e adocdo das providéncias
administrativas pertinentes.
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CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. O beneficio alimentacdo por meio de Vale Postal
Nacional Eletrénico (VPNE) sera concedido diretamente ao beneficiario, por meio das
agéncias dos Correios, mediante disponibilizagdo do numerario diretamente pela
SAO.

Art. 14. A efetividade da comprovacdo da distribuicdo e/ou a
utilizacdo indevida do beneficio alimentacdo condiciona-se a apresentacdo do
formulario de que trata o art. 82 e, no caso de Zona Eleitoral integrante da amostra
definida no art. 11, da documentacdo enumerada no art. 10, observados os requisitos

determinados no paragrafo Unico do referido artigo.

Art. 15. A auséncia de comprovacao da distribuicdo e/ou a
utilizacdo indevida do beneficio na forma prevista nesta Portaria sujeitara o
responsavel as medidas administrativas cabiveis, sem prejuizo do necessario
ressarcimento ao erario quanto aos valores recebidos e ndo comprovados.

Art. 16. Compete a SAO:

| — a elaboragéo e a disponibilizagdo dos modelos de recibo de
distribuicdo de que trata o art. 10 aos Cartorios Eleitorais;

Il — a divulgacédo dos termos desta Portaria e das orientacdes
sobre os procedimentos aos Cartdrios Eleitorais; e

Ill — a ciéncia e a notificagéo das Zonas Eleitorais sorteadas para
0 envio da documentacdo necessaria a realizacdo dos procedimentos dispostos no
Capitulo IV.

Art. 17. A documentagdo comprobatéria da distribuicdo e
decorrente aplicacdo dos recursos referentes ao beneficio alimentacdo devera
permanecer arquivada em todos os Cartérios Eleitorais pelo prazo estabelecido no
Programa de Gestdo Documental da Justica Eleitoral de Santa Catarina.

Art. 18. O disposto nesta Portaria ndo se aplica aos Juizes e aos
Promotores da Justica Eleitoral, aos servidores do quadro de pessoal deste Tribunal,
aos removidos, aos em exercicio provisorio, aos requisitados, aos Técnicos de Apoio
ao Voto Informatizado e aos policiais militares e membros das Forgcas Armadas, a
servico no final de semana das eleic¢des.

Art. 19. Os casos omissos ou excepcionais serao resolvidos pela
Direcéo-Geral.
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Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcao
no Boletim Interno do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina (BITRESC).
Publique-se e cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Santa
Catarina, em Florianopolis, 22 de agosto de 2018.

Desembargador Ricardo José Roesler
Presidente
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